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Projektmanagement-Software fur Outlook

InLoox fiir Outlook ist... InLoox fiir Outlook beinhaltet...
« ... direktin Microsoft Outlook integriert. D .
e ...bewahrt und flexibel. @V Projektplanung
« ..die Losung fur professionelles
Projektmanagement. —_
v— Aufgabenmanagement
TR —
A BUdgetS
einfach = bedienen :l

Zeiterfassung

+ tausendfach bewiirt @

= eine Lbsu,mg, die funktioniert
B Dokumentenmanagement




InLoox 10 fur Outlook

6@ InLoox

InLoox erweitert Microsoft Outlook

Projekte - Outlook

InLoox ist in Microsoft Outlook
stets mit einem Klick erreichbar.

Add-Ins Q@ Was méchten Sie tun?

Ordner Ansicht InLoox now

Senden/Empfangen

=1 L © V. ) = NN C
& 4 AN g B 5 IIf= B@
MNeues Neue Bearbeiten Laschen Letzte Favorit Kategorisieren Status o Einfigen Archivieren Karten = Liste ~ Aktuelle Extras
Projekt Elemente + Projekte = - - Ansicht~ -
Meu Eearbeiten InLoox now Kennzeichnungen Aktionen Anordnen -
< -
. . Projekte durchsuchen p v|
: : : 4 )2 Projekte
Stellen Sie direkt in Outlook
. . &5 Aufgaben
graﬁSChe PrOJEkt-DaShboardS 7 Dokumente PROJEKT 4| NUM... | PROJEKT... | 5TA... | PROJEKTN... | KUNDE PROJ... | KAT.. [C)
aus VerSCh|edenen Kalender Aufbau Kompetenzcenter 2018-... 5teffi5ta.. Ang.. AufbauKo.. Intern 06.06... Neu
Di . d " ) B cro-Beratung 2018-... Stefanla.. InB.. CAD-Berat.. GlogAG  27.07.. Schl.
lagrammoptionen un B zeit B3 Facelift Produkt 1l 2018-., Steffi Sta.. In B, Facelift Pro.. Canco 29.03.. Schl.
Datenquellen zusammen. b 1 Projekte [ Hausbau Projekt 2018-,. Stefan La.. In B.. HausbauPr.. Intem 08.05... Schl,
I [&5] Personen Kostenreduzierung 2018-... SteffiSta... InB.. Kostenredu.. Intern 31.10... Schl
EAuslastung Mediaberatung 2018-... Rita Meyer Ang.. Mediaberat... Zapf Colle.. 11.05.. Neu
Dé‘u’erlauf mMediadaten 2018 2018-... Petra Kdh.. InB... Mediadate.. Intern 30.03... Neu. ]
> 5] Dashboard &k Produktentstehungsprozess  2018-.. Rita Meyer In B... Produktent... Canco 31.07... Schl.
Produktkatalog 2018-... Stefanla.. Ang.. Produktkat.. Agro GmbH 31.05.. Schl
Die Projekt'iste enthalt eine [T Produktiaunch 2018-.. Gabriel.. InB.. Produktiau.. Seller Gm.. 20.02.. Neu
Ub . h b ” P . k . ﬂStakeholder-Prﬁsentation 2018-... Karin Har... InB.. S5takeholde.. Intern 31.07... Schl.
ersic t uber alle rOJe te in Technologyﬁeview 2018-... Gabriel... InB.. Technology.. 5IM Gmb.. 30.08.. MNeu.
InLoox. Projekte lassen sich nach
benutzerdefinierten Regeln
hervorheben.
Projekte E-Mail Kalender Personen -
Fertig 0 &
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Mobil und flexibel: Offline-Verflugbarkeit

Offline-Verfugbarkeit

Arbeiten Sie jederzeit und an
jedem Ort an lhren Projekten -
auch ohne Verbindung zur
Projektdatenbank bzw. ohne
Internetverbindung.

-

@
G
P

Sobald InLoox wieder eine
Verbindung hat, werden die Daten
automatisch aktualisiert.

BHOBE @&
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Ein Projekt im Detail

Messe (2018-0001) - InLoox now Projekt

InLoox fur Outlook sorgt fur eine
klare Strukturierung lhrer

Bearbeiten Ansicht Berichte Projekt durchsuchen...

. i - .
Projekte. = &8 = U E B 9 il
Speichern und Betreuung Listen Mindmaps Aufgaben Planung  Zeit Dokumente Budgets Budgetibersicht
schligBen
Aktionen Bereich &
Die Verantwortlichkeiten im 7 Projekt 4 I Notz “
Projekt sind auf einen Blick zu Hame Messe .
erfassen. InLoox greift dabei auf Hummer 20ne-ooer — —
. Abteilung |~ | [Marketing Benachrichtigen | ~ Hinzufigen
Outlook-Kontakte zuruck.
Kunde |~ | |0007 SIM GmbH & Co. K ) ) ) - -
Rita Meyer Dienstag, 13. Marz 2018 1&:51 F] X
Kategorien | - | | Schidsselprojekt Hab meine Anmerkungen als Kommentar eingefiigt. Bitte Bildkonzept mit Fotografen kldren. Verschlag:
Titelmaotiv:
InLoox fiir Outlook ist mit 7 verntwortich ‘ —
benutzer-definierten Feldern roste T | Mt 1’
. . Gabriel Miller: Steffi Stapel: Frank Foster: 1
flexibel erweiterbar. Team |~ Earinhi—zi_artmarlln' Max Schiller. Petra Kohler: | ,QL J :
arah Zimmer: Stefan lange ! l
Kunde * | | Markus Frey .
. Partner ~ || Gordon Mewman Rita Meyer Dienstag, 13. Marz 2018 16:33 I = X
Formatlerba re Weitere - Textkonzept far Flyer ist erstellt: Textkonzept Flyer
Projektkommentare unterstitzen R ctates /et )
die komfortable Kommunikation Fortschritt 577 % faus Planung berechnet e e 4 x
Im PrOJekttea m ' et In Bearbettung - | RE: ::Jedruktf:l::erag;olﬂenzlehlzl;u;ke‘re‘in kommen in Frage: .
Start Dienstag, 8 Mai 2| = | Ende |Sonntag, 30. Juni .|~ -M.guenstiger-érucken.ch ’
g g
. . . (» Eigene Felder 4
Mitarbeiter konnen Risiko . Montag, 5. Februar 2018 14:21 oS x
PrOJekta ntrage ste"en un.d d|ese standort | Deatschiand - .SA‘IJI::an;udeer;Eaegnsn;grg‘:}:g;rn ein herzliches Willkommen! Wir freuen uns auf ein erfolgreiches uns .
von ihren Vorgesetzten freigeben

lassen.
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Informationen vorab ordnen

Listen

Erstellen Sie Checklisten fur lhre
Projekte in einer konfigurierbaren
Listen- oder Karteikarten-
Ansicht.

Konfigurieren Sie Listen ganz
nach Bedarf.

Zusatzlich kénnen Sie Listen mit
Projektelementen wie Aufgaben
und Dokumenten verknupfen.

Messe [2018-0001) - InLoox now Projekt

Bearbeiten

R =

Ansicht

=

Berichte

= @ A

Vorlagen

N

InLoox 10 fur Outlook

Projekt durchsuchen...

Speichern und Betreuung | Listen Mindmaps Aufgaben Planung  Zeit Dokumente Budgets Budgetibersicht
schlieBen
Aktionen Bereich
|| Liste
ERLEDICT BESCHREIBUNG Name | Checkliste Kick-Off-Meeting
i Messeziele und gewiinschte Ergebnisse definieren [ Nur fiir mich sichtbar
Mitglieder des Projektteams festlegen L
Kontaktdaten der Teammitglieder erfassen Felder
Verantwortlichkeiten der Teammitglieder kldren Heuss Feld
7 Vorlaufigen Zeitplan erstellen &3 Verknipfungen

Ablauf & Agenda des Kick-Off-Meetings erstellen
Meeting-Teilnehmer festlegen

M Ort, Zeit und Dauer des Kick-Off-Meetings festlegen
Raum buchen
Catering und Getranke vorbestellen
Einladungen an die Teilnehmer versenden
Prasentation des Messeprojektes vorbereiten

Meue Verknipfung...

Flyer.doox

Praesentation Inloox far Qutlook, pptx
Budgetabersicht.xlsx
Produktfolder.pdf

Kick Off Meeting.pptx

2 Tagevor Beginn: Meetingagenda an alle Meetingteilnehmer versenden

Handouts vorbereiten und vervielfaltigen

Protokollantln bestimmen

Checkliste Kick-Off-Meeting E

[ S

YYYVYY
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InLoox 10 fur Outlook

l[deen sammeln, strukturieren und aufbereiten

Mindmaps

Sammeln und organisieren Sie
Ideen und Informationen zu lhren
Projekten direkt in InLoox fur
Outlook.

Nutzen Sie Symbole, um Ideen
pragnant zu vermitteln und
machen Sie die passenden
Projektdokumente direkt in der
Mindmap verfugbar.

Definieren Sie einen Fortschritt
fur einen Knoten und teilen Sie
Ressourcen zu.

Ubernehmen Sie Mindmaps
nahtlos in die Zeitplanung und
wandeln Sie Mindmap-Knoten in
Aufgaben um.

Speichern und

7 B D O

Messe (2018-0001) - InLoox now Projekt

Projekt durchsuchen...

Bearbeiten Ansicht Varlagen Berichte

= B = g 1l

Betreuung Listen | Mindmaps | Aufgaben Planung  Zeit Dokumente Budgets Budgetdbersicht

schlieBen

Aktionen Bereich

Messe

Standzusstattung
Standbau

25 Stand o Gralle

Messevorbereitung

Einlzdungsmanagement
| 'W=hl der StandflSche
Pressemitteilung |
Grundversorgung 3
|
Newslettar
!
2ssam g _
Darstellung im Messskatalog & ] Messemarketing & 10|
Socizl Media
‘Werbemittel

i«
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Aufgaben im Team bearbeiten

Messe [2018-0001) - InLoox now Projekt

Aufgaben

Bearbeiten Ansicht Vorlagen Berichte Projekt durchsuchen...

. ,_I . v S ¥
Erstellen, verteilen und & % _‘: o = i3 i i
OrganISIeren Sle Aufgaben auf sp:é;r?ieergeﬁnd Betreuung Listen Mindmaps | Aufgaben | Planung  Zeit Dokumente Budgets Budgetdbersicht
einer virtuellen Kanban-Tafel - Aidionen Bereich @
unabhangig von einer
PI‘OJektzeltplanung. ‘ Motto/Claim/Hauptaussage def.. 5 = II& Budgetmeeting S ‘ Ziele des Messeauftritts definie.. 5 =
;ﬁ Infomaterial anfordern S 4 I(EF Detailbudgetplanung [S4 Exponate festlegen S «
Hinterlassen Sie einen _9/ Erfahrungsberichte einholen & || Standbauer auswahlen S - o Mml:;D Stunden
Kommentar zur Aufga be und : Rita Meyer Start 08.05.2018 0800
benachrichtigen Sie auf Wunsch B orersgen siceen S~ 3,00 Stunden L frae toos2vets0
. . : - Start 16052018 14:00
Teammltglleder aUtomatISCh Uber Interne Anforderungen evaluieren E1a Ende 220520181300 [ [F ‘ Pressemeldung =
Anderungen. ) .
W Framk Foster I ‘-?4 Grobkonzept fiir Messestand e.. G = (@ Visitenkarten =
il 4,00 Stunden N 1%
v Start 10052018 15:00
| Ende 150520180200 [| [ I‘é’ Zielgruppen definieren 5 - ‘ Bekleidungsrichtlinien S
AUfgaben lassen SICh per Drag & Lﬁ Maégliche StandgréBen ermitteln &) =
Drop einem Vorgang im
Projektzeitplan zuordnen. Der !J Standgroge v
Projektfortschritt wird ‘@ -~
- .« . " Halle und Standposition festleg.. & =
automatisch aktualisiert, sobald '
die Aufgabe abgeschlossen ist. M stendtacre verbindich buchen @
< >
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InLoox 10 fur Outlook

Uberblick zur Ressourcenauslastung

Ressourcenubersicht

Behalten Sie mit InLoox fur
Outlook Ihre Kapazitaten im
Blick.

Sehen Sie die Auslastung
von Mitarbeitern und
Sachmitteln ein.

InLoox fur Outlook
berucksichtigt auf Wunsch
Informationen aus dem
Exchange Kalender (z.B.
Besprechungstermine oder
Abwesenheiten).

Betrachten Sie zusatzlich
die Auslastung auf
Abteilungs- und
Teamebene.

Ressourcen - Outlook

' Was méchten Sie tun?

> 0

Extras

Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht InLoox now Add-Ins
® S 1P
5 W i weE e @ SEE
Letzte  Aufgaben Dokumente Kalender Zeit Projekte Personen Auslastung Verlauf Dashboard Stoppuhr Aufgabenliste Hilfe
Projekte =
Allgemein Ansichten
Jun 2018

Mame

4 Marketing
... Christina Kaufmann
& Gordon Newman
b & Rita Meyer
4 & steffiStapel
b |z Mediaberatung
b |z Produktentstehungsprozess
4[] Vertrieb
b & Gabriel Miller

& Petra Kahler

200%
150%
Steffi Stapel
] Belegt 1009
Uberbelegt
m_
®
Projekte E-Mail Kalender

Fertig

Personen -«

.','*.-' Abteilungen und Teams

4 Ihr Unternehmen E
4 Geschaftsfibhr... =
l(!j. Karin Hart...
4 IT
q‘/‘. Frank Foster
£ Maxschiter
B‘ Philipp Gru...

4 Marketing |E|
.‘?_' Christina K.

3= Team hinzufiigen
4 2% Messeteam x
l Rita Meyer Pat
LL? Christina Kaufmann X
H
£ Maxschiter x
f‘ Stefan Lange >
-! Gordon Newman >

10
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InLoox 10 fur Outlook

Vorgange und Meilensteine stets im Blick

Projektzeitplanung

Bilden Sie einfache, aber auch
komplexe Projekte komfortabel
in InLoox fur Outlook ab.

Kritischer Pfad

Terminkritische
Planungselemente werden rot
markiert.

Synchronisieren

Planungselemente kdnnen mit
Outlook-Aufgabenliste und -
Kalender synchronisiert
werden.

b Messe (2018-0001]) - InLoox now Projekt Plan

Bearbeiten

P B E

Speichern und Betreuung  Listen
schlieBen

Aktionen

(i ] NAME

4 Messeplanung
b Messekonzept
Messekonzept ist definiert

4 Grundséatzliche Viorarbeiten

4

-

Messebudget

-

StandgroBe

b Standbaukonzept

¥ Grundversorgung

-

Standausstattung
Bestellungen sind rdckbest...

¥ Versicherungen

-

Personalauswahl & -schulu..,

-

Messemarketing

-

¥ Leadmanagement

-

Packliste

Vorarbeiten sind beendet

-

Anreise & Transport

Rahmenbedingungen klar...

¥ Wahl & Buchung der Stan...
Standflache gebucht & ri...

Ticketing & Einladungsman...

Ansicht Vorlagen Berichte

xf U IEEW O &

Mindmaps Aufgaben | Planumg| Zeit Dokumente Budgets Budgetibersicht

Einstellungen

Projekt durchsuchen...

Bereich
|[a22018
[ w9 | wao | wat | waz | was | w24
3 10, Mai
L_*[ i 16. Mai -
4, Juni
£

11
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InLoox 10 fur Outlook

Projekte professionell planen

Effiziente Zeitplanung

Stellen Sie Einschrankungen,
logische Abhangigkeiten und
Arbeitszeitkalender ganz einfach
in InLoox fur Outlook dar.

Projektgruppen

Verknupfen Sie Projektplane von
einander abhangiger Projekte -

so erhalten Sie eine konsistente

Gesamtplanung.

Kalenderansicht

Der Globale Kalender zeigt
Ihnen Sammelvorgange,
Vorgange & Meilensteine aus
Ihren Projekten in einer
Kalenderansicht an.

Kalender -

Add-Ins

Outlook

Q Was mochten Sie tun?

<~ O

B 0O

Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht InLoox now
® - ’—
5 W 7o me 2 R =k
Letzte Aufgaben Dokumente Kalender Zeit Projekte Personen Auslastung Verlauf Dashboard = Stoppuhr Aufgabenliste Hilfe
Projekte ~
Allgemein Ansichten
<
4 & Projekte
&3 Aufgaben i i
4| | »| 30 April 2018 - 3. Juni 2018
7 Dokumente
[Z] Kalender MONTAG DIENSTAG MITTWOCH
5 Zeit 30. APRIL 1. MAI 2
b [z Projekte
I [85] Personen
EAuslastung 7 a 9
I == Verlauf
= & Baugenehr 4 Beauftragu
I (5 Dashboard
14 15 16
& standflich
21 22 23
28 29 30

& Abnahme des Fundaments

Projekte E-Mail Kalender Personen -:-

Fertig

Extras
Projekte

DONMWERSTAG  FREITAG SAMSTAG SONNTAG
3 4 5 6

10 1 12 13

& Messekonz

17 18 149 20

24 25 26 27

31 1. JUNI 3

& Bestellung

L]

12
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InLoox 10 fur Outlook

RUckmeldungen zum Projektfortschritt

InLoox fur Outlook informiert
Projektressourcen uber neue
und anstehende Aufgaben.

Outlook-Kalender und
Projektplan sind stets auf dem
neuesten Stand.

Offene Aufgaben sind
direkt in Microsoft Outlook
integriert.

Ein Klick zeigt Details zu
einer Aufgabe an.

Wenn eine Ressource eine
Aufgabe abgeschlossen hat,
kann sie dies direkt in den
Projektplan kommunizieren.

Datei

*ﬂ-

Alctuelle
Ansicht -

w

InLoox

Marktinformationen

Posteingang - rita.meyer@inloox.com - Qutlook

Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht

O ais Unterhaltungen anzeigen

Unterhaltungseinstellungen - | Nachrichtenvorschau Anordnen . . i
- - - nach = = Erweitern/Reduzieren =
Machrichten Anordnung
“Aktuelles Postfach™ durchsuchen £ | Aktuelles Postfach

Alle Ungelesen Erwdhnungen Nach Datum ~

InLoox
Sie haben 1 Projektdnderung

Guten Tag! Sie haben einige Updates und/oder neue Nachrichten.
Aktualisierte Aufgaben

InLoox
Sie haben 1 Projektanderung

Guten Tag! Sie haben einige Updates und/oder neue Nachrichten.
Aktualisierte Aufgaben

InLoox
Sie haben 1 Projektanderung

Guten Tag! Sie haben einige Updates und/oder neue Nachrichten.
Aktualisierte Aufgaben

InLoox

Sie haben 1 Projektanderung

Guten Tag! Sie haben einige Updates und/oder neue Nachrichten, MNeu
Ressourcen-Zuweisung bei Aufgaben

InLoox

Sie haben 65 Projektanderungen

Guten Tag! Sie haben einige Updates und/oder neue MNachrichten. Neu
Ressourcen-Zuweisung bei Aufgaben

InLoox
Sie haben 21 Projektdnderungen
Guten Tag! Sie haben einige Updates und/oder neue Nachrichten. Neu

InLoox now

1| Sortierreihenfolge umkehren =

=] Spalten hinzufiigen

Add-Ins

Neuestes Element &

07.10.2017

06.10.2017

06.10.2017

05.10.2017

27.09.2017

26.09.2017

Projekte E-Mail Kalender Personen -

Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand. Das Adressbuch wird aktualisiert,

Verbunden mit Microsoft Exchange

Q ‘Was mdchten Sie tun?

Layout Personenbereich Fenster

Personenbereich ~
Aufgaben M
|i.ufgahen durchsuchen p|

Projektname

! o | o | AUFGABE 4 | RESSOURCE | FALLIG...
4 Produktentstehungsprozess
Funktionen festl... Rita Meyer 10.09.2...
Prototypenteile ... Rita Meyer 19.04.2...
4 Messe
Bekanntheitsstei... Rita Meyer
Motto/Claim/Ha... Rita Meyer 13.06.2...
Standbauer aus... Rita Meyer 25.06.2..,
Standfliche verb... Rita Meyer 18.06.2...
Unterlagen sicht... Rita Meyer 15.06.2...
4 Hausbau Projekt
Baustellenzufahrt  Rita Meyer 16.05.2...
Dachkonstruktion  Rita Meyer 04.07.2...
4 Facelift Produkt Il
Mew Version of |... Rita Meyer
@ Stoppuhr 4
Start
00:00 Zuriicksetzen
eit verbuchen
o &

13
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Arbeits- und Zeitdokumentation

InLoox fur Outlook erleichtert eine
lickenlose Dokumentation lhrer
Zeitaufwendungen.

Eckdaten werden auf Wunsch
direkt aus Outlook Ubernommen.

Zeiterfassung mit Stoppuhr

Erfassen Sie Arbeitszeit mit der
integrierten Stoppuhr
minutengenau. Anschliel3end
kann die Zeit direkt auf das
gewunschte Projekt gebucht
werden.

Projektzeiterfassung

Datei Start

2 © 9

Letzte
Projekte =
Allgemein

4 4 Projekte
W3 Aufgaben
T Dokumente
5 zeit

I [z Projekte

I [8] Personen
EAuslastung

I é‘u‘erlauf

I [=] Dashboard

Zeit - Outlook

Senden/Empfangen Ordner Ansicht InLoox now

Ansichten

Ausgefihrtvon &

BESCHREIBUNG | VORGANG
4 Frank Foster (7,33 5tunden)
Meeting mit Proj... Machbereitung
Powerpoint-Pras.. Kick-Cff

4 Karin Hartmann (5,50 Stunden)
Designkonzept Standaktion

Verteilung der A.. Aufgabenverieilung

4 Max Schiller (7,00 Stunden}
Freigabe Werbe... Werbemittel [Give-Aways)
Recherche Koop... Recherche
4 Rita Meyer (5,25 Stunden)
Fertigstellung de... Machbarkeitsanalyse

Textkarrektur Inf... Marketing-Materialien vollstindig

Projekte E-Mail Kalender Personen -

Fertig

Add-Ins

B EEE

Aufgaben Dokumente Kalender Zeit Projekte Personen Auslastung Verlauf Dashboard = Stoppuhr Aufgabenliste Hilfe

Q Was

O

InLoox 10 fur Outlook

maéchten Sie tun?

-~ 0

-

Extras

Zeiterfassung durchsuchen

« | PROJ..

Messe

Faceli...

Messe

Koste..

Messe
CAD-..

Medi...

Messe

START EMDE DAU... | DOKUMENTE
16042, 164.2.. 375..
25.04.2,., 25.04.2.. 3,38..
07.05.2... 07.05.2. 250..
05.04.2... 05.04.2.. 3,00..
01.05.2... 01.05.2. 300..
11,052, 11.05.2. 400..
11.05.2.. 11.052. 225..
27.04.2.,, 27.04.2... 3,00..

a@lnl.oox

00:33 e

Zurticksetzen

Zeitverbuchen..,

O =

14
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Dokumente intelligent ablegen und ordnen

H = Dak te - Outlook
Konsistente Struktur : ekiments = Gitlos
OrganISIeren Sle Ihre Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht InLoox now Add-Ins Q@ Was machten Sie tun?
' i % § & [ g @ = & S
Projektdokumente in gewohnten I 7o g 2 [d E3 ],
Stru ktu ren. Letzte Aufgaben Dokumente Kalender Zeit Projekte Personen Auslastung Verlauf Dashboard Stoppubr Aufgabenliste Hilfe
Projekte ~ -
Allgemein Ansichten Extras ~
|n|.OOX fur OutIOOk unterStUtZtZ » Dokumente von ‘Messe’ durchsuchen ,O'|
— Persénliche Verknd...
» Lokale Laufwerke Covoriten
. 41 Projekte .. | DATEINAME ORDMER + | PROJEKTORDNER TYP | GR..|UPL.. |HERU..
NetZ|anwerke . 47 2018-0001 - Messe © hitps:/www.inloox.de/ Projekte URL OKB PA
° |ntern et'Ve rknu pr ngen Z Alle Dokumente Entwurf_Programm 2017.pub Projekte Projekte Un... 395.. v
° MlcrOSOft Sha rePOII']t SlteS Favoriten Bildschirm Slider.pptx Projekte Projekte Mic.. 33.. @ D
Projektordner Bestatigung des Pauschalprei.. Projekte Projekte Qu., 127, V
& 2018-0002 - Prod... Budgetibersichtxlsx Projekte Projekte Mic.. 8KB @
2018-0003 - Haus... y . . . .
Doku mentenvorschau = 20150004 - Frod Kick Off Meeting.pphx Projekte Projekte Mic.. 33.. @
= Rickmeldung zum Projektvert... Projekte Projekte ou.. 127.. Bl v

= 2018-0005 - Prod...

= 2013-0006 - Medi...
2018-0007 - Aufb..,
=]
o 2018-0008 - Medi... £ Inl.oox
@ 2018-0009 - CAD-.. T
= 2018-0010 - Faceli...

Werfen Sie einen schnellen Blick
auf Ihre Projektdokumente.

]

Direktversand

Versenden Sie Aufgaben.
Projektdokumente direkt aus Projekte_

InLoox als E-Mail. :
Einfach alles.

Favoriten

Definieren S.ie Favoriten fir noch Projekte E-Mail
mehr Ubersicht.

e

Kalender Personen ---
Fertig I]:l @

15
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InLoox 10 fur Outlook

Zuordnen von E-Mails mit One-Click

E-Mails inkl. Anhédnge lassen sich
mit nur einem Klick einem
Projekt zuordnen

InLoox fur Outlook bietet dafur
eine eigene Funktion: One-Click -
direkt in der E-Mail-Vorschau
verfugbar

Projekttreffen - Nachricht (HTML)

Machricht

Q' Was machten Sie tun?

c\e L @ = x D £2 Antworten 7l Kategorie Kunde ¥ g p q
22 Allen antworten 9«- Danke! ] : ;
Aufgabe  E-Mail Zeit . Laschen Archivieren i ) . E'@ - Erledi — Verschieben Markierungen Bearbeiten Zoom
erstellen = ablegen ~ erfassen + £3 Weiterleiten rledigt N - - -
InLoox now Laschen Antwaorten QuickSteps ] Zoom

CAD-Beratung

| 3 & | i i

Persénlich | Meues Projekt Kostenreduzierung Mediaberatung [ Hausbau Projekt

") gglnLoox

Mediaberatung &5 ]
Fr 11.05.2018 10:39

Gordon Newman
< Projekttreffen

An  Rita Meyer

Sehr geehrte Frau Meyer,

vielen Dank far die umfassenden Informationen zu unserem potentiellen gemeinsamen Projekt. Ich habe sie gerade mit meinem Team
besprochen und wirde gerne mit Ihnen persdnlich einige Punkte besprechen.

Ware es moglich, dass wir uns am Montag, den 23. Juni bei uns im Hause treffen? Max Schiller, der verantwortliche Produktmanager
wiirde auch dabei sein.

Ich wiirde mich freuen, wenn der Termin zustande kame und verbleibe mit freundlichen Grifien,

Gordon Newman

E

X
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Dg InLoox

InLoox 10 fur Outlook

Projekte auf einfache Weise budgetieren

Der finanzielle Rahmen eines
Projektes lasst sich in InLoox fur
Outlook durch geplante und
tatsachliche Ausgaben und
Einnahmen schnell und einfach
definieren.

In das Projektbudget gehen
Positionen aus der Planung,
Zeiterfassung sowie
Fremdkosten ein.

Auch eine fortlaufende
Abrechnung von Projekten ist
maoglich.

InLoox fur Outlook ladt
automatisch Preise,
Beschreibung, Anzahl und
Einheiten aus einem
unternehmensweiten Budget-
Positionsverzeichnis.

Verknupfen Sie Dokumente mit
Budgets oder Budgetpositionen
fur einen besseren Bezug zu
Abrechnungen.

Messe (2018-0001) - InLoox now Projekt Budgetposition
Bearbeiten Ansicht Vorlagen Berichte Budgetpositionen Projekt durchsuchen...
o Koni + [
@ @ @ @ [} x ER Kopieren d O
Meue Plan-Ausgabe Meue Plan-Einnahme Meue Ist-Ausgabe Meue Ist-Einnahme Budg_et B"udget E Einfigen Ist-Einnahme Budgetstatus
bearbeiten loschen erstellen ~ =
Budget Aktion &
Ausgabe/Einnahme &
Plan/st_+ PO... & | MAME EINHEIT | AMZA... | EIMKA.., | VERK... | SUMME| ABRE... | ABGE...
DATUM NAME SUMME 1 Ziele des Messeauftritts definieren Stund... 4 4000€ BO,00€ 160,0.. /] "
4 Ausgabe (27.090,00 € 2 Exponate festlegen Stund... 3 4000€ 6000€ 120,0.. i
4 st [13,790,00 €) 3 Motto/Claim/Hauptaussage definieren stund... 2 4000€ 6000€ BO00€ |
03.04.2018 Druckunterlagen 13.300,00 € 4 Zielgruppen definieren Stund... 2 4000€ 60,00€ B8000€% '
05.02.2018 Ausgabe (Ist, Zeiterfass... 490,00 € 5 Infomaterial anfordern Stund... 1 40,00€ 60,00€ 4000€ '
4 Plan (13.300,00 € & Erfahrungsberichte einhaolen Stund... 2 4000€ 60,00€ 8000€ '
05.02.2018 Ausgabe (Plan, Ressou... 13.300,00€ 7 Unterlagen sichten Stund... 2 4000€ 60,00€ B000€ !
8 Interne Anforderungen evaluieren Stund... 4 40,00€ 6000€ 1600.. |
4 Einnahmen (33.220,00 <) 9 Budgetmeeting Stund... 2 4000€ 60,00€ B000€ V|
4 Ist (19.550,00 ) 10 Detailbudgetplanung Stund... 8 40,00€ B0,00€ 3200. [/
15.05.2018 Rechnung an Projekt G... 19.950,00 € 11 Méaliche Standgraben ermitteln Stund... 2 4000€ 60,006 B0,00€ [/
4 Plan (13.270,00 €) 12 Standgrabe Stund... & 4000€ B000€ 320,0.. M
26.04.2018 Lizenzverkauf 13.270,00 € 13 Halle und Standposition festlegen Stund... 2 4000€ 60,00€ B8000€ V|
15.05.20128 Dienstleistungen 000€ 14 Standflache verbindlich buchen Stund... 05 4000€ 6000€ 2000€ W
15 Rechtliche Vorschriften Stund... 3 4000€ 60,00€ 1200. '
16 Worgaben von Seiten des Veranstalters Stund... 1 4000€ 60,00€ 4000€ '
17 Standbauer auswihlen Stund... 3 40,00€ 60,00€ 1200.. '
18 Grobkonzept fir Messestand erarbeiten Stund... 4 40,00€ 60,00€ 160,0.. '
19 Grobkonzept mit Messebauer verfeinern Stund... & 4000€ 60,00€ 3200.. !
20 Stromversorgung Stund... 2 40,00€ 60,00€ B000€ V|
21 Steckdosen Stund... 2 4000€ GO0O0€ BOODE M
22 Internet Stund... 2 4000€ GO0O0€ BOODE M
23 Wasser & Abwasser Stund... 2 4000€ 60,00€ B000€ V|
24 Beleuchtung Stund... 2 4000€ BO00€ BO00E M
25 Mallentsorgung Stund... 1 40,00€ 60,00€ 4000€ V|
26 Standreinigung Stund... 1 40,00€ 60,00€ 4000€ W "]
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Dg InLoox

Geplante und tatsachliche
Ausgaben und Einnahmen visuell
vergleichen

BudgetUberschreitungen
werden farblich
hervorgehoben - so dient
InLoox fur Outlook auch als
Frihwarnsystem im
Unternehmen.

Wahlen Sie zwischen
verschiedenen Kostenarten.

Verfolgen Sie die
Kostenentwicklung auf
Projektebene - mit
automatischen Kostenganglinien.

InLoox 10 fur Outlook

BudgetUbersicht

Messe (2013-0001) - InLoox Projekt

Ansicht Berichte

P B o= o Bm 9 2 il

Speichern und Betreuung Listen Mindmaps Aufgaben Planung  Zeit Dokumente Budgets | Budgetibersicht
schlieBen

Prajekt durchsuchen...

Aktionen Bereich
Plan Ist
Gruppe Ausgabe (Pla... | Ausgabe (Pla... |Einnahmen (... |Marge (Plan) |Ausgabe (Ist... |Ausgabe (Ist... |Einnahmen (I... | Marge (Ist) Flan-Ist-Verg... |Status
Beratung 0,00€ 10.600,00 € 0,00€  -10.600,00 € 040,00 € 0,00 € 0,00 € -2.040,00 € 8559,00€ v
Produktion 200,00 € 0,00 € 13.000,00 € 12.800,00 € 2.880,00 € 0,00 € 10.200,00 € 7.320,00 € -5.480,00 € 1
Wartung 0,00€ 0,00 € 0,00€ 0,00€ 4.960,00 € 0,00 € 2400,00 € -2.560,00 € -2.560,00 € !
Entwurf 200,00 € 0,00€ 0,00€ -200,00 € 960,00 € 0,00 € 3.000,00€ 040,00 € 1.840,00€ v
Gesamt 400,00 € 10.600,00 € 13.000,00 € 2000,00€ 10.840,00 € 0,00 € 15.600,00 € 4.760,00 € 2,750,000 € v
Ausgabe zu Einnahme
15.600,00 €
14.000 13.000,00 €
|

12.000 10.600,00 € 10.540,00 €
10.000

8.000 -

6.000 - 4.760,00 €

4,000 4

2.000,00 €
2.000 - |
:
Ausgabe (Plan) Ausgabe (Ist) Einnahmen (Plan) Einnahmen {Ist) Marge (Plan) Marge (Ist}
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£ InLoox

InLoox 10 fur Outlook

Projektarbeit chronologisch verfolgen

Verlaufsansicht

Sehen Sie chronologisch und
projektibergreifend wichtige
Anderungen, die an lhren
Projekten gemacht wurden.

Navigieren Sie direkt zum
ausgewahlten Projekt oder
Projektelement.

InLoox fur Outlook zeigt
Ihnen auf Wunsch nur lhre
eigenen Projekte oder nur
die Anderungen zu einem
bestimmten Datum.

Verlauf - Outlook

Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht InLoox now Add-Ins Q' Was méchten Sie tun?

% § 4 Emen BEE O 5 O

Letzte  Aufgaben Dokumente Kalender Zeit Projekte Personen Auslastung Verlauf Dashboard = Stoppuhr Aufgabenliste Hilfe

Projekte = -
Allgemein Ansichten Extras ~
< ~
4 & Projekte 08.05.2018
& Aufgaben H 2018-0003 - Hausbau Projekt

™ Dokumente
=] Kalender L Rita Meyer Das Projektende wurde auf..3 16:13

[éaZeit e - - Ceam
: Rita Meyer Sarah Zimmer wurde als Par., 16:13
b g Projekte

[ [&5] Personen 2018-0005 - Produktkatalog
Eﬁluslastung .

b == Verlauf 16:12 Max Schiller wurde als Kun... Petra Kohler f

» (=] Dashboard m 2018-0008 - Mediadaten 2018

‘&‘-;13:(imilian %h:[:w\-\f\-w\-.inlcc:-:.de-.w_'... 16:12

l Rita Meyer @] Anschreiben.dock wurde... 16:11

2018-0001 - Messe Hill

Q
16:11 Ausgabe (Ist, Zeiterfassung)2 Stefan L. fg/_
16:10 wurde hinzugefigt Stefan L. ra/
6:10 Ausgabe (Plan, Ressourcen) h Rita Meyer ‘ -
Projekte E-Mail Kalender Personen --
Fertig 0 =
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Dg InLoox

InLoox 10 fur Outlook

Aussagekraftige Berichte erstellen

Datentlibergabe und Auswertung
in verschiedenen Formaten auf
Knopfdruck

Unterstutze Formate sind
Microsoft Word, Excel, RTF, PDF,
HTML, u.v.m.

Berichtsvorlagen sind vollstandig
mit dem InLoox Berichtsdesigner
anpassbar (gehort zum
Standardlieferumfang).

o@ Ausgabe-Einstellungen

Ausgabemedium

K \\s3\D3 - Teamassistenz

[ Ausgabe auf...
Einstellungen permanent s

Optionen
Anfangsseite:

Seiten:
@ alle
() Seiten-Bereich(g)

(Geben Sie hier Seiten
Beispielsweise '1,3-4,1

Einschrankung:

l:’?l Vorschau |v
= Drucker

'@ Prasentation

Adobe PDF Format

[B XHTML/CSS Format
] Multi-Mime HTML Format
B Microsoft Excel Format
u] Microsoft Word Format
[ Rich Text Format (RTF)
9 Microsoft XPS Format
&) Mehrseitige TIFF-Grafik
[as] TIFF-Grafik

=4 PNG-Grafik

= IPEG-Grafik

[Z4 Bitmap-Grafik

]

[®] Metafile-Grafik (EMF)

Andern...

Opticnen...

AE

Koemma getrennt.

[ Datei ﬁ :
STAKT | EMFDGEN  SHTENLAYOUT  FORMELN  DATEM  (meRpRUFEN
B HTML Forma—
. Cafbii -fn -lA A = B B | Sueded
[ HTML jQuen -
. Erfigen & | K U - S-A-|lEs=EE BTk m|d
ﬂ‘ Microsoft Po; -~
= wtehanablags & Sehreart 3 Ausriehiung
=) Nadeldrucke
L &
SVG Format
A B < [:] E F
[E Text (CSV) Fay 1
2
Text (Layout] 5 p, orokriibersicht
XML Format | Badgetuter sichl vom 2 Juni 2016
5
&
7 Projokt: BediatarstungrAs 0034
&
o Gruppenname Pankcaien  Pankosten Worgangs. Wosten
10 [r— Anurn hoaten Andare
1 Barwtung T aEe TEREWE T38000€" TR E
2 Frosuison r agae” ame” oooe” Tame”
i3 Vinetang agoe” ome” spoe” swme”
1 Estwer! og0e” ame” asoe” sme”
1% Gesamt apoe” 556500 137m00€" z2eon0e”

Mappe? - Escel
ANGICHT

Formatisrung + formatisran =

Ericae
Geplant
-

WOE
1 Tig
sesanoe”
opoe”
sasanoe”

Farmabetiligin

Marge
Gplas
BT T
tLaoagoe”
ass0e”

agoe”
14tagoe”

o
.-

eiian

L M

0@ InLoox

Profit S0l st Verglekh

[CT T AW
aesome” 10800 €
sme” 45X
nore” e
awmsoe” 1510
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£ InLoox

InLoox 10 fur Outlook

Kombination mit InLoox 10 Web App & Mobile App

Nutzen Sie InLoox fur Outlook
im Zusammenspiel mit
InLoox Web App & Mobile App

Durch die gemeinsame
Projektdatenbank sind lhre
Projektdaten jederzeit synchron.

Mit InLoox Web App integrieren Sie
muhelos, in Ihre Projektlandschaft
externe Projektpartner, mobile
Teammitglieder und Alle, die nicht
mit Outlook arbeiten.
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Dg InLoox

InLoox 10 fur Outlook

In Ihrem Netzwerk oder als Service

{n

InLoox fuir Outlook in
lhrem Netzwerk

Empfohlen fur
v mittlere Unternehmen

v grol3e Unternehmen

v  Alle, die Software selbst
hosten mochten

InLoox fuir Outlook
als Service

Empfohlen fur

v einzelne Abteilungen ohne
IT-Unterstutzung

v Freiberufler

v kleine Unternehmen
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InLoox 10 fur Outlook
Eckdaten und Referenzen

« Seit 2003 als Standardprodukt am Markt
« Mehr als 55.000 Anwender weltweit
« Oberflache in funf Sprachen

e Kunden in 50 Landern, auf funf Kontinenten

SIEMENS  AV/S = g}, Hoffmann

Group’
SEAT

Deutsch
AGK DB| SCHENKER + Rotes -
PLUS Kreuz

Weitere Referenzen und Fallstudien finden Sie unter folgendem Link:
http://www.inloox.de/unternehmen/erfahrungsberichte
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£ InLoox InLoox 10 fiir Outlook

Vielen Dank fir hre Aufmerksomkeit!

InLoox fur Outlook, InLoox Web App & InLoox Mobile App sind Software der:

InLoox GmbH | Walter-Gropius-Str. 17 | D-80807 Munchen
Telefon: +49 (0)89 358 99 88 - 0 | Fax: +49 (0)89 358 99 88 - 99 E-Mail:
info@inloox.com | www.inloox.de

Alle in diesem Dokument genannten Produktnamen, Produktbezeichnungen und Logos
sind eingetragene Warenzeichen und Eigentum der jeweiligen Rechteinhaber.

Testen Sie InLoox 30 Tage kostenlos und unverbindlich: https://www.inloox.de/testen/
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