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Daten mit Power Query automatisiert einlesen

Microsoft Excel - Schluss
mit dem lastigen Copy-
and-Pa Ste von Ignatz Schels

Programmierer, Autor und

Projektdaten! Trainer

Management Summary

e Mit den Excel-Werkzeugen aus Abrufen und transformieren (ab Version 2016) lassen sich
Abfragen erstellen, die Daten aus externen Quellen automatisiert einlesen. Dies ersetzt
zeitaufwendiges, manuelles Copy-and-Paste. Anwender alterer Excel Versionen ab 2010
verwenden stattdessen das Add-In "Power Query".

e Typische Anwendungsgebiete sind z.B.: Daten aus Einzeldateien zusammenfuhren,
Informationen von einer Website importieren oder eine Tabellenstruktur verbessern
("entpivotieren™).

e Eine Abfrage kann dauerhaft verwendet werden, solange das Quellformat unverandert bleibt. Es

reicht, einmal festzulegen, welche Zeilen und Spalten der Quelldaten Excel einlesen soll, wo
Formate geandert werden oder Texte ersetzt werden sollen.

o Auf Dauer kénnen Sie mit den Werkzeugen aus Abrufen und transformieren viel Zeit sparen. Da
die meisten Funktionen Pendants im "normalen" Excel haben, bleiben viele Nutzer jedoch lieber

bei den altbewahrten Techniken.

Ob Textdateien, Excel-Arbeitsmappen, Datenbanken oder Online-Dienste: Meist mussen die Daten, die

Sie fur Ihre Analysen bendtigen, manuell in das gewlnschte Auswertungs- oder Planungsmodell

Ubertragen werden. Spatestens wenn sich diese Klick-Arbeit in regelmal3igen Abstanden wiederholt,

sollten Sie nach Méglichkeiten suchen, den Prozess zu automatisieren. Excel bietet

benutzerfreundliche und effiziente Funktionen fur solche Abfragen an, mit denen Sie festlegen kdnnen,

wie die Daten Schritt fUr Schritt von A nach B kommen und welche Form diese erhalten sollen.

In Excel ab Version 2016 finden Sie diese Funktionen im Reiter Daten in der Gruppe Abrufen und

transformieren (Bild 1). Anwender alterer Excel-Versionen kdnnen stattdessen das Add-In Power Query

verwenden, das bereits seit Excel 2010 verfligbar ist und sich nur wenig von den entsprechenden
Werkzeugen in Excel 2016 unterscheidet. (Download unter https://www.microsoft.com/de-
DE/download/details.aspx?id=39379).
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Bei den Abfragen zeigt sich Excel sehr flexibel: Es unterstutzt

Formeln Daten Uberpriifen eine Vielzahl an Datenquellen und erméglicht eine
individuelle Gestaltung des Layouts. Sie missen nur einmal
festlegen, welche Zeilen und Spalten der Quelldaten Sie

Neue [ Aus Tabelle bendtigen, wo Formate geandert werden oder Texte ersetzt
Abfrage - (%5 Zuletzt verwendete Quellen ~ werden sollen. Haben Sie ihre Abfrage einmal erstellt,
mussen Sie die einzelnen Transformierungs-Schritte nicht
mehr selbst durchfihren. Es genugt ein Klick und Excel holt
sich die aktuellsten Daten und passt sie in Sekundenschnelle

F [ Abfragen anzeigen
]

Abrufen und transformieren

Bild 1: Mit den Funktionen "Abrufen und
Transformieren" bringen Sie Ihre Daten effizient
von A nach B und geben ihnen die passende an.
Form.

Anhand von drei unterschiedlichen Beispielen zeigt dieser Beitrag, wie Sie die Funktionen in der Praxis
verwenden, um wiederkehrende Arbeitsschritte zu automatisieren und damit wertvolle Zeit zu sparen:

e Informationen von einer Website importieren: Sie méchten Daten in lhre Kostenberechnung
einbeziehen, die Sie tagesaktuell von einer Website beziehen - z.B. die Umrechnungskurse fur
Fremdwahrungen von der Website der Frankfurter Borse. Erstellen Sie eine Abfrage, die diese
Daten automatisch in Ihr Tabellenblatt importiert und integrieren Sie diese in Ihren Berechnungen.

o Daten aus mehreren Dateien zusammenfuhren: Die Quelldaten fir eine geplante Auswertung stehen
alle im selben Ordner - dort jedoch auf zahlreiche, identisch strukturierte Einzeldateien aufgeteilt, die
zum Teil in verschiedenen Unterordnern abgespeichert sind. Sie mochten diese Einzeldaten
zusammenfuhren, um sie mit Hilfe einer Pivot-Tabelle auszuwerten. Erstellen Sie eine Abfrage, die diese
Aufgabe fur Sie Gbernimmt.

e Ungeeignete Tabellenstruktur verbessern ("entpivotieren"): Ihnen liegt eine Tabelle mit den
projektbezogenen Arbeitsstunden der Mitarbeiter vor. Bei der Tabelle handelt es sich um die Kopie
einer Pivot-Auswertung, jedoch ohne die zugrundeliegenden Basisdaten. Fur die weitere Analyse ist
die Tabellenstruktur nicht geeignet, z.B. gibt es statt einer Monatsspalte fur jeden Monat eine
eigene Spalte. Erstellen Sie eine Abfrage, die die Tabelle flr Sie passend umwandelt ("entpivotiert").

Die Beispiele in diesem Artikel sind fur Excel 2016 beschrieben, kdnnen jedoch mit leichten
Abwandlungen auch mit dem Power Query Add-In nachvollzogen werden. Die grundlegenden
Methoden sind die gleichen, nur bei den Bezeichnungen und Positionen einzelner Features gibt es
Unterschiede.

Beispiel 1: Daten von einer Website importieren

Sie arbeiten an einem internationalen Projekt, in dem Warenumsatze in verschiedenen Wahrungen
verarbeitet werden. Die Verkaufspreise sind in den jeweiligen Fremdwahrungen festgelegt, aber Sie
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mochten ihre Umsatzrendite im Auge behalten, um bei groBeren Wahrungsschwankungen reagieren
zu kénnen. Mit den Abrufen- und Transformieren-Funktionen aus Excel 2016 (Power Query) kénnen Sie
hierfur die tagesaktuellen Wahrungskurse aus einer Online-Quelle abrufen.

Web-Abfrage erstellen

Aus dem Web

# Standard
URL

www.boerse-frankfurt.de/devisen

Bild 2: In der Eingabemaske kénnen Sie die URL der gewlnschten Quelle eingeben. Excel

durchsucht diese nach verwertbaren Tabellen.

Abbrechen

Klicken Sie im Register Daten
auf Neue Abfrage / Aus
anderen Quellen / Aus dem
Web und geben Sie
anschlieend die URL der
gewunschten Web-Seite ein - in
unserem Beispiel die Adresse
der Borse Frankfurt:
www.boerse-
frankfurt.de/devisen (Bild 2).

Sobald Sie auf OK klicken, scannt Excel die Web-Seite nach verwertbaren Tabellen ab.

Navigator

Anzeigeoptionen ~

Document
Table 0
Table 1
Table 2
Table 3
Table 4
Table 5
Table 6

HEBaHH@EHAA

Table 7

Mehrere Elemente auswahlen

4 www.boerse-frankfurt.de/devisen [9]

Tabellenansicht  Webansicht

Table 7

Name
EUR/AED
EUR/AMD
EUR/ARS
EUR/AUD
EUR/AZN
EUR/BAM
EUR/BGN
EUR/BRL
EUR/BTN
EUR/CAD
EUR/CHF
EUR/CNY
EUR/COP
EUR/CZK
EUR/DKK
EUR/DZD
EUR/EGP
EUR/GBP
<

Bezeichnung

WAE Dirham
Armenischer Dram
Argentinischer Peso
Australischer Dollar
Aserbaidschan-Manat
Konvertible Mark

Lew

Brasilianischer Real
Ngultrum
Kanadischer Dollar
Schweizer Franken
Chinesischer Renminbi Yuan
Kolumbianischer Peso
Tschechische Krone
Danische Krone
Algerischer Dinar
Agyptisches Pfund

Britische Pfund

zum Vortag
023%
0,18%
0,09 %
-0.40 %
0,03 %
0,03 %
-005%
019%
019%
-0,50 %
-0,01%
0,15%
025%
0.20%
0,01%
007%
036%
007%

o X

&

Letzter Stand Tageshoch Tagestief 51
43152 43245 4,3064
5620524 562,8131 560,2634
20,3159 20,4203 20,25
1,4807 1,4882 1,4755
1,9939 1,9945 1,9932
1,9567 1,9631 1,952¢
1,9566 1,9626 1,953¢
3,7169 3,7373 3,7131
75,3664 75,5112 75,120:
1,479 1,4882 14771
1,129 1,1294 1,1285
7.8381 7,8618 78015
3514,8491 3522,2095 3501,2344
26,1175 26,1217 26,0¢
74364 74376 74351
129,286 129,405 129,00¢

20,836 20,918 20,7705,
0,118 09124 0,9091

>
Laden |+ Bearbeiten Abbrechen

Bild 3: Findet Excel mehrere Tabellen, wahlen Sie die gewlinschte mit Hilfe der Vorschau aus.
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Sie erhalten eine Liste der mdglichen Quell-Tabellen, die Sie auswahlen und in der Vorschau ansehen
kénnen (Bild 3). Suchen Sie nach der Tabelle, in der Sie alle Devisen mit dem jeweils aktuellen Kurs
sehen (in Bild 3 ist das "Table 7").

Es gibt auch unter Daten / Externe Daten abrufen die Schaltflache Aus dem Web. Hier handelt es sich
aber um eine altere, einfachere Abfrage, die nicht die Transformations-Moglichkeiten von Abrufen
und Transformieren bietet.

Die Tabelle vor dem Import anpassen

Um die spateren Berechnungen zu erleichtern, sollten Sie die Tabelle zunachst anpassen, bevor Sie
diese in Ihr Excel-Arbeitsblatt laden. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Bearbeiten, um den Abfrage-
Editor zu 6ffnen. Jede Anderung, die Sie hier vornehmen, zeichnet Excel Schritt fur Schritt auf. Bei der
nachsten Aktualisierung der Daten arbeitet Excel dann automatisch die einzelnen Schritte ab. Einzige
Voraussetzung ist, dass das Format der Quelldaten stets gleichbleibt. Die einzelnen Transformations-
Schritte sehen Sie am rechten Fensterrand unter Angewendete Schritte (Bild 4).

B ©- | Table 7- Abfrage-Editor X
Stat | Tansformieren  Spalte hinzufugen  Ansicht (2]
,.)"j D [ Eigenschatten D Ly |4 [z 2l | % Datentyp: Text * [ Abfragen zusammenfiinren © D [ Neue Quelle ~
&t SR — X B B g nh ) este zeie s Goerschnten verwerden ~ | 5 Abfragenanfigen - D Zuitzt verwendete Queten =
Schlieen  Vorschau Spalten  Spaiten Zelen  Zellen Spalte Gruppieren Parameter  Datenquelleneinstellungen
&laden~  aktualisieren v [ Verwalten - auswahlen entfemen~  beibehalten v entfernen telens  nach 5o Werte ersetzen Binardateien kombinieren verwalten ¥
Schiietien Abfrage Spalten verwalten Zeilenveringem  Sortieren Transf armieren Kombinieren Parameter Datenquellen Neue Abfrage
> || B A% Name [ -] A% Bezeichnung ~1|% mVortag  [~]1.2 Letater Stand ~]/1.2 Tageshoch  [~]|1.2 Tagestief [~ 12 52Wochenhoch [~]/12 52-Wochentief |- |[E%) Datum ~| A% Axtionen [~ Abfrageemstelluﬂgeﬂ %
= | 1 |eurme VAE Dirham 065% 4a182 44282 43976 44292 3802 29082017 100800
8 || 2 |ruwamo Armenischer Dram 07%% 5780212 5780691 572,646 5780691 4957186 29.08.2017 10:11:00 " | 4 FIGENSCHAFTEN
ERIERETS Argentinischer Peso 076% 20,794 2079 20,6005 21,057 160471 29.08.201710:11:00 Name.
4 |EUR/aUD Australischer Dollar 039% 15165 15175 15071 15228 13627 2908201710100 Table 7
EE Aserbaidschan-Manat 011% 2084 2037 20335 21117 17595 29.08201701:15:00 Al et
6 | EUR/Bam Konvertible Mark 020% 19536 1965 18536 19878 19071 29082017 10:11:00
7 |EUR/BGN Lew 0.25% 1,956 19626 1,9529 20787 19326 20.08.201710:11:00 4 ANGEWENDETE SCHRITTE
8 | EUR/eRL Brasilanischer Real 078% 3827 38227 37872 382 3287 2908201710100 Quelle
9 | EUR/BTN Neutrum 0%6% 772731 772731 76,405 72781 678849 29.08.2017 10:11:00 Navigation
10 |EUR/caD Kanadischer Dallar 014% 15031 15033 1,4983 15283 1374 29082017 10:11:00 X Geanderter Typ
11 |eUR/cHE Schweizer Franken 012% 11334 11407 11574 11539 1057 29.08201701:1500
12 |EUR/CNY Chinesischer Renminbi Yuzn 058% 7,91 7364 7,9056 80056 70957 29082017 10:11:00
13 |EUR/COP Kolumbianischer Peso 0% 35560439 35560439 3523,87%6 35560439 30186425 29.08.201710:11.00
14 |EUR/eK Tschechische Krone 010% 261213 261232 26092 27253 259018 29082017 10:11:00
15 |EUR/DKK Danische krone 000% 74305 741 7,478 74973 7525 29082017 10:1100
16 |EUR/DZD Algerischer Dinar 045% 131539 132004 151304 132024 114852 29082017 1008:00
17 |euR/ece igyptisches Pund 07% 213571 213571 21,1451 213571 9671 29082017 10:11:00
18 |EUR/GBP Britsche Prund 041% 09502 05302 09247 09583 08255 29082017 10:11:00
19 |EUR/HKD Hang Kong-Dallar 07%6% 54413 84423 53538 54423 8006 2908201710100
20 | EUR/HRK kuna 0,04% 7411 74257 7,4077 75589 73691  29.08.201710:1100
21 |EURJHUF Ungarischer Forint 011% 0474 30501 0421 316,255 0171 29082017 10:11:00
22 |EuR/iDR Indonesische Rupie o80% 161017938 16101,7938 15914, 1026 161017958 138921762 29.08.2017 10:11.00
23 |EuR/s Never Schekel 065% 43143 43148 42732 43184 3821 2908.201710:1100
24 |EUR/NR Indische Rupie 106% 77,238 725 78322 725 57,975 20082017 10:11:00
25 |EUR/ISK Istandische krone 021% 1256512 155217 1252564 1314501 1097151 29.08.201710.11.00
26 |EUR/I0D JordanDinar 055% 0855 0855 08489 0855 07332 29.08.2017 100800
27 |eurpey Japanischer Yen oa1% 15083 130,89 129655 1314 112,075 29082017 10:11:00
28 | EUR/KES Kenia-Schiling 070% 1245 1245 12356 1245 1059457 29.08.2017 10:10:00
29 |EuR/KeS som 011% 81,9084 820658 81,878 8242 715978 29.08.201701:15:00
30 | EUR/KRW. Sadkoreanischer Won 140% 135909 135943 133878 135943 118715 29082017 10:11:00
31 |EuR/KzT Kasachischer Tenge Q1% 299,8357 w0601 39,7354 007213 3284683 20.08.2017 011500
32 |EUR/BP ibanesisches Pfund 063% 18181189 18181159 1801,2471 18754383 13982641 29.08.201710:1100
33 | EUR/MDL Moldau-leu 033% 21,5387 21,5387 21,3517 22,4657 201624 29082017 10:10:00
34 | EUR/MIKD Mazedonischer Denar 025% 61,7002 61,9035 61,503 62,5851 600504 29082017 10:11:00
35 | EUR/MUR Mauritius Rupie 036% 3949 3965 3909 0,407 57,133 29082017 100800
36 | EUR/MXN Mexikanischer Peso 050% 21,5566 215725 21,4269 23,5005 196328 29082017 10:11:00
37 |EUR/MYR Malaysischer Ringgit 067% 51454 5149 5105 5103 45054 29082017 10:11:00
38 | EUR/NOK Norwegische Krane 012% 53037 93362 5288 56292 87681 2908201710100
39 |EUR/NID New Zealand Dollar % 16619 1665 16997 16636 14536 2908201710100
40 | EUR/OMR Fial Omani 07%% 04646 04646 04608 04616 03582 2908201710100 M
10 SPALTEN, 61 ZELEN VORSCHAU HERUNTERGELADEN UM 10:19

Bild 4: Im Abfrage Editor konnen Sie festlegen, wie Excel die Quell-Daten vor dem Import verarbeitet.
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Uberpriifen Sie zundchst, ob die Datentypen richtig erkannt wurden. Sie sehen den Datentyp als
Symbol neben dem Spaltentitel. Um ihn zu andern, klicken Sie entweder mit der linken Maustaste auf
das Symbol (Bild 5) oder alternativ mit der rechten Maustaste auf den Spaltentitel und dann im
Kontextmenu auf Typ dndern.

In unserem Beispiel sind nur die Spalten "Name", "Bezeichnung"

AB. Bezeichnung - |9 zun
1.2 Dezimalzahl

% Wihrung

123  Ganze Zahl

9%  Prozentsatz

F"ZEZ' Datum/Uhrzeit

E| Datum

(D Zeit

':.E'E:f. Datum,/Uhrzeit/Zeitzone
@ Dauer

A% Text N
»,  TRUE/FALSE

El Binar

(jeweils Format Text) und "Letzter Stand" (Format Dezimalzahl) wichtig.
Alle anderen Spalten kdnnen Sie I6schen. Markieren Sie dazu die drei
bendtigten Spalten mit gedruckter Strg-Taste, klicken Sie dann mit der
rechten Maustaste auf einen Spaltentitel und wahlen Sie im
Kontextmenu den Befehl Spalten entfernen.

Feinschliff mit "Suchen und Ersetzen"

In der Tabelle ist die Wahrung mit den Symbolen sowohl der Ausgangs-
als auch der Zielwahrung gekennzeichnet, also z.B. "EUR/USD" fur den
Umrechnungskurs von Euro in US-Dollar. Fur unsere Zwecke brauchen
wir nur das Symbol der Zielwahrung. Entfernen Sie deshalb im letzten
Schritt das stérende "EUR/" mit der Suchen-und-Ersetzen-Funktion.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Titel der Spalte "Name"

und wahlen Sie im Kontextmenu Werte ersetzen. Als Suchtext geben Sie
"EUR/" ein, das Eingabefeld fur den Ersatztext lassen Sie leer. Mit OK
starten Sie den Ersetzen-Vorgang.

Bild 5: Ein Klick auf das Typ-Symbol
neben dem Spalten-Titel zeigt die
verfugbaren Datentypen.

B | @~ = | Table7-

Datei Start Tr
| D’“
E
[

Schlieﬂenl,\@ Vorschau
& laden =  aktualisiere

Schliefen

Nun haben Sie die Tabelle auf die wesentlichen Informationen
reduziert. Klicken Sie im Register Start auf SchliefSen und Laden, um
die Tabelle in Ihr Excel-Blatt einzufigen (Bild 6).

Sie kdnnen die Daten jederzeit aktualisieren, indem Sie im Register
Daten auf Alle aktualisieren klicken (Bild 7). Noch schneller geht es mit
der Tastenkombination Strg+Alt+F5.

Bild 6: Mit einem Klick auf "SchlieRen
und Laden" laden Sie die Tabelle in Ihr
Excel-Blatt.
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CICE
Datei Start Einfligen Seitenlayout Farmeln Uberprifen Ansicht En
[E Aus Access D D F = Abfragen anzeigen ITI:, L
E.E.Aus dem Web -¢- D EAU;TEI:IEIIE 5
Aus anderen  Vorhandene Meue Alle |>,
[ Aus Text Quellen~  Verbindungen Abfrage - D@Euleﬂtvemendete Quellen  aktyalisieren ~
Externe Daten abrufen Abrufen und transformieren ]
P12 - F
A B s . D . E . F
1
2 |AED VAE Dirham 4,3136
3 | AMD Armenischer Dram 561,5742
4 |ARS Argentinischer Peso 20,2748
5 |AUD Australischer Dollar 1,4844
6 |AZN Aserbaidschan-Manat 1,9939
7 |BAM Konvertible Mark 1,9557
8§ |BGN Lew 1,9562
9 |BRL Brasilianischer Real 3,7275
10 |BTN Mgultrum 75,3023
11 |CAD Kanadischer Dollar 1,4797
12 |CHF Schweizer Franken 1,129
13 |CNY Chinesischer Renminbi Yuan 7,8337
14 |COP Kolumbianischer Peso 3522,6685
15 |CZK Tschechische Krone 26,1175

Bild 7: Durch den Befehl "Alle aktualisieren" holen Sie per Knopfdruck die jeweils aktuellen Kurse aus dem Web.

Mit den importierten Daten rechnen

Nach dem Import kopiert Excel die Tabelle mit den Wahrungskursen in ein eigenes Blatt Ihrer
Arbeitsmappe. Damit Sie mit den Daten rechnen kénnen, holen Sie sich diese mit der Formel
SVERWEIS() in Ihr Arbeitsblatt mit der Kostenkalkulation. Folgendes Beispiel soll das verdeutlichen.

Beispiel: Kursschwankungen auswerten

In einer Liste mit Produkten, die in verschiedenen Landern zum Verkauf stehen, sind die
Verkaufspreise in der jeweiligen Landeswahrung angegeben (Bild 8). Was Sie jedoch interessiert, ist die
jeweilige Umsatzrentabilitat (ROS = Return on Sales). Diese andert sich mit jeder
Wechselkursschwankung, sofern der Verkaufspreis nicht angepasst wird.
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Verkaufspreis in

1 Fremdwéhrung

2 |a-001 12 EUR 19,99 USD
3 |a-001 12 EUR 18,99 GBP
4 |a-002 8,53 EUR 9,99 GBP
5 |a-003 21,3 EUR 1999 RUB

Bild 8: Beispieltabelle mit den Verkaufspreisen in verschiedenen Wahrungen.

Um die Rentabilitat zu berechnen, mussen Sie den Verkaufspreis zunachst in Euro umrechnen. Den
aktuellen Kurs der jeweiligen Wahrung erhalten Sie dazu per SVERWEIS aus der Kurstabelle. Figen Sie
in Ihre Artikelliste (Bild 8) also rechts neben Spalte E zunachst die Spalte "Verkaufspreis in Euro" ein
und fullen Sie diese mit folgender Formel:

= D2/SVERWEIS(E2; Tabelle1!A:C;3;0)

Argumente der Formel SVERWEIS():

=SVERWEIS(Suchkriterium;Suchmatrix;Spaltenindex;Wahrheitswert)
(Wahrheitswert "FALSCH" fir genaue Ubereinstimmung)

"Tabelle1" ist der Name des Arbeitsblattes, das die Tabelle mit den Wahrungskursen enthalt. Damit die
Formel das richtige Ergebnis liefert, achten Sie darauf, dass die Wahrungsbezeichnungen in der
Artikelliste (Bild 8) und in der Wechselkurs-Tabelle (Bild 7) Gbereinstimmen.

Die Umsatzrentabilitat berechnen Sie anschliel3end in der neu eingefuigten Spalte "ROS" mit der
Formel:
=(F2-B2) /F2. "F2" ist der soeben eingeflgte Verkaufspreis in Euro, "B2" ist der Einkaufspreis.

Wenn Sie die Formeln mit dem Fullkastchen auf den Rest der Spalten Ubertragen, sollte ihre Tabelle
aussehen, wie in Bild 9 gezeigt. Sie kdnnen die Tabelle abspeichern und regelmaRig tberprifen, wie
die aktuellen Wechselkurse die Rentabilitat beeinflussen. So wissen Sie sofort, ob ihre Rentabilitats-
Ziele in Gefahr sind und Sie die Verkaufspreise anpassen mussen.

Wenn Sie méchten, dass die Tabelle bei jedem Offnen der Arbeitsmappe aktualisiert wird, stellen
Sie unter Daten / Verbindungen / Eigenschaften die entsprechende Option ein.
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Artikelnummer Einkaufsprei - Verkaufr:prels in u Yerkaufsprels
1 s Fremdwé&hrung in EUR
2 a-001 12 EUR 19,99 USD 17,02 EUR 30%
3 a-001 12 EUR 18,99 GBP 20,81 EUR 42%
4 |a-002 8,53 EUR 9,99 GBP 10,95 EUR 28%
5 |a-003 21,3 EUR 1999 RUB 28,8 EUR 35%

Bild 9: In den neuen Spalten werden der Verkaufspreis in Euro und die Umsatzrentabilitat (ROS) errechnet.

Beispiel 2: Daten aus mehreren Dateien
zusammenfuhren

A | & . E [ B | = . In der Praxis verteilen sich Quelldaten oft Gber mehrere
1 . . .. .
2 | Bestellschein Dateien. Um die Daten fir eine Analyse
3 | zusammenzufuhren, muss man den Inhalt aus jeder
4 Filiale 27-01-5 . . . . . .
5 | Stadt: Stuttgart einzelnen Datei herauskopieren, was zeitaufwendig ist.
6 | StraBe, Hausnr. Steinstrafe 14 Wesentlich schneller geht das mit einer Excel-Abfrage.
7| Filialleiter: Peter Huber
8
. Datum: 01.12.2015 Angenommen, Sie mochten die Nachfrage bestimmter
10 . . . . . .
1| Artikelnummer | Stickkosten| Anzahl Preis Produkte analysieren, es gibt jedoch keine Ubersichts-
12 12-1 299¢€ 40 11960€ Datei, sondern nur jeweils eine Datei pro Bestellung.
13 15-8 1,99 € 50 99,50 € . . . . . .
1] 125 470€ a0 1m00e Die Bestellscheine (Bild 10) liegen in einem Ordner
15 329 2,20€ 50  110,00€ namens "Bestellungen", wobei die Dateinamen
16 33-2 3,99€ 50 199,50 € .. . s .
7 76 210€ 50| 10500€ Auskunft Gber den jeweiligen Zeitraum geben, z.B.
18] 39-4 4,99¢€ 50  249,50¢€ "Dez-15" fur alle Bestellungen im Dezember 2015.
19 | 49-7 1,85€ 50 92,50€
20 | 56-3 3,30€ 40 132,00 €
21| 56-4 299€ 60 17940€ Um das Beispiel nachzuvollziehen, kénnen Sie den
22 61-7 4,70€ 40 188,00 € Ord "Bestell " d der di
2] 632 225€ 0| 135.00€ rdner "Bestellungen" verwenden, der die
24| 63-9 5,10€ 4  204,00¢€ Einzeldateien der Bestellscheine enthalt. Sie
25 76-5 2,80€ 50 140,00 € o . . .
% 979 Lo9€ s sasoe kénnen diesen zusammen mit dem Beitrag
27| 99-8 3,80€ 60  22800€ herunterladen.
28
20| Summe  2.469,50¢€
30
3

Bild 10: Sie méchten die Nachfrage bestimmter
Produkte analysieren, mussen dazu aber erst die Daten
der einzelnen Bestellscheine zusammenfassen. Mit
einer Excel-Abfrage gelingt das mit nur wenigen Klicks.
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Daten aus den Einzeldateien kombinieren

Projektdaten!

Um alle Dateien gleichzeitig einzulesen, wahlen Sie in Excel das Register Daten und klicken dann auf
Neue Abfrage / Aus Datei / Aus Ordner. Dabei ist es Excel egal, ob die Dateien auf Unterordner verteilt sind.

Wichtig ist nur, dass die Tabellen in den Dateien alle die gleiche Struktur haben.

Geben Sie anschlieBend den Dateipfad des Ordners ein, in dem Sie die Beispiel-Bestellscheine
abgespeichert haben und klicken Sie auf OK. Excel zeigt ein Fenster mit allen Dateien, die im
ausgewahlten Ordner stehen (Bild 11). Wahlen Sie dort den Befehl Bearbeiten, um den Abfrage-Editor

zu offnen.

Content
Binary
Binary
Binary
Binary
Binary
Binary
Binary
Binary
Binary
Binary

Binary
<

Name

C\Bestellscheine

Extension

Apr-15.xlsx | xlsx
Aug-15.xlsx | xlsx
Dec-15.xlsx | xlsx
Feb-15.xlsx | xlsx
Jan-15.xlsx | xdsx
Jul-15.xlsx | adsx
Jun-15.x0sn | dsx
Mar-15.xlsx | xlsx
May-15 . xlsx | xlsx
Mow-15xisx | xlsx

Oct-15.xlsx | xdsx

Date accessed

13.12 2017 15:25:53
13.12.2017 15:25:53
13.12. 2017 15:25:53
13.12.2017 15:25:53
13122017 15:25:53
12.12.2017 15:25:53
13.12.2017 15:25:53
13.12 2017 15:25:53
13.12.2017 15:25:53
13.12.2017 15:25:54
13122017 15:25:54

Date modified

09.11 2017 09:33:14
09.11.2017 09:33:14
09.11.2017 09:33:14
09.11.2017 09:33:15
09.11.2017 09:33:15
09.11 2017 09:33:15
09.11.2017 09:33:15
09.11.2017 09:33:15
09.11.2017 09:33:15
09.11.2017 09:33:15
09.11.2017 09:33:16

Date created

1312 2017 15:25! ~
13.12 2017 15:25:!
13.12.2017 15:25:!
13.12.2017 15:25:!
13.12.2017 15:25:!
13.12 2017 15:25:!
13.12.2017 15:25:!
13.12.2017 15:25:!
13.12.2017 15:25:!
13.12.2017 15:251,

13.12.2017 15:25-!
2>

Bild 11: Excel kann nicht nur einzelne Dateien einlesen, sondern auch alle Dateien eines kompletten Ordners.

. |[E] content
1 | Bimary
2 | Bimary
3 | Bimary
4 | Bimary
5 | Bimary
& | Binary
T | Bimary

bl Aﬂc MName
Apr-15_xlsx
Aup-15 xlsx
Dec-15.xlsx
Feb-15.xlsx
Jan-15_ xlsx
Jul-15 xlsx

Jun-15 xlsx

~ | Die Liste, die Sie im Abfrage-Editor sehen, erscheint zunachst
wenig hilfreich, weil sie nur die einzelnen Dateien zeigt, nicht
jedoch deren Inhalt. Dieser verbirgt sich in der ersten Spalte mit
dem Titel "Content". Dort sehen Sie eine Schaltflache mit zwei
Pfeilen (Bild 12).

Klicken Sie diese an und wahlen Sie anschliel3end aus, welches
Blatt Sie aus den einzelnen Dateien bearbeiten mochten.

Bild 11: Die gewlinschten Daten verbergen
sich in der ersten Spalte mit dem Titel

"Content".
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Bestatigen Sie die Auswahl mit OK und Sie erhalten eine Tabelle mit dem Inhalt aus allen Dateien (Bild 13).

Ezz ABC Source.Name - 235 Columnl - ﬁ‘; Column2 - 23‘3 Column3 - 235 Columnd - ?E
1 |Apr-15.xisx Bestellschein nufl nult null
2 | Apr-15xlsx null null null nufl
3 | Apr-15.xisx Filiale 27-01-5 null null
4 | Apr-15.xlsx Stadt: Stuttgart nwlt null
5 | Apr-15xisx StraBe, Hausnr. Steinstrale 14 null null
6 | Apr-15xisx Filialleiter: Peter Huber nwlt null
7 | Apr-15xisx nuill null null null
8 | Apr-15.xisx Datum: 01.04 2015 nul! null
9 |Apr-15xlsx null null null nufl
10 | Apr-15.xisx Artikelnummer Stiickkosten Anzahl Preis
11 | Apr-15.xisx 12-1 2,59 30 83,7
12 | Apr-15.xisx 15-8 1,99 30 59,7
13 | Apr-15.xisx 32-5 4,7 30 141
14 | Apr-15.xlsx 32-9 22 50 110
15 | Apr-15.xlsx 332 3,99 30 1187
18 | AnrddE view A7.A 21 £n ing

Bild 13: Die von Excel kombinierten Dateien kdnnen Sie vor dem Import im Abfrage-Editor anpassen.

Das Kombinieren von Dateien Uber diese Schaltflache war urspringlich nur far CSV-Dateien moglich. Falls
Sie bei diesem Schritt eine Fehlermeldung erhalten, versuchen Sie bitte, ihre Excel-Version zu aktualisieren,
damit es auch mit XLSX-Dateien funktioniert.

Daten vor dem Import anpassen

Falls der Dateinamen wichtige Informationen enthalt - wie in unserem Beispiel Angaben zu Monat und
Jahr -, kénnen Sie diese praktischerweise im Abfrage-Editor ebenfalls verwerten. Sie missen nur den
UberflUssigen Text aus der Spalte "Source.Name" entfernen. Klicken Sie dazu mit der rechten
Maustaste auf den Spaltentitel und wahlen Sie Werte ersetzen. Geben Sie den Teil, den Sie nicht
bendtigen, also ".xlIsx", als zu suchenden Wert ein und lassen Sie das Feld Ersetzen durch einfach leer.

Spaltentyp andern und uberflussige Zeilen entfernen

Excel ist glicklicherweise sehr flexibel beim Erkennen von Datums-Werten. Andern Sie einfach den
Spaltentyp mit Hilfe des Symbols neben dem Spaltentitel zu Datum. Schon steht in jeder Zeile ein
richtiges Datum.

Im nachsten Schritt sollen die Daten in Tabellenform gebracht werden. Entfernen Sie Uberfllssige Zeilen
mit Hilfe der Filterfunktion, indem Sie auf das kleine Pfeilsymbol neben dem Titel der Spalte "Column1"
klicken und das Hakchen bei allen Eintragen entfernen, die flr die Auswertung nicht benétigt werden (Bild
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14) - also alle NULL-Werte sowie die Worter, die keine Artikelnummern sind ("Bestellschein", "Filiale",
"Artikelnummer", ...). Nach dem Bestatigen mit OK bleiben nur die Zeilen mit den bestellten Artikeln tbrig.

155 Columnl |- %55 Column2  |-]/355 Column3 |~ |{35 Coumna |-
Bestellschein 2| Aufsteigend sortieren ult

! El Absteigend sortieren ult
Filiale ull
Stadt: ull
StraBe, Hausnr. ull
Filialleiter: Leere entfernen il

! Textfilter . ul
Datum: ull

Artikelnummer

¥ [Alles auswahlen)
121 7] (NULL) N s
15-8 4 12-1 29
32-5 V] 15-8 29
329 V] 32-5 F:]
33-2 V| 32-9 11
376 | 33-2 0
39-4 | 37-6 79

£l v A

Bild 12: Mit der Filterfunktion kénnen Sie nicht bendtigten Zeilen entfernen und die Daten in Tabellenform bringen.

Spalten festlegen und Abfrage abschliel3en

Die Tabelle enthalt noch einige Spalten, die fur unsere Auswertung nicht relevant sind. Wahlen Sie daher
mit gedruckter Strg-Taste die drei wichtigen Spalten mit dem Datum, der Artikelnummer und der bestellten
Stiickzahl aus (erste, zweite und vierte Spalte), klicken Sie dann mit der rechten Maustaste auf einen
Spaltentitel und wahlen Sie Andere Spalten entfernen.

- | aB i - |12 ii - . . .. .
E2- [ patum A'c Artikeinummer 193 Stickzahl Daraufhin sollten nur noch die gewiinschten drei
01.04.2015 1 12-1 30 .. . . . . .
! Spalten Ubrig sein. Abschlieend passen Sie die
= s ”” Spalteniiberschriften wie in Bild 15 gezeigt an und
R 1022015 | 223 ., Spalteniberschriften wie in Bi gezeigt an un
H H H n non n
" 01.04.2015 | 329 -, Weisen diesen die Datentypen "Datum", "Text" und
5 01.04.2015 | 33-2 a0 "Ganze Zahl" zu.
& 01.04 2015 37-6 50
7 01.04.2015| 33-4 50 Damit ist die Tabelle fertig. Klicken Sie im Register
8 01.04.2015| 43-7 40 Start auf Schliefen und Laden, um die Tabelle in Ihr
01.04.2015 56-3 40 .
? Arbeitsblatt zu laden.
10 01.04.2015 56-4 50
11 1 Nd W18 R1-7 A

Bild 13: Bevor Sie die zusammengefihrten Daten in Ihre
Arbeitsmappe laden, passen Sie noch Spaltentitel und
Datentypen an.
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Anzeige als Pivot-Chart

Die so aufbereitete Tabelle kdnnen Sie problemlos als Diagramm anzeigen.

PivotChart-Felder ~ x o Klicken Sie in die eingefligte Tabelle.

i den Bercht aufrunehmendeFelder 5 - o Wahlen Sie im Register Einfiigen die Option PivotChart.

suchen ©I e Stellen Sie sicher, dass die neue Tabelle ausgewahlt ist und

Datum bestatigen Sie mit OK.

Artikelnummer

E:“‘r"t:""' o In der Feldliste ziehen Sie wie in Bild 16 gezeigt die "Artikel-

Jahre nummer" zu Filter, "Stlckzahl" zu Werte und "Datum" zu Achse
(Rubriken).

Dadurch entsteht ein Diagramm, das zunachst die Sttckzahl aller
Felder mwischen den Bereichen ziehen und sblegen:  Artikel in den jeweiligen Jahren anzeigt. Sie kdnnen aber links oben
— I Lenende (Re nach einer oder mehreren Artikelnummern filtern. Zur Monats-Ansicht
gende (Reihe)
Artikelnummer  ~ gelangen Sie, indem Sie auf das Pluszeichen in der rechten unteren
Ecke des Diagramms klicken (Bild 17).

ime ok - L Ohne Daten aus den einzelnen Dateien kopieren zu mussen, haben
Jahre &~ Summe von Stick... *

—— = Sie eine Ubersicht tiber alle Daten im Quell-Ordner erstellt. Wenn
Datum = neue Dateien im Ordner landen, drtcken Sie zweimal Strg + Alt + F5
(einmal fur die Abfrage und einmal fur das Diagramm) und schon ist

Bild 14: In der Feldliste entwerfen Sie das ihr Diagramm wieder aktuell.

Diagramm.

Artikelnummer » 7
120

100

8

6l
40

lan Feb Mrz Apr Mai Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dez Jan Feb Mrz Apr Mai Jun Jul Aug Sep Okt Mov Dez
2015 2016

(=]

=

(=]

=

Jahre * Datum - 3=

Bild 15: Im Pivot-Chart lassen sich die zusammengefihrten Daten Ubersichtlich darstellen.
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Beispiel 3: Tabellenstruktur verbessern
("entpivotieren")

Der Abfrage-Editor hilft nicht nur bei der Automatisierung wiederkehrender Arbeitsschritte. Er bietet
auch natzliche Funktionen, um Tabellen fur weitere Analysen aufzubereiten. Wer viel mit Pivot-Tabellen
arbeitet, kennt das Problem, dass sich nicht alle Tabellen als Quelle fir eine Pivot-Tabelle eignen. In
Bild 18 sehen Sie eine Tabelle, die die Arbeitsstunden dreier Mitarbeiter an verschiedenen Projekten
zeigt.

Diese Art von Report ist haufig eine Kopie einer Pivot-Tabelle, wobei die zugrundeliegenden Basisdaten
aber fehlen. In dieser Form eignet sich die Tabelle kaum fur eine weitere Aufbereitung. Sie kbnnen
keine Diagramme oder Pivot-Tabellen daraus erstellen, denn anstatt einer einzelnen Monatsspalte gibt
es fur jeden Monat eine eigene Spalte. Zudem ist die Zuordnung der Projektnamen nur optisch
moglich, in vielen Zeilen fehlt das Projekt.

Projekt Teammitglied Januar Februar Marz April Mai Juni Juli August September Oktober November Dezember
Kundenzufriedenheit Miller 17 16 16 17 17 18 10 14 19 20 13 16
Meier 18 18 12 11 17 19 18 14 13 20 16 18
Huber 16 11 o o 13 18 16 15 20 13 16 138
Marktanalyse Miller 29 21 25 29 20 28 29 27 29 21 23 21
Meier 30 21 25 20 22 20 30 25 26 23 21 23
Huber 26 20 o o 25 27 22 27 20 28 23 20
Gebihren prufen mMuller 19 14 11 18 17 18 18 11 12 13 10 19
Meier 20 13 20 13 20 1 16 20 13 17 17 13
Huber 10 15 o o 20 15 14 15 15 16 18 12

Bild 18: Die Ausgangstabelle ist als Quelle fir eine Pivot-Auswertung ungeeignet: Es gibt mehrere Monatsspalten und in
manchen Zeilen fehlt der Projektname.

Bevor die Tabelle als Basis fur eine eigene Pivot-Tabelle oder
Uberprifen einen Pivot-Chart dienen kann, muss sie entpivotiert werden.
Hierzu gehen Sie wie folgt vor: Markieren Sie den
Tabellenbereich und wahlen im Register Daten im Bereich

= [T Abfragen anzeigen

- EEE D Aus Tabelle Abrufen und transformieren die Funktion Aus Tabelle (Bild 19). In
ELe

e [ 5 Zuletzt ve dete Quellen  dem Fenster, das nun erscheint, kdnnen Sie Uberprufen, ob der
richtige Bereich ausgewahlt ist. Stellen Sie sicher, dass die Option

"Tabelle hat Uberschriften" angekreuzt ist und klicken Sie auf OK.

Abrufen und transformieren

Bild 16: Laden Sie die Tabelle in den Abfrage-
Editor, um sie zu "entpivotieren".

Aufbereiten der Daten

Als ersten Transformierungs-Schritt soll jeder Zeile ein Projektname zugeordnet werden. Klicken Sie
hierzu im Abfrage-Editor mit der rechten Maustaste auf die Spalte "Projekt" und wahlen Sie Ausfillen /
Nach unten (Bild 20). Dadurch werden die leeren Zellen in dieser Spalte mit dem jeweils dartberliegenden
Projektnamen gefullt.
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Wahlen Sie nun die Spalten "Januar" bis "Dezember" mit gedruckter Shift-Taste aus. Dies sind die Spalten,
die entpivotiert werden sollen. Klicken Sie daftir mit rechts auf einen der markierten Spaltentitel und

wahlen Sie im KontextmenU den Befehl Spalten entpivotieren (Bild 21 links).

AB- Projekt
Kundenzufried:

Marktanalyse

Gebihren prifi

Bild 20: Im ersten Schritt flllen Sie die leeren Zellen mit den dartberstehenden Werten.

R

Lpd

=[i

Kopieren
Entfernen
Andere Spalten entfernen

Doppelte Spalte

Duplikate entfernen

Fehler entfernen

Typ d@ndern

Transformieren

Werte ersetzen...

Fehler ersetzen...

Spalte teilen
Gruppieren nach...
Ausfiillen

Spalten entpivotieren

Andere Spalten entpivotieren

Umbenennen...

Verschieben

Drilldown ausfihren

Als neue Abfrage hinzufigen

|[|ar

- 123 Februar
17
18
16
29
30
26
13
20
10

Mach unten

Mach cben

An Stelle der Monatsspalten erscheinen nun zwei neue Spalten: Die Spalte "Attribut" enthalt
Monatsnamen und die Spalte "Wert" die zugehdrigen Werte. Beachten Sie, dass sich zwar die
Spaltenzahl verringert hat, aber dafur deutlich mehr Zeilen entstanden sind (vorher: 9, nachher: 108).

Die Ausgangs-Daten sind also noch vorhanden, nur in anderer Form.

Andern Sie zur besseren Ubersicht die Namen der Spalten "Attribut" und "Wert" in "Monat" und
"Stunden" (Bild 21 rechts). Damit ist der Transformierungsprozess schon abgeschlossen. Klicken Sie im
Register Start auf SchliefSen und Laden, um wieder zum normalen Excel-Fenster zurtckzukehren.
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Andere Spalten entfernen

Duplikate entfernen

Fehler entfernen
%-!2 Werte ersetzen..,

Ausfillen

Typ dndern

Transformieren

Spalten zusammenfohren

Summe

Produkt

= Gruppieren nach...

R=  Spalten entpivotieren

Andere Spalten entpivotieren

Verschieben

> Spalten entfernen

s
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T
12
0
25
o5
0
11
20
0

b

[~ ][123 mai

iz
11
a
29
20
v}
18
13
o

Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenheit

Kundenzufriadenheit

Bild 17: Nach dem Entpivotieren erscheinen alle Monatsnamen in einer Spalte.

Pivot-Tabelle aus den Daten erstellen

Miller
Muller
Miller
Miller
Miller
Miller
Miller
Muller
Miiller
Muller
Miller
Miller
Meier
Meier
Meier
Meier
Meier
Meier
Meier
Meier
Meiar

Januar
Februar
Marz

April

Mai

Juni

Juli
August
September
Oktober
November
Dezember
lJanuar
Februar
Marz

April

Mai

Juni

Juli
August
Sentambear

Projekt [~ | Teammitglied B vonat B stunden B3

17
16
16
17
17
18
10
14
13
2“.
13
16
18
18
12
1
17
19
18
14
13

Die so umgewandelte Tabelle kénnen Sie nun verwenden, um eine Pivot-Tabelle zu erstellen. Klicken Sie
hierzu in die Tabelle, wahlen Sie das Register Einfiigen und klicken Sie ganz links auf PivotTable. Das nun
erscheinende Fenster kdnnen Sie mit OK bestatigen. Daraufhin kdnnen Sie die Pivot-Tabelle in der Feldliste
am rechten Fensterrand entwerfen. Ziehen Sie die Felder "Monat" und "Projekt" in den Bereich Zeilen und

das Feld "Stunden" in den Bereich Werte (Bild 22 rechts).

Zeilenbeschriftungen _v Summe von Stunden

=l Januar
Gebihren prifen 49
Kundenzufriedenheit 51
Marktanalyse 85
='Februar
Gebihren prifen 42
Kundenzufriedenheit a5
Marktanalyse 62
= Marz
Gebihren prifen 31
Kundenzufriedenheit 28
Marktanalyse 50
= April
Gebihren prifen 31
Kundenzufriedenheit 28
Marktanalyse 49
=Mai
Gebihren prifen 57

Bild 18: Mit der bearbeiteten Tabelle ist eine Ubersichtliche Pivot-Auswertung moglich. Die zugehorige Feldliste sehen Sie

rechts.
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Wenn Sie die Zwischenergebnisse der einzelnen Monate nicht bendtigen, kdnnen Sie diese zur
besseren Ubersicht auch ausblenden. Wahlen Sie hierzu das Register PivotTable-Tools / Entwurf und
klicken Sie auf Teilergebnisse / Teilergebnisse nicht anzeigen.

Fazit

Dem Abfrage-Editor liegt eine andere Logik zugrunde, als man es aus Excel kennt: Statt einzelne Zellen
zu verandern, erstellen Sie hier Transformierungs-Schritte. Da die meisten Funktionen des Abfrage-
Editors auch Pendants im "normalen" Excel haben, bleiben viele Nutzer lieber bei altbewahrten
Techniken.

Doch wenn Sie viel Zeit mit Copy-and-Paste verbringen - sei es zwischen Excel-Tabellen oder aus
anderen Formaten - dann lohnt sich eine Auseinandersetzung mit den Werkzeugen aus Abrufen und
Transformieren. Auch wenn Sie oft nur wenige Minuten sparen, kénnen Sie eine einmal erstellte
Abfrage im Idealfall Gber Jahre hinweg verwenden. So sparen Sie am Ende viel Zeit, die Sie mit
Wichtigerem verbringen kénnen.

Hat Ihnen dieser Artikel gefallen?

Bewerten und kommentieren Sie den Artikel auf projektmagazin.de!
(>) zum Artikel
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