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Mit wenig Aufwand zu einer ansprechenden Optik

PowerPoint — 4 Beispiele,
wie Sie Ihre Folien
a u fpe p pe n Dieter Schiecke

Software-Trainer,
Consultant und Coach

Management Summary

e PowerPoint-Prasentationen im Standard-Layout sind fiir Zuschauer meist wenig einpragsam.
Folien optisch ansprechender zu gestalten, gelingt oft schon mit wenig Aufwand.

o Eine passende Alternative bei einem IT-Thema ist z.B. die Darstellung mit Hilfe einer
Notebook-Abbildung. Im Notebook-Display erscheinen dabei die Inhalte der Prasentation.

e Ein Notebook-Design lasst sich mit geringem Aufwand aus den Grundformen "Trapez"
und (einfaches bzw. abgerundetes) "Rechteck" erstellen. 3D-Funktionen sorgen flir ein
perspektivisches Erscheinungsbild.

e Aufgabenlisten, wichtige Termine, Budgetverbrauch etc. lassen sich durch thematisch
passende Bildmotive, eingeblendete Schrift sowie eine Flllstandanzeige aus Zylindern
eingangig darstellen.

e Die so erstellten Folien kdnnen als Musterfolien flr zuklinftige Prasentationen dienen, da
sich bestimmte Themen, wie Aufgaben, Termine, Auslastung etc. haufig wiederholen.

Wer hat sich nicht schon gedrgert tUber PowerPoint-Prasentationen mit Uberladenen Folien oder
schwer lesbaren Textwisten? Dabei sind meist nur wenige Handgriffe notwendig, damit aus einer
langweiligen Folie eine optisch ansprechende wird. Die kénnen Sie zu einer Musterfolie machen
und in kinftigen Prasentationen wiederverwenden. Gerade bei der Projektarbeit bietet sich dieses
Vorgehen an, da sich Themen, wie z.B. Aufgaben, Termine, Auslastung etc. haufig wiederholen.

Bild 1: Mit Folien im Notebook-Design werden die Inhalte des IT-Projekts "Umstieg auf Office 365" authentisch vermittelt

In vielen Projekten stehen IT-Themen im Mittelpunkt. Bei einem solchen Thema peppen Sie
Ihre Folien bereits auf, indem Sie nicht die gewohnte Gestaltung mit Text vor weiBem Hinter-

© 2020 projektmagazin. Vervielfaltigung, auch auszugsweise, nur mit schriftl. Genehmigung der Redaktion

www.projektmagazin.de - Das Fachportal fiir Projektmanagement 1/11


http://www.projektmagazin.de/

p roj e kt p Ausgabe 03/2020
magazin

grund wahlen, sondern eine passende Alternative, wie z.B. die Abbildung eines Notebooks. Im
Display des Notebooks lassen sich dann die Inhalte darstellen. Sie kdnnen dort z.B.

e Ideen oder technische Informationen auflisten,

e Schaubilder mit erlduternden Texten zeigen,

o Bilder und Botschaften einbauen,

¢ eine Software-Oberflache realitatsnah demonstrieren oder

e ein Video vorfuhren.

Dieser Beitrag zeigt, wie Sie mit wenig Aufwand ein Notebook-Design flr Ihre Folien anlegen,
das fur Aufmerksamkeit sorgt. Als Beispielprojekt dient in diesem Artikel der Umstieg auf
Office 365 - ein IT-Projekt, das aktuell in vielen Unternehmen umgesetzt wird.

Das Notebook-Design fir die Folien vorbereiten

Nutzen Sie die vorgefertigten Kopiervorlagen in der PowerPoint-Beispieldatei, wenn Sie keine
Zeit haben, das Bild des Notebooks in PowerPoint selbst nhachzubauen. Die Beispieldatei steht
mit dem Beitrag zum Download zur Verfligung ("PowerPoint_Folien_aufpeppen.pptx ").

Fur das Notebook-Design kénnen Sie ein
passendes Foto Uber die Bildersuche von
Google und Bing oder in einer der vielen
Online-Bilddatenbanken suchen. Oder

Sie bauen sich ein solches Notebook-Bild b

i\

in PowerPoint einfach selbst.

Das Bild selbst zu bauen, bringt ei-

nige Vorteile: projektrmagazin/@

Bild 2: Ein selbst gebautes Notebook kénnen Sie im Handumdre-
hen umfarben, beispielsweise in Ihre Firmenfarben

e Sie kbénnen frei Uber das Bild ver-
fligen und missen keine Urheber-
rechte Dritter beachten.

¢ Sie kdnnen jederzeit GréBe und Farbe
des Bilds anpassen (siehe Bild 2).

¢ Sie stellen sicher, dass das Display nicht perspektivisch gedreht ist. So kédnnen Sie Logos,
Fotos, Tabellen, Diagramme, Texte oder Videos problemlos in das Display einfligen.

Mit diesen Schritten entsteht das selbst gebaute Notebook

Das Notebook setzt sich aus vier Standardformen zusammen (Bild 3):
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Den Deckel stellen Sie aus der Deckel
Form Abgerundetes Rechteck her.

Display

e Das Display zeichnen Sie mit einem
einfachen Rechteck.

e Flr das Touchpad verwenden Sie
die Form Trapez.

e Auch flr das Bodenelement nutzen
Sie die Form Abgerundetes Rechteck. Bodenelement Touchpad

T,

Bild 3: Ausgangspunkt flir die Teile des Notebooks sind vier Stan-
Erstellen Sie das Notebook in einem dardformen von PowerPoint

Seitenverhaltnis, das der Realitat ent-
spricht: also 16:9 oder 16:10.

Den Deckel und das Display anlegen

Woreingestellte Farbverlaufe I] =

Richtung I] a

e Zeichnen Sie den Deckel Uber Einfiigen / Formen / Abge-
rundetes Rechteck.

¢ Reduzieren Sie die Abrundung der Ecken, indem Sie oben
links den Formkorrekturpunkt nach links verschieben. Wei-
sen Sie der Form per Rechtsklick und Form formatieren / Farbverlaufstopps

Flllung einen grauen Farbverlauf zu (Bild 4). @:ﬁj

e Legen Sie das Display aus einem etwas kleineren Rechteck _ o
Bild 4: Oben verwenden Sie ein

an und platzieren Sie es mittig iber dem Deckel. mittleres Grau, fiir die Mitte einen
helleren Ton und fir unten ein
dunkles Grau

]
(=)

Winkel 270°

Bodenelement und Touchpad per 3D-Einstellungen gestalten

Flr das Bodenelement mit Touchpad ver- Perspektive : :
. . . = X-Drehung

wenden Sie die 3D-Funktionen von Power- I I :
Point. Damit verwandeln Sie die Formen in : Y-Drehung | 295° _
Objekte, die die erforderliche Perspektive { Z-Drehung
haben. E D D : .
H Y ktive | 95°
Perspektive: oberhalb erspeidive

e Zeichnen Sie ein Abgerundetes Recht-
eck, das ca. halb so hoch wie der Deckel
und etwa 4 cm breiter als dieser ist.

Bild 5: Flr das Bodenelement verwenden Sie diese 3D-Ein-
stellungen

e« Wahlen Sie per Rechtsklick Form formatieren / 3D-Drehung. Stellen Sie bei Perspektive /
oberhalb ein.

o Korrigieren Sie die Winkel fir Achse und Perspektive wie in Bild 5 gezeigt.
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o Wechseln Sie zur Rubrik 3D-Format. Andern Sie dort alle 4 3D-Format

Werte flir Abschrdgung auf 3 Pt. Stellen Sie fir Tiefe 6,5 Pt. Abschragung oben

und ein mittleres Grau ein. Flr Kontur wahlen Sie 1 Pt. und D Breite |3pt -

ein helles Grau. Hohe [3p -
e Passen Sie die Fillfarbe und die Linienfarbe nach Ihren Abschragung unten

Winschen an. ! Breite | 3pt.
e Fir das Touchpad zeichnen Sie ein Trapez. Wahlen Sie Hohe |3pt. 7

Uber 3D-Drehung fur Achse Y und Perspektive die gleichen Tigfe

Werte wie flir das Bodenelement. Wahlen Sie auBerdem M~ GroBe | gspt O

Schatten / Voreinstellungen / Innen / Innen Mitte. Kontur

° o ° ° oo ° & v GroBg 1PL :

Beispiel 1: Uberblick uber die neue

Bild 6: Mit den Einstellungen unter 3D-Fo-

SOftwa re g e be n mat sorgen Sie fur ein perspektivisches

Rechteck, welches das Bodenelement und

Gleich zu Beginn Ihrer Prasentation werden Sie solche Fra- ¢3S Touchpad des Notebooks darstellt

gen beantworten wollen, wie: "Wofir lasst sich die neue Software nutzen?", "Welche Kompo-
nenten umfasst sie?", "In welchem Zusammenhang stehen die einzelnen Komponenten der
Software?" etc. Die in Bild 7 gezeigte Auflistung der Komponenten von Office 365 ist sehr ein-
fach gehalten und fir den Zuschauer wenig einpragsam.

Office 365: Apps und Dienste, die eingesetzt werden sollen

= Bisherige Office-Anwendungen = To Do
(Excel, Outlook, PowerPoint, Word, OneNote)
= Planner
= SharePoint und OneDrive
= Power Automate

= Teams

= Power Apps
= Yammer

= Power BI
= Kaizala

= Dynamics 365
= Forms

= Delve
= Stream

Bild 7: Das ware die Ubliche Variante einer Textfolie — die reine Auflistung der Komponenten ist flir den Zuschauer
wenig einpragsam

Wesentlich anschaulicher ist die Lésung in Bild 8. Hier wird das gezeigt, was spater auch beim
Einsatz der Software zu sehen ist. Die unterschiedlichen Icons und Farben machen zudem die

Vielfalt der Apps deutlich. Vertrautes und Neues lasst sich leicht erkennen. Auch die Komplexi-
tat der Software lasst sich anhand der Anzahl an Komponenten bereits erahnen.
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Office 365: Apps und Dienste, die eingesetzt werden sollen

+ & e &
Neue/s
innen

begi

M P & % B B

Dynamics Power
365 Automate

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint

OneNote SharePoint Teams Yammer

= » B v F W

Forms. Stream Delve Planner PowerApps

v -

Power BI Kaizala Alle Apps

v

Bild 8: Die relevanten Informationen werden bildhaft prasentiert, zudem entspricht der Inhalt im Display zu 100 %
der Realitat

Basis flr die in Bild 8 gezeigte Losung ist das zuvor erstellte Notebook. In dessen Display wird
ein Screenshot der Softwareumgebung eingebaut. Dazu fillen Sie das Rechteck, das als Dis-
play dient, mit dem Bild eines Screenshots.

So fiigen Sie ein Bild in das Display-Rechteck ein

e Machen Sie zunachst einen Screenshot von der
Arbeitsoberflache der Software, die im Display des Grafik formatieren X
Notebooks erscheinen soll. Formoptionen  Textoptionen
Tlpp: ?n ]edgm der Ofﬂc_e-l?_rogramme kénnen Sie —N O B
Uber die Registerkarte Einftigen und den Befehl
Screenshot ganz leicht Bildschirmfotos anfertigen. 4 Fiillung

e Kopieren Sie den Screenshot mit Strg+C in die - KeneFullung
() Einfarbige Edllung

Zwischenablage.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Display-Rechteck und wahlen Sie im Kontext-
menlU Form formatieren.

Wahlen Sie die Rubrik Fillung und dann die Option
Bild- und Texturfillung, wie in Bild 9 gezeigt.

Per Klick auf Zwischenablage figen Sie das zuvor
kopierte Motiv ein, das Sie als Bildflillung fir das
rechteckige Display nutzen wollen.

www.projektmagazin.de - Das Fachportal fiir Projektmanagement

() Farbyverlauf
- () Bild- oder Texturfiillung
) Musterfillung

() Folienhintergrundfiillung

Bildquelle

Zwischenablage

Bild 9: Dem Rechteck per Klick auf Zwischenab-
lage einen zuvor kopierten Screenshot als Bild-
fillung zuweisen
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Das Problem der Motiv-Verzerrung I6sen

Wenn das eingefiigte Bild nicht das gleiche Seitenverhaltnis wie das JZL
Rechteck hat, kommt es zunachst zu einer unschénen Verzerrung des _
Bildmotivs. Diese beheben Sie mit wenigen Mausklicks: Zuschneiden

e Lassen Sie das Rechteck mit Bildftllung markiert. Y zuschneiden

o Wechseln Sie im Meniiband zur Registerkarte Bildformat (frither FO Auf Form zuschneiden >

Bildtools/Format). Seitenverhaltnis >
¢ Klicken Sie dort ganz rechts auf den kleinen Pfeil unter Zuschneiden B Ausfallen
und dann auf Ausfiillen (friher Fillbereich), siehe Bild 10. B Einpassen

Bild 10: Die Motivverzerrung

Beispiel 2: Aufgaben eingangig st e St
darstellen

Um Aufgaben darzustellen, wird oft eine
Liste auf einer Folie eingetippt. Dies ist zwar Die Aufgaben bis zur Kalenderwoche 11
der schnellste Weg, doch optisch wirkt dies
nicht besonders ansprechend. Hinzu kommt,
dass sich die Zuschauer den Inhalt von Text-
folien nur schwer merken kénnen. Die in Bild = Kurzeinweisung der Test-User
11 gezeigte Liste enthalt alle wesentlichen
Inhalte, doch sie bietet keinen optischen An-
ker, damit der Zuschauer sich die Aufgaben * Apps im SharePoint einrichten

einpragen kénnen. = Testumgebung konfigurieren

= Test-User bestimmen

= Gruppenrichtlinien definieren

De_Ut“Ch mehr AUfm_erks_amkelt erZIeI_en Sie Bild 11: Diese herkémmliche Variante der Informationsvermittiung
mit der Darstellung in Bild 12. Das Bildmo-  nttels Textfolie kommt Ihnen sicher bekannt vor

tiv im Display signalisiert, dass es sich um

Aufgaben handelt, die zu erledigen sind.

Das Bildmotiv im Display austauschen

Duplizieren Sie zundchst die im vorigen Schritt fertiggestellte Folie (Folie in der Foliennaviga-
tion links markieren, dann Tastenkombination Strg+D betatigen). Wechseln Sie dann das Bild-
motiv der duplizierten Folie wie folgt aus:

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Display. Zusatzlich zum Kontextmenu er-
scheint die Minisymbolleiste. Dort klicken Sie auf das Symbol flr Fllleffekt (der kleine Ei-
mer) und wahlen Bild.

© 2020 projektmagazin. Vervielfaltigung, auch auszugsweise, nur mit schriftl. Genehmigung der Redaktion

www.projektmagazin.de - Das Fachportal fiir Projektmanagement 6/11


http://www.projektmagazin.de/

p roj e kt p Ausgabe 03/2020

o Mit wenig Aufwand zu einer ansprechenden Optik
I | lagaZ| n PowerPoint - 4 Beispiele, wie Sie Ihre Folien aufpeppen

¢ Im folgenden Dialogfeld navigieren Sie zu
dem Ordner, in dem sich die passende Bild-
datei befindet. Wahlen Sie das Bild aus und
schlieBen Sie den Vorgang ab.

Die nachsten Aufgaben

Inhalte zur Geltung bringen: Die
Aufgabenliste vor dunklem Hintergrund
anzeigen

Ohne weitere Bildelemente wiirde das Bildmotiv

die gesamte Aufmerksamkeit auf sich ziehen.

Texte kdnnten die Zuschauer nur schwer wahr-

nehmen. Greifen Sie deshalb zu einem Trick: Bild 12: Zunachst sorgen Sie mit einem zum Thema

Decken Sie. wie in Bild 13 gezeiat. einen Teil "Aufgaben" passenden Bildmotiv flir Aufmerksamkeit
i P 9 gt ) . und stimmen so das Publikum ein.

des Bildes mit einer dunklen, rechteckigen Fla-

che ab. Diese erhélt eine leichte Transparenz,

damit das Bild im Hintergrund noch zu erahnen ist. Auf der dunklen Flache lassen Sie die Aufga-

ben in gut sichtbarer, weier Textfarbe schrittweise

erscheinen, sodass sie ins Auge fallen.

So gehen Sie vor, um Rechteck und Schrift

. .. Die néchsten Aufgaben
einzufligen:

e Zeichnen Sie ein Rechteck, das die gleiche

Hohe hat, wie das Display-Rechteck. Plat- Zu erledigen bis KW 11
Zieren Sie es so, dass es rechtsbindig mit = Test-User bestimmen
dem Dlsplay abSChIiEBt. = Kurzeinweisung der Test-User
= Gruppenrichtlinien definieren
e Fur die Breite des Rechtecks wahlen Sie je = Apps im SharePoint einrichten

nach Textmenge 50 % oder mehr vom da- - JesimaetinalCiiohiEen
runterliegenden Display.

¢ Weisen Sie dem neuen Rechteck per
Rechtsklick und Form formatieren als Fiill-
farbe Schwarz zu und stellen Sie bei Linie
die Option Keine Linie ein.

Bild 13: Lenken Sie dann die Blicke auf die Aufgaben, indem
Sie diese nacheinander auf einer dunklen, rechteckigen Fla-
che mit leichter Transparenz und gut sichtbarer weiBer
Schriftfarbe einblenden

e Schieben Sie bei Fillung den Schieberegler
flr Transparenz auf etwa 20 %.
e Tragen Sie Ihre Texte ein und weisen Sie ihnen die Schriftfarbe WeiB zu.

e Mit Strg+L sorgen Sie daflir, dass die Texte im Rechteck linksblindig und nicht zentriert stehen.
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Mit den in Bild 14 gezeigten Einstellungen ordnen Sie die
Texte im Rechteck oben an und legen zudem einen klei-
nen Abstand zum linken und oberen Rand fest. Dazu

Form formatieren v X

Formoptionen  Textoptionen

wahlen Sie per Rechtsklick Form formatieren und klicken A & [E—

- wie in Bild 14 gezeigt - auf Textoptionen und das Sym- 4 Textfeld

bol Textfeld. Vertikale Ausrichtung Oben M
Textrichtung Horizontal — ~

Bei Vertikale Ausrichtung stellen Sie die Option Oben
ein und bei Linker Rand und Oberer Rand jeweils ei-

* GroBe nicht automatisch anpassen

Text bei Uberlauf verkleinern

nen Wert von 0/7 cm. GroBe der Form dem Text anpassen
Linker Rand 0,7 cm 7 tp—
Inhalte in Szene setzen: Die Aufgabenliste animieren fecerend e
Oberer Rand 0,7 cm | —
Im Display soll zuerst das Bild zu sehen sein, dann soll das Unterer Rand or3em L
. . . . | Text in Form umbrechen
Rechteck einen Teil des Displays abdecken, anschlieBend
sollen im Rechteck die Aufgaben aufgelistet werden. Bild 14: Diese Einstellungen sorgen dafiir, dass

So erzeugen Sie diese schrittweise Animation:

der Text im Rechteck nicht mittig erscheint,
sondern oben links und mit einem passenden

Markieren Sie das abdeckende, halbtransparente Abstand von 0,7 cm zum Rand des Rechtecks

Rechteck.
Wechseln Sie zur Registerkarte Animationen und wahlen Sie dort den Eingangseffekt Wischen (Bild 15).

Stellen Sie rechts daneben bei Effektoptionen als Richtung Von Rechts ein.

* ¥ X K K Yr o wx - <

dh .
Ohne Erscheinen Verblassen Einfliegen  Hineinschw... Teilen Wischen - Effektoptionen

Animation N

Bild 15: Auf der Registerkarte Animationen den Eingangseffekt Wischen zuweisen und anschlieBend bei den Effektop-
tionen die Richtung auf Von rechts einstellen

Klicken Sie noch einmal auf Effektoptionen und wahlen Sie — wie in Bild 16 gezeigt - unter
Sequenz den Eintrag Nach Absatz.

Testen Sie das Ergebnis im Modus Bildschirmprdsentation, indem Sie die Tastenkombina-
tion Umschalt+F5 betatigen. Mit Enter blenden Sie die Elemente nacheinander ein.

Damit das Rechteck von rechts, die Texte jedoch von links erscheinen, nehmen Sie zum Ab-
schluss noch die folgende Detailanderung vor:

Blenden Sie auf der Registerkarte Animationen den Animationsbereich ein, indem Sie auf
den gleichnamigen Befehl relativ weit rechts klicken.

Wie in Bild 17 links gezeigt, ist im Animationsbereich zunachst nur ein Eintrag zu sehen.

Per Klick auf den kleinen Doppelpfeil unterhalb des Eintrags klappen Sie die Inhalte des
Animationseintrags auf.
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e Markieren Sie mit gedriickter Strg-Taste alle Eintrage unter der Zeile Richtung
mit dem Rechteck. 4\ _—
e Klicken Sie oben im Menliband auf die Schaltflache Effektoptionen und N
Von links
dann unter Richtung auf Von links. B
e Testen Sie das Ergebnis in der Bildschirmprasentation. Betatigen Sie < | vonrechs
dazu wieder Umschalt+F5. \l/ Vo oben
Animationsbereich v X Animationsbereich AR Sequens
| > Auswahlwiedergeben‘ E‘ E_ Als einzelnes Objekt
1(0) Y% Rechteck &:T..[] 100 Y& Rechteck %:F...[] T e gleichaetio
2(7) ¥% Titel 0 - -
Klicken, um Inhalt zu erweitern ig §I:E; H E Nach Absatz
5(7) ¥ Text3 0
60 ¥ Text 4 0 - Bild 16: Bei den Ef-

fektoptionen einstel-
len, dass der Text ab-
satzweise
eingeblendet wird

Bild 17: Im Animationsbereich markieren Sie die Texte, flr die die Animationsrichtung auf Von
links geandert werden soll

Beispiel 3: Auf wichtige Termine hinweisen

Die eben erstellte Folie kann als schnell anpassbare Vorlage flir unterschiedlichste Inhalte dienen. Ver-
wenden Sie dies beispielsweise, um die Zuschauer auf wichtige Termine hinzuweisen: Mit wenigen
Handgriffen verwandeln Sie dazu die Aufgabenfolie in die in Bild 18 gezeigte animierte Terminfolie.

Das sind die nachsten Termine Das sind die nachsten Termine

Bild 18: Wenden Sie die gleiche Technik wie bei der Folie zu den Aufgaben an und lassen Sie im Display zuerst ein
thematisch passendes Bild erscheinen - hier flir Terminplanung — und blenden Sie dann wieder die Inhalte in einem
halbtransparenten Rechteck ein

© 2020 projektmagazin. Vervielfdltigung, auch auszugsweise, nur mit schriftl. Genehmigung der Redaktion

www.projektmagazin.de - Das Fachportal fiir Projektmanagement 9/11


http://www.projektmagazin.de/

projekt 3

Ausgabe 03/2020

o Mit wenig Aufwand zu einer ansprechenden Optik
I I lagaZI n PowerPoint - 4 Beispiele, wie Sie Ihre Folien aufpeppen

In weniger als 60 Sekunden: Das Bild im Display austauschen

Um das Bild auszutauschen, gehen Sie analog wie bei der Aufgabenliste vor:

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild im Display, um die in Bild 19 gezeigte Minisym-

bolleiste einzublenden.

e Wahlen Sie Uber die Befehlsfolge Fiillung / Bild ein pas- @V

sendes Motiv.

b @z 3

Neuer

Formatvorlage Fillung Kontur
9 9 Kommentar

e Um Verzerrungen zu vermeiden, klicken Sie anschlieBend Y

auf der Registerkarte Bildtools (friher Bildtools/Format)

auf Zuschneiden / Ausfillen (vgl. Bild 10).

Bild 19: Hier in der Minisymbolleiste
wahlen Sie nach einem Klick auf Fiillung
Uber Bild einfach ein anderes Motiv aus

Jetzt mussen Sie nur noch den Text entsprechend anpassen und fertig ist die animierte Folie!

Beispiel 4: Aufgaben-Fertigstellung prasentieren

Wie ist der Fertigstellungsgrad wichtiger Aufgaben? Wie
weit ist das Budget aufgebraucht? Wie steht es um die
Kundenzufriedenheit? Solche und dhnliche Fragen kon-
nen Sie mit einem Saulendiagramm visuell beantwor-
ten. Ahnlich wie bei einer Fiillstandsanzeige ist darin
gekennzeichnet, wieviel bisher erreicht bzw. verbraucht
wurde. Noch eindrucksvoller ist es, wenn Sie die Saulen
raumlich darstellen und zwar als Zylinder. In den Zylin-
dern lassen Sie dann den Fllistand animiert von unten
nach oben wachsen. Den exakten Status zeigen Sie mit
einem beschrifteten Pfeil an (Bild 20).

So legen Sie den Zylinder an

Sind Ihnen die exakten Proportionen wichtig, kénnten Sie
ein gestapeltes 100 %-Saulendiagramm als Basis ver-

wenden und es anschlieBend in seine Bestandteile auflo- OANITASGOD
sen. Schneller gelangen Sie zum Ziel, wenn Sie die Grafik @GOoJdUI Ly 0d

mit der Zylinder-Form erstellen. So gehen Sie vor:

e Wechseln Sie zur Registerkarte Einfligen. Klicken

Erfullungsstand wichtiger Aufgaben auf einen Blick

Test-User Gruppenrichtlinien SharePoint

Bild 20: Vorschau auf die fertige Losung mit animierter
Fullstands- und Statusanzeige im Notebook-Display

Standardformen

@@GQDO%{C:ZyIinder\
(J3C ) {3}

Sie auf Formen und wahlen Sie unter Standardfor- Bild 21: Unter Standardformen finden Sie die

men die Form Zylinder (Bild 21).

Form Zylinder

e Zeichnen Sie auf einer leeren Stelle der Folie einen Zylinder.

e Klicken Sie diesen mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie Form formatieren.

¢ Legen Sie bei Linienfarbe die Option Keine Linie fest.
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¢ Versehen Sie bei Fiillung den Zylinder mit einem Farbveriauf
zwischen Mittel- und Hellgrau (Bild 22).

®) Farbverlauf
Bild- oder Texturfillung
Musterfillung

Folienhintergrundfillung

Voreingestellte Farbverlaufe D 24

Die Fiillung des Zylinders und den Status-Pfeil anlegen e bnear 7
Richtung D'
e Duplizieren Sie den eben erstellten Zylinder mit e z
Farbverlaufstopps
Strg+D. w1
e Verringern Sie die H6he des Duplikats. Weisen Sie ihm e 2
einen Farbverlauf mit gut kontrastierenden Farben zu. ~—
o Platzieren Sie das Duplikat exakt (iber dem Bild 22: Fir den ersten Zylinder wahlen
Original (Bild 23). Sie eine zurlickhaltende Farbgebung

e Zeichnen Sie rechts neben dem Zylinderpaar Uber Einfligen / Formen einen Blockpfeil nach
links und tragen Sie dort den Wert flir den Fllstand ein.

Zylinderfiillung und den Status-Pfeil animieren

Die Flllstandsanzeige soll in dem hellgrauen Zylinder von un-

ten nach oben zunehmen. Das |6sen Sie mit einem einfachen
Animationseffekt:
e« Weisen Sie dem farbigen Zylinder Uber die Registerkarte Animati- ——

onen in der Gruppe Animation den Eingangseffekt / Wischen zu. Bild 23: Aus den zwei Zylindern

bauen Sie die animierte Fullstands-

» Verlangern Sie anschlieBend rechts bei Anzeigedauer die anzeige

Lange des Effekts auf 2 Sekunden.

e Weisen Sie dem Pfeil den Eingangseffekt Hineinschweben mit der Startoption / Mit Vorheri-
gen, einer Dauer von 1 Sekunde sowie einer Verzégerung von 1 Sekunde zu.

Zeitspar-Tipp: Die fertige Losung als wiederverwendbare Kopiervorlage nutzen

Sie brauchen weitere Statusanzeigen? Kein Problem:

e Duplizieren einfach das bestehende und bereits animierte Zylinderpaar inklusive Blockfeil.
Am schnellsten geht das, wenn Sie alle drei Objekte markieren und Strg+D betatigen.

e Passen Sie noch die Farbgebung und Héhe des animierten Zylinders, den Wert im Pfeil zur
Statusanzeige und dessen vertikale Position an.

Hat Ihnen dieser Artikel gefallen?

Bewerten und kommentieren Sie den Artikel auf projektmagazin.de!

@zum Artikel
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