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Das Fachportal fiir Projektmanagement

Software-Anleitung

Damit die Projektarbeit leichter von der Hand geht

Hilfreiche Neuerungen in Excel 2013

Teil 1. Auswertungen ohne Formeleingabe dank Schnellanalyse

Seit kurzem ist das neue Office 2013 auf dem Markt, wobei sich die meis-

ten nutzlichen Neuerungen in Excel finden. Wer seine Projekte mit Excel _
auswertet, wird eine neue Funktion besonders schatzen: die Schnellanaly-
se. Mit ihr lassen sich informative wie auch optisch ansprechende Auswer-
tungen anlegen — und zwar ohne Formeln eingeben zu miissen und ohne
Kenntnisse zu den Themen "Bedingte Formatierung", "Diagramme" oder ~ Software-Entwicklerin und
gar "Pivot". Die Auswertungsmdglichkeiten reichen von niitzlichen Berech- L:i'g:;:iii;gtﬁ?iﬂge:
nungen und intelligenten Tabellen tber visuelle Darstellungen wie Daten-

balken, Sparklines oder Diagramme bis hin zu professionellen Pivot-
Tabellen und Pivot-Diagrammen. Das Arbeiten mit Excel wird damit produk-
tiver und fiir wenig getibte Anwender zudem deutlich leichter.

Hildegard Higemann

Dipl. Informatikerin, seit
mehr als 20 Jahren als

Kontakt:
hh@huegemann-informatik.de

Dieter Schiecke

Software-Trainer,
Consultant und Coach.
Spezialgebiet: Visuelle
Umsetzung von Informationen mit
Microsoft Office. Chefredakteur der
Zeitschrift "PowerPoint aktuell"

Bild 1 gibt einen Uberblick tiber das vielfaltige Funktionsspektrum der
Schnellanalyse.
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Bild 1: Uberblick tiber die Auswertungsmdéglichkeiten, die in Version 2013 auch
ohne tieferes Excel-Wissen sofort verfugbar sind.

in den Rubriken:

> Microsoft Excel

Schnellanalyse aufrufen servicedinks |

Im Menlband von Excel 2013 werden Sie den Befehl "Schnellanalyse" Buch
vergeblich suchen, denn dieser ist nicht tGiber eine der Registerkarten ﬁ|
aufzurufen. Der Grund daflr: Die Entwickler von Excel haben Anwender

bei der Arbeit mit Excel beobachtet. Dabei haben sie u.a. festgestellt,

dass die meisten Anwender die Registerkarte Start nicht verlassen und nicht auf die Erkundung nach Befehlen
gehen, die sie noch nicht kennen, selbst wenn diese ihre Arbeit erleichtern kénnten. Damit wichtige, aber unbe-
achtete Befehle von Excel starker genutzt werden, haben die Microsoft-Entwickler die neue Funktion Schnellana-

> Microsoft Excel
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lyse geschaffen. Sie prasentiert den Anwendern nitzliche Befehle sozusagen "auf dem Silbertablett”, ohne dass
eigene Anstrengungen erforderlich waren.

Um die Schnellanalyse aufrufen zu kénnen, missen Sie mindestens zwei Zellen markieren. Danach erscheint an
der rechten unteren Ecke der Markierung automatisch das in Bild 2 gezeigte Symbol zum Starten der Schnellana-

lyse. Alternativ kbnnen Sie die Schnellanalyse auch tber die Tastenkombination Strg + Q aufrufen.

Damit die Schnellanalyse funk-

= tioniert, muss der markierte Projekt Plankosten Istkosten
Bereich aus zusammenhangenden Umstellung auf neue Office-Version 28.900 € 29.300 €
Zeilen und Spalten bestehen. Es ist Pilotprojekt Granulatmischung 5.700 € 7.300 €
nicht méglich, beispielsweise nur Modellierung Arbeitsabliufe VT 9.900 £ 6.320 €

. . . Update BizTalk Server 9.800 £ 11.000 £
die erste und dritte Spalte einer SharePoint-Implementierung 2.000 £ 3.460 €

Datenliste auszuwahlen. Befinden
sich innerhalb der Markierung aus-
geblendete Zeilen oder Spalten,
werden diese von der Schnellanaly-
se mitberiicksichtigt.

Bild 2: Das Symbol zum Starten der Schnellanalyse erscheint an der rechten unteren
Ecke des markierten Bereichs.

Wenn Sie die nhachfolgenden Beispiele nachvollziehen wollen, nutzen Sie die Datei Projektda-
ten_Schnellanalyse_UEB.xIsx, die im Download zu diesem Beitrag enthalten ist.

Projektauswertungen optisch verbessern

Die Schnellanalyse bietet zahlreiche Méglichkeiten, mit denen Sie Daten optisch hervorheben kénnen. In der
Rubrik Formatierung stehen Ihnen die in Bild 3 gezeigten Varianten zur Verfigung. Alle Varianten sind der Funk-
tion Bedingte Formatierung entnommen; sie kénnen also auch Uber die Befehlsfolge Start / Bedingte Formatie-
rung zugewiesen werden — aber eben mit weniger Bedienkomfort. Welche Optionen Excel Ihnen anbietet, hdngt
davon ab, welche Art von Werten Sie zuvor markiert haben: Zahlen, Text oder Datumsangaben.

Y

FORMATIERUNG DIAGRAMME ERGEBMISSE TABELLEN SPARKLINES

DIAGRAMME ERGEBNISSE TABELLEN SPARKLINES

= E| e B3] B -] B=H 5=5| B

Datenbalken Farbskala Symbolsatz  GroBerals Obere 10% Formatien... Textenthalt Doppelte Eindeutige Gleich Formatieru...
laschen Werte Werte laschen

Bedingte Formatierung verwendet Regeln, um interessante Daten henvorzuheben Bedingte Formatierung verwendet Regeln, um interessante Daten hervorzuheben

Bild 3: Die gleiche Rubrik, aber unterschiedliche Angebote, denn links wurden Zahlenwerte markiert, rechts hingegen Text.
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Kostenvergleich per Datenbalken

(Beispieldatei: Blatt "Datenbalken")

Wie in Bild 4 gezeigt, soll eine Aufstellung von Istkosten mit Hilfe farbiger Datenbalken besser vergleichbar ge-
macht werden.

e Markieren Sie den Wertebereich unter "Istkosten" (1).

o Klicken Sie an der rechten unteren Ecke der Markierung auf das Symbol Schnellanalyse (2).

¢ Klicken Sie im nun angezeigten Katalog links auf Formatierung (3).

e Bewegen Sie die Maus Uber die Option Datenbalken (4). Excel zeigt sofort eine Vorschau auf das Ergebnis.

e Mit einem Mausklick auf Datenbalken Gbernehmen Sie den Vorschlag von Excel.
Die zuvor markierten Zellen enthalten jetzt zusatzlich blaue Datenbalken, die einen schnellen Vergleich der Werte
ermoglichen (Bild 4). Die Zahlen gehen dabei nicht verloren, sie sind in oder neben den Datenbalken weiterhin

erkennbar. Die Schnellanalyse hat hier eine Méglichkeit der Bedingten Formatierung angewendet, ohne dass der
Anwender diese Funktion kennen oder gar wissen muss, tiber welchen Weg er sie zuweisen kann.

Falls Sie die Datenbalken mit

= einer anderen Farbe versehen Projektliste 2012/2013
oder einen Farbverlauf in die Projekt Plankosten lstkosten
Balken einbringen WO”en Wéhlen Umstellung auf neue Office-Version 28.900 € _ J
! Pilotprojekt Granulatmischung 5.700 € - 7.300 €
ie die Befehlsfolge Star edingte Modellierung Arbeitsabliufe VT 9.900 € 6.320 €
Sie die Befehlsfolge Start / Bedingt g ]
. Solargetriebener Abtransport 28.600 € _
Formatierung / Regeln verwalten / Lync-Einfihrung 10000¢ [ND.345 €
Regel bearbeiten. Uberarbeitung Prémiensystem 5.100 € . 5.000 €
Update BizTzlk Server 9800 [E1000€
Pilotprojekt Granulatoptimierung 25.300 € _
i i 1e- Kostenoptimierung Produktlinie AF11 5.400 € 9.255 €
Wollen Sie die zuvor zugewie p g |
, . X . SharePoint-Implementierung 2.000 € l 3.460 €
2§ sene Formatierung wieder 16- J
N . .. 3 =
schen, kdénnen Sie das lber !l
i . " i IG: DIAGRAMME ERGEBMISSE TABELLEN SPARKLINES
das Radiergummi-Symbol ("Forma-
tierung I6schen”) tun, das Sie im i i
Datenbalken Farbskala Symbolsatz  GroBerals Obere 10 % Formatieru..,
Schnellanalyse-Katalog ganz rechts loschen
flnden (Blld 3). Offnen Sle daZU Bedingte Formatierung verwendet Regeln, um interessante Daten hervorzuheben,
ZL_maChSt Wle_der d_en Katalog, indem Bild 4: Die tatséchlichen Kosten fir verschiedene Projekte mittels Datenbalken besser
Sie den Bereich mit den Datenbal- vergleichbar machen.

ken erneut markieren und die Tas-
tenkombination Strg + Q driicken
oder auf das Symbol an der rechten unteren Ecke der Markierung klicken.
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Datumswerte optisch hervorheben

(Beispieldatei: Blatt "Zeitraum")

Neben dem Blick auf die Kosten ist auch der auf die Zeit wichtig, wenn Projekte ausgewertet oder verglichen wer-
den sollen. Die Schnellanalyse hilft dabei, bestimmte Datumswerte ohne viel Aufwand optisch hervorzuheben.

Welche Projekte wurden im letzten Monat abgeschlossen?

Im folgenden Beispiel sollen die

Datumswerte aller Projekte gekenn- Projektliste 2012/2013 Alcuelles Datum:  06.03.2013
zeichnet werden, die im vorange- Projekt Status  Beginn Ende
Umstellung auf neue Office-Version B 01.10.2012  01.03.2013
gangenen Monat abgeschlossen Pilatprojekt Granulatmischung 25102012 28.02.2013
H P P Madellierung Arbeitsablaufe VT 04.12.2012  04.03.2013
Wurden lnformatlonSbaSIS ISt dle In Solargetriebener Abtransport 15.11.2012  06.02.2013
Bild 5 gezeigte Spalte "Ende". Lyne-Einfhrung 22,01.2013  01.03.2013

04.02.2013
05.02.2013
11.02.2013
12.02.2013
20.02.2013

a

FORMATIERUNG DIfGRAMIE ERGEENISSE

= B B B

Letzter Letzte Graferals  Kleinerals
Monat| 4 Mioche

27.03.2013
22.02.2013
21.02.2013
27.05.2013
24.04.2013

Uberarkeitung Préamiensystemm
Update BizTalk Server

Pilotprojekt Granulatoptimierung

Gehen Sie wie folgt vor, um die Ein-
trage mit einer Zellfarbe zu kenn-
zeichnen:

Kostenoptimierung Produktlinie AF11

FEOFFPOQDF

SharePaint-Implementierung

TABELLEM

i)

Gleich

SPARKLIMES

i

Formatieru...
laschen

Markieren Sie im Blatt
"Zeitraum" den Bereich D4:D13
— das sind die Zellen mit dem
Enddatum der Projekte (1).

Bedingte Formatierung werwendet Regeln, um interessante Daten hervarzuheben,

Bild 5: Den Datumseintrag farbig markieren, wenn ein Projekt im vorangegangenen

e Klicken Sie an der rechten Monat beendet wurde.
unteren Ecke der Markierung auf

das Symbol Schnellanalyse (2).

e Klicken Sie im Katalog der Projektliste 2012,2013 Aktuelles Datum:  06.03.2013
SChne”_analyse auf Projekt Status Beginn Ende
Formatierung (3). Umnstellung auf neue Office-Yersion B 01102012  01.03.2013

. . Pilotprojekt Granulatmischun A 25.10,2012 26022013

e Bewegen Sie die Maus ganz Rrel g
link ¢ die Option L Modellierung Arbeitsablaufe wT B 04.12.2012 04.03.2013
nKs aut die ! pt'.on etzter Solargetrichener Abtransport C 15112012  06.02.2013
Monat (4). Die Eintrage far Lync-Einfiihrung C 22.01.2013  01.03.2013
Februar werden dank Oberarbeitung Pramisnsystem A 04022013  27.03.2013
Livevorschau sofort farbig Update BizTalk Server A 05022013  22.02.2013
unterlegt. Mit einem Mausklick Pilotprojekt Granulatoptimierung C 11.02.2015 21022013
auf Letzter Monat ibernehmen Kostenoptimierung Produktlinie AF11 A, 12.02.20153 27.05.2013

SharePoint-Implementierung A 20.02.2013 24.04.2013

Sie diese Option.

Bild 6: Farbige Kennzeichnungen fur Projekte, die im vergangenen Monat begonnen

oder beendet wurden.
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Welche Projekte wurden im letzten Monat begonnen oder abgeschlossen?

Naturlich kénnen Sie dank der Schnellanalyse auch signalisieren, welche Projekte im vorangegangenen Monat
begonnen oder abgeschlossen wurden. Gehen Sie dabei wie im vorherigen Beispiel vor. Markieren Sie aber
diesmal die Datumsangaben in beiden Spalten — hier also "Beginn" und "Ende". Bild 6 zeigt die fertige Lésung.

Welche Projekte wurden in der letzten Woche abgeschlossen?

Soll die Riickschau noch kurzfristi-

ger Sein, bietet die Schne||ana|yse Projelkctliste 2012/2013 Alctuelles Datum:  0A.03.2013
auch die Mdglichkeit, die Datums- Projekt Status  Beginn Ende
Umstellung auf neue Office-Yersion B 01,10,2012 01032013
werte der letZten WOChe heI’VOI’ZU— Pilotprojekt Granulatmischung A 25,10,2012 26,02,2013
hebel’l (Blld 7) IModellierung Arbeitsahblgufe WT B 04.12,2012 04.03.2013
Solargetriehener Abtransport C 15.11.2012  06.02.2013
Lyne-Einfiihrung C 22.01.2013 01.03.2013
Uberarbeitung Pramiensystem A 04.02.2013  27.03.2013
Mehl’fach Odel’ nur einma| Update BizTalk Server A 05022013 22022013
Pilotprojekt Granulatoptimierung [ 11.02,2013  21.02.2013
Vorhandene Daten kenn- Kostenoptimierung Produktlinie AF11 A 12.02.2013  27.05.2013
SharePoint-Implementierung A 20.02.2013 24.04.2013

zeichnen =

DIAGRANMME ERGEBMISSE TABELLEM SPARKLIMES

2 B B B B B

Letzter Letzte Graflerals  Kleinerals Gleich  Formatieru...
honat Woche laschen

(Beispieldatei: Blatter "Mehrfach"
und "Einmalig")

Bedingte Formatieruna werwendet Regeln, um interessante Daten hervorzuheben,

Bei manueller Dateneingabe oder
beim Datenimport aus einem Fremd- Bild 7: Farbig markieren, wenn ein Projekt in der vorangegangenen Woche beendet
system schleichen sich schnell Feh- wurde.

ler, Ungenauigkeiten oder auch dop-

pelte Datensatze ein. Letztere kon-

nen Sie mit Hilfe der Schnellanalyse ganz einfach aufsptren.

e Markieren Sie den Zellbereich unterhalb von "Projekt" — hier also A4:A13 — und klicken Sie an der rechten
unteren Ecke der Markierung auf das Symbol Schnellanalyse.

e Wahlen Sie im Schnellanalyse-Katalog unter Formatierung die Option Doppelte Werte (Bild 8)

Projektliste 20122013

Projekt Status Beginn Ende KST
Umstellung auf neus Office-version B 01.10.2012 01.03.2013 ES153 =
25102012  26.02.2013  F&221
04.12.2012 04.03.2013  U7472
15112012 06.022013  F7228

Pilatprojekt Granulatmischung
Modellierung Arbeitsabliufe WT

Solargetriebener Abtransport

DIAGRAMME ERGEBNISSE TABELLEM SPARKLIMES

Lyne-Einfilhrung 22012013 01032013 E5153 = ’— ’— /—‘ P
Uberarbaitung Pramiansystem 04.02.2013  27.03.2013  U7472 fabl : =) El =
Update BizTalk Server 05.02.2013  22.02.2013  ES160 Text enthilt] Doppelte ] Eindeutige Gleich  Formatieru...
Wert Wert losch
Pilotprojekt Granulatoptimierung 11.02.2013  21.02.2013  F6221 == e peenen

01.10.2012 01.03.2013 ES5153
20.02.2013  24.04.2013  ES160

Umnstellung auf nene Office-Yersion Bedingte Formatierung verwendet Regeln, um interessante Daten hervorzuheben.

PP O FOODRFE

SharePoint-Implementierung

Bild 8: Mit der Schnellanalyse mehrfach vorhandene Daten ("Dupletten™) aufspiren.
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Excel markiert alle Projektbezeich-

nungen, die doppe|t vorkommen —im Projektliste 2012/2013 aktuelles Datum:  06.03.2013
Beispiel also das Projekt "Umstellung Projekt Status  Beginn Ende  KST
Umstellung auf neue Office-ersion B 01.10.2012 01.03.2013  E5153

25,10.2012
04.12.2012
15.11.2012
22.01.2013
04.02.2013
05.02.2013
11.02.2013
12.02.2013
20.02.2013

26.02.2013
04.03.2013
06.02.2013
01.03.2013
27.03.2013
22.02.2013
21.02.2013
27.05.2013
24.04.2013

Fe221
u7472
F7228
E5153
u7472
E5160
FE221
u7472

auf neue Office-Version". Vergleicht
man von den beiden markierten Da-
tensatzen die kompletten Daten,
zeigt sich, dass es sich in der Tat um
eine Dublette handelt und ein Daten-
satz gel6scht werden kann.

Pilotprajekt Granulatmischung
Madellierung Arheitsahldufe WT

Solargetriebener Abtransport

Lyne-Einflihrung,

Uherarheitung Pramiensystem
Update BizTalk Server
Pilotprojekt Granulatoptimierung

Kastenoptimierung Praduktlinie AF11

0 FOO@ >

SharePoint-Implementierung

ES160

FORMATIERUNG! | DIAGRAMME ERGEBMISSE TABELLEN SPARKLIMES
Mit Hilfe der Schnellanalyse kénnen B E B E

Gleich  Formatieru...

liischen

Testenthalt  Doppelte
Werte

Eindeutige

iferte

Bedingte Formatierung veraendet Regeln, um interessants Daten hervorzuheben,

Sie auch Werte kennzeichnen las-
sen, die nur einmal vorkommen.
Testen Sie das am Beispiel der Kos-
tenstellen im Arbeitsblatt "Einmalig",
wie in Bild 9 gezeigt.

Bild 9: Wert(e) in einer Liste hervorheben, die nur einmal vorkommen.

e Markieren Sie den Bereich E4:E13 (1) und rufen Sie die Schnellanalyse auf (2).

e Klicken Sie diesmal in der Rubrik Formatierung (3) die Option Eindeutige Werte an (4).

Kostenverlauf mit Minidiagrammen darstellen

(Beispieldatei: Blatt "Sparklines")

In welchen Phasen sind die Kosten bei den einzelnen Projekten besonders hoch? Gibt es Parallelen bei den ver-
schiedenen Projekten? Um Fragen wie diese zu beantworten, ist eine kurze bildhafte Darstellung des Kostenver-
laufs mit Hilfe kleiner Liniendiagramme hilfreich (Bild 10). Diese so genannten Sparklines gibt es seit Excel 2010.
Dank der Schnellanalyse kdnnen Sie die Sparklines auch ohne Kenntnis der Funktion einsetzen.

Projektliste 2012/2013

Projekt Januar Februar Miirz April Mai Juni

Umstellung auf neue Office-Version 2.969 € 4.493 € 4.029 € 2.368 € 1.803 € 3.297€ 7 -
Pilotprojekt Granulatmischung 3.503 € 3.955 € 2.740 € 4.061 € 1.388 € 4.269€ T S
Modellierung Arbeitsabliufe VT 4.497 € 2244 € 4.042 € 3.470€ 3.500 € 1.760 € ST
Solargetriebener Abtransport 675 € 2.246 € 2.164 £ 1.213 € 3.209 € 3.017€ _——
Lync-Einfiihrung 2.399 € 1.509 € 4.063 € 4.251€ 3.557 € 2626 € T
Uberarbeitung Primiensystem 4.286 € 4,265 £ 3.385 € 2.242 € 1.244 € 1.007 € T
Update BizTalk Server 1.173 € 1.186 € 3.299 € 1.981 € 2.693 € 1.138€ T
Pilotprojekt Granulatoptimierung 730 € 1.245 € 2.362 € 704 € 1.950 € 1.096€
Kostenoptimierung Produktlinie AF11 2.393 € 4.419 € 4.295 € 1.022 € 2.299 £ 3.134€ 7 O _—
SharePoint-Implementierung 2.072€ 1.396 € 2.168 € 3377 € 3.256 € 1.272€ 7

Bild 10: Schneller Vergleich der Kostenentwicklungen dank Minidiagrammen ("Sparklines").
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e Markieren Sie im Blatt
"Sparklines" den Bereich mit den =
monatlichen Kosten an (B4:G13)

und rufen Sie die Schnellanalyse FORMATIERUNG | DIAGRAMME | ERGEBMISSE | TABELLEN | SPARKLINES
auf. , , ,
V"—"“ 1" "'

e Wahlen Sie diesmal die Rubrik . i )
) ) . Linie SEule Gewinn/
Sparklines und klicken Sie dort Yerlust
im linken Bereich die Option
Linie an (Bild 11).

Sparklines sind in einzelnen Zellen platzierte Minidiagramme,

Bild 11: Minidiagramme Uber die Rubrik Sparklines einfligen.
Bei den vorangegangenen
= Beispielen brachte die Schnell-
formatierung vor allem einen Komfortgewinn. lhre wirklichen Starken spielt sie jedoch erst bei den automatischen
Berechnungen und Diagrammen aus, die in den nachfolgenden Abschnitten vorgestellt werden. Hier nimmt die
Funktion dem Anwender wichtige Arbeitsschritte ab, was nicht nur Zeit spart, sondern auch weniger gelibte An-
wender dazu befahigt, ohne Formelkenntnisse aussagekraftige Auswertungen zu erstellen.

Berechnungen ohne Formeleingabe

Bereits zu Beginn des Beitrags konnten Sie in Bild 1 sehen, dass die Schnellanalyse Sie auch beim Berechnen
von Werten unterstitzt. An erster Stelle steht die Summenbildung. Doch das ist nur der Anfang, denn die Schnel-
lanalyse kann auch die Anzahl von Eintragen, die prozentuale Anteile oder die kumulierte Summen fir Spalten
oder Zeilen ermitteln. Bild 12 zeigt eine Ubersicht der zehn mdglichen Berechnungsvarianten. Sie sorgen bequem
und ohne Eingabe einer Formel fiir korrekte Ergebnisse in lhren Auswertungen.

HOEy B Ee g B OB ER Eg Eg

Surmme  Durchschnitt  Anzahl % Gesamt  Laufende Surmmme  Durchschnitt  Anzahl % Gesamt  Laufende
urmme Jumme

Bild 12: Die Schnellanalyse bietet fiinf unterschiedliche Funktionen fur das automatische Berechnen von Ergebnissen (jeweils fur spal-
ten- und zeilenweise Berechnung).

Tabelle 2 liefert Innen einen detaillierten Uberblick, welche Berechnungsarten fiir das Ermitteln von Zeilen- und
Spaltenergebnissen zur Verfligung stehen.

Kumulierte Summen ermitteln

(Beispieldatei: Blatt "Berechnungen™)

Der Klassiker beim Auswerten von Tabellen ist das Berechnen von Spaltensummen. Dafir bietet Excel mit dem
Befehl AutoSumme im rechten Bereich der Registerkarte Start bereits eine komfortable Mdglichkeit. Das geht
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Das Fachportal fiir Projektmanagement Auswertungen ohne Formeleingabe dank Schnellanalyse

natirlich auch mit Hilfe des Befehls
Summe der Schnellanalyse. Viel
spannender aber ist es, am Ende
jedes Monats die bisher aufgelaufe-
nen Betrage zu sehen, also die

Summe Berechnet die Summe am unteren Ende jeder Spalte bzw.
am Ende jeder Zeile

. . Durchschnitt Ermittelt den Durchschnitt am unteren Ende jeder Spalte
kumulierten Summen zu bilden. bzw. am Ende jeder Zeile
Bevor Sie sich dartiber den Kopf ) ) ) )
. . Anzahl Liefert die Anzahl der Eintrage am unteren Ende jeder

zerbrechen, mit welcher Formel Sie Spalte bzw. am Ende jeder Zeile
diese ermitteln kdnnen, lassen Sie L ,

) ] ] % Gesamt Berechnet fiir jede Spalte bzw. Zeile den prozentualen
einfach die Schnellanalyse die Ar- Anteil am Gesamtergebnis

bel_t erled|gen. Te_Sten SI? dies am Laufende Summe Bildet eine laufende Summe am unteren Ende jeder Spalte
Beispiel, das Sie im Arbeitsblatt bzw. am Ende jeder Zeile

"Berechnungen” ganz oben finden.
Tabelle 2: Die Berechnungsarten der Schnellanalyse.

Fur die in Bild 13 gezeigten Monate

sollen jeweils am Ende der Spalte die vorhandenen Betrage summiert und im Folgemonat auch die vorherigen
Monate berticksichtigt werden. Ein typischer Fall fir kumulierte Summenbildung. So erledigen Sie diese Aufgabe
ohne jegliche Formelkenntnisse mit der Schnellanalyse:

e Markieren Sie im Blatt "Berechnungen" den Bereich B4 bis G13 mit den monatlichen Projektkosten.

o Offnen Sie an der rechten unteren Ecke der Markierung den Katalog der Schnellanalyse und klicken Sie in der
Rubrik Ergebnisse auf das blaue Symbol Laufende Summe (Bild 14)

Excel fugt die kumulierten Summen — so wie in Bild 13 gezeigt — unterhalb der Markierung ein.

Projektliste 2012/2013

Projekt Januar Februar Marz April Mai Juni

Umstellung auf neue Office-Version 2.969 € 4493 € 1029 € 2.368 £ 1.803 € 3.297 €
Pilotprojekt Granulatmischung 3.503 € 3.955 £ 2.740 £ 4,061 € 1.388 £ 4,269 €
Modellierung Arbeitsabldufe VT 4,497 € 2204 £ 1042 € 3.470€ 3.500€ 1.760 €
Solargetriebener Abtransport 675 € 2246 € 2.164 € 1.213 € 3.209€ 3.017 €
Lync-Einflhrung 2399 € 1.509 € 4.063 € 4251 € 3.557 € 2.626 €
Uberarbeitung Primiensystem 4.286 € 4,265 € 3385 € 2.242 € 1.244 € 1.007 €
Update BizTalk Server 1173 € 1.186 € 3.299 € 1.981 € 2,693 € 1.138€
Pilotprojekt Granulatoptimierung 730 € 1.245 € 2.362 € 704 € 1.950 € 1.096 €
Kostenoptimierung Produktlinie AF11 2383 € 4419 € 4.295 € 1.022 € 2299 € 3.134 €
SharePoint-Implementierung 2.072 € 1.396 € 2.168 € 3.377 € 3.256 € 1.272 €

I Kumulierte Summen 24.657 £ 51655 € 84.202€ 108.891€ 133.790€ 156.406 €I 4

Bild 13: Ohne jegliche Formeleingabe am Ende der Spalte kumulierte Summen berechnen lassen.
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Klicken Sie eine der von Excel auto-
matisch gelieferten Formeln in Zeile
14 an. In Zelle B14 sehen Sie die
Formel =SUMME($B$4:B13). Weiter
rechts in Spalte G in Zelle G13 steht
die Formel =SUMME($B$4:G13).
Excel beginnt den Summenbereich
also jeweils genau in Spalte B, Zeile
4 — daher $B$4 — und berechnet das
Ergebnis bis zur dartber liegenden
Zeile in der gleichen Spalte — also
B13 bzw. G13.

Prozentuale Anteile berechnen

(Beispieldatei: Blatt "Berechnungen™)

FORMATIERUMG DIAGRARBE ERGEBMISSE TABELLEM SPARKLIMES
ST I T N
> =,
Surmme  Durchschnitt Anzahl % Gesamt Laufende Surmmme
Surmrme
Mit Formeln kdnnen Ergebnisse autamatizch berechnet werden,

Bild 14: In der Rubrik Ergebnisse die Option fur Laufende Summe in der Spalte auswahlen.

Als nachstes soll der prozentuale Anteil der monatlichen Gesamtkosten an den Gesamtkosten des ersten Halb-
jahres ermittelt werden. Bild 15 zeigt eine Vorschau auf das fertige Ergebnis und die Schritte dahin.

Ohne dass zuvor ein Gesamtergebnis aller Monate berechnet werden musste, liefert die Schnellanalyse die kor-
rekten Prozentwerte fir jeden Monat. Gehen Sie wie folgt vor:

e Markieren Sie im Blatt "Berechnungen" der Beispielarbeitsmappe den Zellbereich B20:G29 (1).

Projekt Januar Februar Miirz April Mai Juni
Umnstellung auf neue Office-version 2,969 € 4,493 € 4,029 € 2,368 € 1.803 € 3.297 €
Pilotprojekt Granulatmischung 3.503 € 3,955 € 2740 € 4061 € 1388 € 4,269 €
Modellierung Arbeitsabliufe wT 4,497 £ 2244 £ 4,042 € 3.470€ 3.500€ 1.760 £
Solargetriebener Abtransport 675 E 2246 € 2164 £ 1213 € 3.209€ 3.017 £
Lync-Einfihrung 2398€ 1.509€ 4063 € 4251 € 3557 € 2626 €
Uberarbeitung Pramiensystem 4286 € 4265 € 3.385€ 2247 € 1.244 € 1.007 £
Update BizTalk Server 1.173 € 1186 € 3290 € 1981 € 2R93 € 1.138 €
Pilotprojekt Granulatoptimierung 730 € 1245 € 2,362 € 704 € 1.950 € 1.096 €
Kostenoptimierung Praduktlinie AF11 2,393 € 4,419 € 4,295 € 1022 € 2,299 € 3.134 £
SharePaint-Implementierung 2.072€ 1.3% € 2168 € 3377 € 3256 € 1.272€
Sl =P 15,79% 17,24% 20,81% 15,79% 15,92% 14,36%
FORMATIERUMNG DIAGRARME ERGEBNISSE TABELLEM SPARELIMES
B B B W B 8,
Summe  Durchschnitt  Anzahl ¥ Gesamt Laufende Surmme
Summe
Mit Formeln kénnen Ergebnisse auktomatisch berechnet werden.
Bild 15: Den prozentuale Anteil der monatlichen Kosten an den Gesamtkosten im ersten Halbjahr berechnen lassen.
© 2013 Projekt Magazin. Vervielfaltigung, auch auszugsweise, nur mit schriftl. Genehmigung der Redaktion
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o Offnen Sie den Katalog der Schnellanalyse (2) und klicken Sie in der Rubrik Ergebnisse (3) auf das blaue
Symbol % Gesamt (4)

Unterhalb der Monatsdaten erscheinen die prozentualen Anteile fir jeden Monat am Halbjahresergebnis (5).

Priifen Sie auch hier wieder die Formeln. In Zelle B30 steht: =SUMME(B20:B29)/Summe($B$20:$G$29). Weiter

rechts in G30 wird die folgende Formel angezeigt: =SUMME(G20:G29)/Summe($B$20:$G$29). In beiden Fallen

wird also die Monatssumme durch die Summe aller Monate geteilt. Markieren Sie probehalber alle sechs prozen-
tualen Ergebnisse und vergewissern Sie sich, dass in der Statuszeile am rechten unteren Bildschirmrand bei Au-
toberechnung SUMME: 100,00% zu sehen ist. Die Summe aller Anteile ergibt also 100%.

Summenwert bestimmen

(Beispieldatei: Blatt "Berechnungen™)
Was am Ende einer Spalte mdglich ist, funktioniert natirlich ebenso am Ende einer Zeile.

Fuhren Sie zuerst eine Auswertung der Kosten fir jedes der Projekte durch. Dafir ist die Summe der monatlichen
Kosten pro Zeile erforderlich. Fiihren Sie diese Art der Berechnung mit der Schnellanalyse wie folgt durch:

e Markieren Sie — wie in Bild 16 gezeigt — im Arbeitsblatt "Berechnungen” den Zellbereich B36:G45 (1).

¢ Kilicken Sie auf das Symbol Schnellanalyse (2) und markieren Sie in der Rubrik Ergebnisse (3) ganz rechts
auf das gelbe Symbol Summe (4)

Excel zeigt als Ergebnis die Zeilensummen in einer neuen Spalte neben den Monatswerten an (5).

Projekt Januar Februar Miirz April Mai Juni

Urmstellung auf neue Office-Yersion 2,969 € 4,493 € 4,029 € 2,368 € 1.803 € 3.297 € 18.959 £
Pilotprojekt Granulatmischung 3.503 € 3.955 £ 2740 £ 4,061 € 1.388 € 4,269 € 19916 €
Modellierung Arbeitsabldufe WT 4,497 € 2244 € 4,042 € 3470 € 3.500 € 1.760 £ 19513 €
Solargetriebener Abtransport 675 € 2246 € 2164 € 1213 € 3.209 € 3.017 € 12524 £
Lync-Einflihrung 2399 € 1.509€ 4,063 € 4251€ 3.557 € 2626 € 18.405 £
Uberarbeitung Pramiansystem 4286€  4265€  9.385€ 22426  1244€  LO07E Bawe T
Update BizTalk Server 1173 € 1186 € 3.299 € 1.981€ 2693 € 1138 € 11470 €
Pilotprojekt Granulatoptimierung 70E 1.245 € 2362 € 04 € 1950 € 1.095 € B.087 £
Kostenoptimierung Praduktlinie AF11 2393 € 4,419 € 4,295 € 1.022 € 2,299 € 3134 € 17.562 £
SharePoint-Implementierung 2072 € 1.396 € 2,188 € 3.377 € 3.256 € 1272 € 13541 €

FORMATIERUMNG DIAGRAKME ERGEBNISSE TABELLEM SPARELIMES

FER N R

Surrme  Durchschnitt  Anzahl % Gesamt  Laufende Surmrne

Summe

»

Mit Formeln kénnen Ergebnisse automatisch berechnet werden,

Bild 16: Die Einzelprojektkosten im ersten Halbjahr berechnen lassen.
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Durchschnittskosten anzeigen lassen

(Beispieldatei: Blatt "Berechnungen™)

Sie brauchen eher die durchschnittlichen monatlichen Ausgaben fiir jedes Projekt? Kein Problem:
¢ Klicken Sie im Blatt "Berechnungen" in eine beliebige Zelle der ab Zeile 50 beginnenden Tabelle.

¢ Rufen Sie mit Strg + Q die Schnellanalyse auf und klicken Sie in der Rubrik Ergebnisse (3) ganz rechts auf
das gelbe Symbol Durchschnitt (4).

Excel fugt — wie in Bild 17 zu sehen — rechts von der Tabelle eine neue Spalte mit den jeweiligen Durchschnitts-
werten ein.

Projekt Januar Februar Mirz April Mai Juni

Umstellung auf neue Office-Yersion 2960 € 4493 £ 4.029 € 2.368 £ 1.803 £ 3.297 € 3.160 £
Pilotprojekt Granulatmischung 3.503 € 3.955 £ 2740 € 4.061 £ 1.388 £ 4,269 £ 3319¢
Muodellierung Arbeitsabliufe WT 4,497 € 2244 € 4,042 € 3470 € 3.500 £ 1.760 € 3.252 €
Solargetriebener Abtransport B75E 2246 € 2,164 £ 1.213 £ 3.208 £ 3.017 £ 2.087 ¢
Lync-Einflihrung 2399 € 1509 € 4063 € 4,251€ 3.557 € 2626 € 3.068 £
Uberarbeitung Prémiansystam 4286€  4265€  3385€  2.247€ 1244 L007€ 278 T
Update BizTalk Server 1173 € 1186 € 3299€ 1981 £ 2,693 € 1.133 € 1912 €
Pilotprojekt Granulatoptimierung 730€ 1.245€ 2362 € LRSS 1.950 £ 1.096 € 1348 ¢€
Kostenoptimierung Produktlinie AFL11 2393 € 4418 € 4,295 € 1.022 € 2298 € 3.134 € 2927 €
SharePoint-lmplementierung 2072¢€ 1396 € 2168 € 3.377 € 3256 € 1,272 2257 €

|
FORMATIERLMG DIAGRAMNPE ERGEBNISSE TABELLEM SPARKLIMES

B B B B B

Laufende Sumime  Durchschnitt  Anzahl % Gesamt  Laufende
Summme 4 Sumrne

Mit Formmeln kdnnen Ergebnisse automatizch berechnet werden,

Bild 17: Am Ende jeder Zeile den Durchschnittswert ermitteln lassen.

Daten visualisieren und als Diagramm zeigen

Mit Diagrammen kénnen Sie Zahlenwerte besonders
Ubersichtlich darstellen. Allerdings ist das Erstellen von
Diagrammen ohne Vorkenntnisse oft eine Hirde. Mit

FORMATIERUNG DIAGRAMME ERGEENISSE TABELLEN SPARKLINES

Hilfe der Schnellanalyse lasst sich diese leicht tiberwin- E B [ it =B 19
den. Bild 18 Zeigt eine Auswahl der Diagrammtypen’ Gruppierte  Gestapelte Punkt (XY] Gruppierte Gestapelte — Weitere
Balken Balken Sdulen Ealken (10... Diagramme

die Uber die Schnellanalyse verfugbar sind. Per Klick
auf Weitere Diagramme steht das gesamte Spektrum
der Diagramme aus Excel zur Verngung. Auch hier gilt: Bild 18: Der Katalog der Schnellanalyse bietet unterschiedliche
Die angebotenen Varianten — hier also Diagrammtypen Diagrammtypen. Ein Klick auf "Weitere Diagramme" 6ffnet die

. . . gesamte Palette.
— sind abhéngig von den markierten Daten.

Empfohlene Diagramme helfen Ihnen, Daten zu visualisieren.
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Plan- und Istkosten per Balkendiagramm vergleichen

(Beispieldatei: Blatt "Diagramme")

Starten Sie mit einem recht einfachen Diagramm, das — wie in Bild 19 zu sehen — mit Hilfe von zwei Balken die
Ist- und die Plankosten gegenuberstellt.

e Kilicken Sie im Blatt "Diagramme" eine beliebige Zelle der Tabelle ab Zeile 18 an.

e Rufen Sie mit Strg + Q die Schnellanalyse auf und wahlen Sie in der Rubrik Diagramme ganz links die Option
Gruppierte Saulen.

sharePoint-lmplementierung

Kostenoptimierung Produktlinie AF11
Pilotprojekt Granulatoptimierung
Update BizTalk Server
Uberarbeitung Prémiensystem
Lync-Einfthrung

solargetriebe ner Abtransport

FORMATIERUMG DIAGRAMME ERGEBMISSE TABELLEMN SPARKLIMES

1 N N Y

Gruppierte | Gruppierte  Gruppierte  Gruppierte  Gruppierte ifeiters

Modellierung Arbe itsablaufe WwT Siulen Sdulen Sdulen Sdulen Sdulen Diagrarmme
Pilotprojekt Granulat mischung
Umstellune auf neue OFfice-ve rsion Empfohlene Diagramme helfen Ihnen, Daten zu visualisieren,

lstkostenn M Plankosten

Bild 19: Mit einem Balkendiagramm Plan- und Istwerte vergleichen.

Eine Auswertung der Projekte nach Status mit berechneten S&ulen

(Beispieldatei: Blatt "Diagramme")

Zugegeben, dieses erste Diagramm

ist alles andere als ungewohnlich. Projektliste 2012/2013

Wirklich spektakular wird es jedoch T s B ekt s

beim folgenden Diagramm. Und zwar e ° :

soll mit Hilfe von Saulen gezeigt wer- e ; :

den, wie viele Projekte jeweils einen E:}dt;h?if:‘mtmymmg g ' . l
bestimmten Status haben. Eigentlich arerontmalcamenrg & | ’ ) ) .
musste fiir diese Aufgabe die Funkti- - ./
on ZAHLENWENN herangezogen (IS | DRGRINE [ Fe i s

werden, um die Anzahl der Projekte G’@f{m W""

fiir Status A, B oder C zu bestimmen. B

Mit der Schnellanalyse erledigt Excel
diese Berechnung jedoch per Pivot
automatisch im Hintergrund.

Bild 20: Mit vier Mausklicks zum Pivot-Diagramm, das die Anzahl der Projekte nach
Status anzeigt. Lediglich der Diagrammtitel muss noch korrigiert werden.
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Bild 20 zeigt neben der Vorschau auf das fertige Ergebnis auch die Schritte dorthin. Gehen Sie wie folgt vor:
e Markieren Sie zunachst im Blatt "Diagramme" den Zellbereich A3:B13 (1).

o Klicken Sie auf das Symbol Schnellanalyse (2) und wahlen Sie in der Rubrik Diagramme (3) die Option
Gruppierte Saulen (4).

Excel fligt ein neues Arbeitsblatt mit einer Pivot-Tabelle und einem Pivot-Diagramm ein. Einzig die Uberschrift ist
nicht korrekt. Statt "Anzahl von Projekt bis Status" muss es "Anzahl der Projekte nach Status" heiRen. Klicken Sie
in den Diagrammtitel und korrigieren Sie den Titel entsprechend. Kopieren Sie bei Bedarf das Pivot-Diagramm
rechts neben die zweispaltige Ausgangstabelle.

Auswertung aus verschiedenen Blickwinkeln

Wie hoch waren die kumulierten Projektkosten pro Abteilung? Welche Gesamtausgaben haben sich fur die ein-
zelnen Kostenstellen ergeben? Wie hoch sind die Gesamtkosten der Projekte mit dem Status A, B oder C? Die
Antworten auf diese Fragen liefert Excel lhnen ebenfalls per Schnellanalyse — und zwar mit visuell tiberzeugen-
den und eingéangigen Diagrammdarstellungen. Bild 21 zeigt eine Vorschau auf die drei Diagramme.

Summe der Istkosten Summe von Istkasten Summe von istkosten

Summe der Istkosten nach Status Summe der Istkosten nach KST Summe der Istkosten nach Abt

45000 70000
40000

50000

35000 i
30000 i
0
R 20000
s e .
0 o
A B c E5153 E5160 6221 F722 J7472 EDV FE uo

Status ~ KST Abt,

Bild 21: Auswertung der Gesamtkosten nach Status, nach Kostenstelle und nach Abteilung.

Die Gesamtkosten nach Status per Pivot-Diagramm zeigen
(Beispieldatei: Blatt "Diagramme")
o Klicken Sie im Blatt "Diagramme" in die ab Zeile 33 beginnende Tabelle.

e Rufen Sie mit Strg + Q die Schnellanalyse auf, bewegen Sie die Maus uber die in der Rubrik Diagramme
angebotenen Optionen und klicken Sie den funften Eintrag von links namens Gruppierte Saulen an.

e Korrigieren Sie im neu eingefugten Arbeitsblatt den Titel im Pivot-Diagramm zu "Summe der Istkosten nach
Status".
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Die Gesamtausgaben nach Kostenstellen und nach Abteilung in Pivot-Diagrammen darstellen

e Wiederholen Sie die Schritte im Blatt "Diagramme" in den Tabellen ab Zeile 48 bzw. 63.

e Bewegen Sie in der Kategorie Diagramme die Maus uber die Optionen bis Sie in der Vorschau die passende
Konstellation sehen — hier also "Summe nach KST" bzw. "Summe nach Abt".

e Andern Sie in den neu eingefiigten Blattern die Titel der Pivot-Diagramme zu "Summe der Istkosten nach
KST" bzw. "Summe der Istkosten nach Abt.".

Fazit

Die hier gezeigten Beispiele vermitteln einen Einblick in die Moglichkeiten der Schnellanalyse. Dabei wird deutlich,
dass die Optionen in der Rubrik Formatierung — hier werden automatisch Bedingte Formate verwendet — nur fur
bestimmte Falle nutzbar sind. Die wahre Starke der Schnellanalyse liegt eher in den Rubriken Diagramme und Er-
gebnisse. Die Arbeitsschritte, die die Schnellanalyse dem Anwender hier abnimmt, sparen Zeit und sorgen dafur,
dass auch wenig gelibte Excel-Nutzer aussagekraftige und fehlerfreie Auswertungen aufbauen kénnen.

Eine wichtige Einschrankung ist allerdings, dass bei der Auswahl der Daten zur Schnellanalyse stets ein zusam-
menhé&ngender Bereich vorliegen muss. Das Markieren mehrerer einzelner Bereiche mittels Strg-Taste ist nicht
mdglich. Die Diagrammvorschau ist teilweise ungenau bis verwirrend. Insbesondere bei den Diagrammtiteln liefert
die deutsche Excel-Fassung irritierende Bezeichnungen — beispielsweise "Summe von Umsatz bis Produkt". Ge-
meint ist aber: "Summe des Umsatzes nach Produkt". Das muss jeweils nachtraglich manuell korrigiert werden.

Hat Ihnen dieser Artikel gefallen?

Bewerten Sie ihn im Projekt Magazin online und teilen Sie so Ihre Meinung anderen Lesern mit. Wéahlen Sie
dazu den Artikel im Internet unter www.projektmagazin.de/ausgaben/2013 oder klicken Sie hier, um direkt
zum Artikel zu gelangen.
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