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Das Fachportal fiir Projektmanagement

Software-Anleitung

Bausteine flr Projektprasentationen

Teil 3: Informative Statusanzeigen mit ansprechender Optik

Wie sieht es mit dem Fortschritt einzelner Projekte oder Arbeitspakete

aus? Welcher Anteil des Projektbudgets ist bereits verbraucht? Wie wird
das Risiko in einzelnen Projektphasen eingeschéatzt? Solche und ahnliche
Fragen sollte eine Projektprésentation beantworten — und zwar méglichst
bildhaft und einpragsam. Dieser Beitrag liefert Ihnen dafiir passende L6-
sungen, die Sie mit wenigen Mausklicks selbst erstellen bzw. aus der mit-
gelieferten Vorlage direkt in Ihre Prasentation ibernehmen kdnnen.

Dieter Schiecke

Software-Trainer,
Consultant und Coach.
Spezialgebiet: Visuelle
Umsetzung von Informationen mit
Microsoft Office. Chefredakteur der
Zeitschrift "PowerPoint aktuell”

Erfahren Sie, wie Sie den Status wichtiger Kennzahlen auf folgende
Weise présentieren: Kontakt: dieter@schiecke.biz

Mehr Informationen unter:

e als Fortschrittsbalken, > projektmagazin.de/autoren

e mit Bewertungen im Ampel-Look,

e als Ubersichten mit Harvey Balls (animiert und statisch) sowie

e als Tachometer mit sich bewegenden Zeigern wie in einem Cockpit. in den Rubriken:
Die ersten drei Darstellungsvarianten lassen sich besonders schnell und > Préasentation / Moderation

leicht aufbauen, haben aber trotzdem die gewiinschte informative und » Microsoft PowerPoint

optische Wirkung. Die Lésung eines Tachometers mit bewegtem Zeiger

hingegen ist etwas komplexer. Sie brauchen dies jedoch nicht selbst

nachzubauen, sondern kdnnen stattdessen die vorgefertigten Kopiervorlagen aus der Beispieldatei einfach in Ihre
Prasentation tbernehmen. Alle Lésungen sind so konzipiert, dass sie fir verschiedene Berichtszwecke leicht
angepasst und wiederverwendet werden kénnen und sich auch farblich anpassen lassen.

In nur finf Minuten: Statusbalken fiir den Projektfortschritt

Muss in regelméRigen Abstédnden der Projektfortschritt prasentiert werden, ist es sinnvoll, dafiir eine entspre-
chende Vorlage anzulegen, die sich leicht und schnell anpassen lasst. Die in Bild 2 gezeigte Tabelle eignet sich
dafir als Grundlage.
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Projekt Beginn
Office 365

Windows &

Power-B|
Projekt Beginn
Office 365
Windows 8
Power-8I
Projekt
Office 365
Windows &
Power-Bl

Projekt

Office 365

Windows 8

Power-Bl

10.12.2013

13.01.2014

06.02.2014

10122013 28.03.2014 EEEEEEEEEEN
13.01.2014 09.05.2014 NEEEEN

06.02.2014 17.04.2014 ENEEEEEEER

28.03.2014 (] ]
09.05.2014 (] ]

17.04.2014 (] ] |

Beginn Ende

10.12.2013 28.03.2014

13.01.2014 09.05.2014

06.02.2014 17.04.2014

Beginn Budgetauslastung

10122013  2803.2014 .
13012014  09.05.2014 .
06022014  17.04.2014 J

Bild 1: Vorschau auf die verschiedenen Darstellungsvarianten fur Statusanzeigen mit und ohne Animation.

Die Tabelle ist wie folgt strukturiert:

P

e Inden ersten drei Spalten stehen die Terminangaben zu den Projekten oder Arbeitspaketen. Diese Daten &n-
dern sich bis zum Projektende oft nur wenig, z.B. wenn ein Termin verschoben werden muss. Kommen neue
Projekte oder Arbeitspakete hinzu, erganzen Sie in der Tabelle einfach die entsprechende Anzahl an Zeilen. Sol-
len bestimmte Projekte nicht mehr betrachtet werden, kénnen Sie die entsprechenden Zeilen lI6schen. Verwen-

den Sie dazu jeweils die Befehle
auf der Registerkarte
Tabellentools / Layout oder nut-
zen Sie die entsprechenden Be-
fehle im Kontextmenu, das Sie
per Rechtsklick erreichen.

e Das Entscheidende in der Uber-
sicht ist ganz rechts die Spalte
"Status". Hier zeigen Sie mit
Hilfe des allseits bekannten
Fortschrittsbalkens den
aktuellen Status zu jedem der
Projekte an. Dazu bereiten Sie
in einer zuriickhaltenden Farbe
— beispielsweise Grau — eine

Ubersicht zum Projektfortschritt

S N T

Office 365

Windows 8

Power-BI

Mobile Devices Management

Dynamics AX

10.12.2013

13.01.2014

06.02.2014

25.02.2014

03.03.2014

28.03.2014

09.05.2014

17.04.2014

31.03.2014

04.06.2014

Bild 2: Diese Tabelle verwenden Sie als Schablone fur Statusanzeigen zum Fortschritt

von Projekten.
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Skala vor, deren Maximalwert

100% reprasentiert. Im Beispiel N

besteht die Skala aus zehn Seg- Ubersicht zum Projektfortschritt
menten, oft reichen auch funf

aktuellen Status eines Projekts
: o Office 365 10122013 28032014 WMENENENEEEN
darzustellen, weisen Sie — je nach e

Fortschritt — einer bestimmten Windows 8 13.01.2014 09.05.2014 MEEEEMN
Anzahl von Segmenten eine an-
dere, gut sichtbare Farbe zu. Im
Beispiel aus Bild 3 betragt der
Fertigstellungsgrad des Projekts Dynamics AX 03.03.2014 04.06.2014 WM™
"Power-BI" 80%, demzufolge er-
scheinen dort acht der zehn Seg-
mente in einem blauen Farbton.

Power-BIl 06.02.2014 17.04.2014 NEEEEEEE®R

Mobile Devices Management 25.02.2014 31.03.2014 NEEEEEEEEMN

Bild 3: In einer Kopie der Schablone farben Sie eine bestimmte Anzahl an Skalen-
segmenten ein, um den Fortschritt anzuzeigen.

Die Tabelle Schritt fiir Schritt aufbauen

Um die in Bild 2 gezeigte Tabelle einschlie3lich der Skala aufzubauen, gehen Sie wie folgt vor:
e Legen Sie eine Folie mit dem Layout Titel und Inhalt an.

¢ Klicken Sie im Inhalts-Platzhalter auf das Tabellen-Symbol. Es 6ffnet sich das Dialogfeld Tabelle einfligen, in
das Sie die Anzahl der gewiinschten Zeilen und Spalten eingeben — im Beispiel vier Spalten und sechs Zeilen.

o Geben Sie die Daten in die ersten drei Spalten ein.

e Formatieren Sie die Tabelle nach lhren Wiinschen oder Firmenvorgaben. Achten Sie dabei darauf, dass die Zeilen
eine bestimmte Mindesthdhe haben, damit alle Informationen gut erkennbar sind und nicht zu nahe beieinander
stehen — beispielsweise 1,5 cm. Sorgen Sie auf3erdem dafir, dass alle Daten vertikal zentriert angeordnet sind.

e Bauen Sie nun in der Spalte ganz rechts Fortschrittsbalken auf, indem Sie ein passendes Symbol aus der Schriftart
Wingdings oder Wingdings 2 verwenden. Klicken Sie dazu in die erste Zelle unter der Uberschrift "Status”, wahlen
Sie dann auf der Registerkarte Einfiigen ganz rechts den Befehl Symbol und wechseln Sie zur Schriftart Wingdings
oder Wingdings 2 (Bild 4). Markieren Sie das geeignete Symbol in der Form eines gut sichtbaren Quadrats. Klicken
Sie nun zehn- bzw. finfmal unten rechts auf die Schaltflache Einfiigen und dann auf Schliel3en.

o Markieren Sie die eben eingefligten Symbole und legen Sie mit Strg + C eine Kopie an. Klicken Sie nachei-
nander in die anderen Zellen der Spalte "Status" und fiigen Sie die Symbole mit Strg + V ein.

o Markieren Sie alle Zellen mit Symbolen und weisen Sie diesen liber den Befehl Schriftfarbe in der Register-
karte Start einen zuriickhaltenden Grauton zu. Das Ergebnis sollte &hnlich wie in Bild 2 aussehen.

e Duplizieren Sie die Folie mit der fertig vorbereiteten Tabelle mit Strg + Umschalt + D.
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Bild 4: Mit einem Symbol aus der Schriftart Wingdings 2 bauen Sie die Segmente des Fortschrittsbalkens zusammen.

e Weisen Sie auf der duplizierten Folie den Segmenten, die den Fortschritt zeigen sollen, eine andere, gut
sichtbare Farbe zu. Andern Sie die Farbe zunachst nur in der Spalte fiir das erste Projekt. Markieren Sie an-
schlieRBend in der nachsten Zelle wieder die entsprechende Anzahl der Symbole fiir den Projektfortschritt und
wiederholen Sie den letzten Befehl mit F4. Verfahren Sie entsprechend fir alle anderen Projekte.

Alternativ zum Befehl F4 kénnen Sie die Segmente auch umfarben, indem Sie die Formatierung eines pas-
= send eingefarbten Segments mit der Tastenkombination Strg + Umschalt + C in die Zwischenablage kopieren
und anschlieRend jeweils mit Strg + Umschalt + V auf andere Segmente Ubertragen — und zwar beliebig oft, auf
beliebig viele Folien und zu verschiedenen Zeitpunkten.

Eine Alternative zur Animation

Format kopieren Kopiertes Format einfiigen
1T ‘ & ‘ Strg ‘ 1T \Y

Bild 5: Mit den beiden Tastenkombinationen Formate schnell
Ubertragen (in PowerPoint wie auch in Word).

Wahrend der Prasentation sollten die Fortschritts- (
balken nicht schon von Beginn an fiir alle Projekte ‘Strg
sichtbar sein, sondern nacheinander Projekt fiir
Projekt eingeblendet werden. Vortragende haben so
die Mdglichkeit, bei jedem Projekt zusétzlich noch
Anmerkungen zu erganzen.

Da sich Tabellenelemente nicht animieren lassen, wahlen Sie einen Umweg:
e Duplizieren Sie die Ubersicht mit Strg + Umschalt + D so oft wie Projekte in der Tabelle enthalten sind.
e Erganzen Sie — wie in Bild 6 fiir die ersten drei Projekte angedeutet — pro Folie je einen Fortschrittsbalken.

e Markieren Sie dann links in der Foliennavigation die betreffenden Folien mit der Umschalt-Taste und weisen
Sie ihnen (iber die Registerkarte Ubergange den Folieneffekt Verblassen oder Wischen / Von links zu.

Die fertige Musterlésung zu diesem Beispiel finden Sie in der Beispieldatei auf den Folien 7 bis 12.
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Ubersicht zum Projektfortschritt . Ubersicht zum Projektfortschritt . Ubersicht zum Projektfortschritt .

e e Lo e Do o e e o e ]

Office 365 10122013 28032014 W SN =" Office 365 10122013 26032014 WEEEEEEEEES Offi ce 365 10122013 28032014 MEEEEEEEEES
Windowsg 13012014 09052014 windowss 13012014 09052014 MEEEEN Windaowss 13012014 09052014 MEEEEE

Power-Bl 06022018 17.04.2014 Pawer-Bl 06022014 17.04.2014 Power-Bl 06022014 17042014 MEEEEEEEE
MobileDeviceshianagement 25022014 51052014 MobileDevicesManagement 25022014  51.03 2014 MobileDevicestanagement 25022014  51.032004

Dynamics 4% 03032014 04.06.2014 Dynamics A% 03.03.2014  04.06.2014 DynamicsAX 03.03.2014 04.062014

Bild 6: Durch das Verteilen auf mehrere Folien kann der Fortschritt nicht auf einmal, sondern Projekt fir Projekt gezeigt werden.

Im Ampel-Look: Eine Ubersicht zum Projektrisiko anlegen

Ein wichtiger Punkt bei der Projekt-

bewertung ist das Projektrisiko. Um -

dieses darzustellen, bietet sich — Ubersicht zum Projektrisiko
angelehnt an Ampelsymbole — eine

ben Griin, Gelb und Rot den Risi-

. . . - Office 365 10.12.2013 28.03.2014
kostatus jedes Projekts signalisiert. e
Windows 8 13.01.2014 09.05.2014
Zum Anlegen einer solchen Ubersicht o S 17 o
kdnnen Sie zwar auch Bilder von drei
Mobile Devices Management 25.02.2014 31.03.2014 |

Ampeln suchen oder sich selbst drei
Ampeln bauen und diese dann pas- Dynamics AX 03.03.2014 04.06.2014
send zum Projekt anordnen. Wesent-
lich pragmatischer ist jedoch die in
Bild 7 gezeigte Lésung, die sich mit
wenig Aufwand umsetzen lasst. Zu-
dem erlaubt sie stérker differenzierte

Aussagen, da fir jede Farbe zwei Ubersicht zum Projektrisiko
Segmente zur Verfligung stehen.

Nutzen Sie fir diese Lésung wieder

Bild 7: Auf Basis der Mustertabelle zum Projektfortschritt legen Sie diese Ubersicht
zum Projektrisiko in weniger als zwei Minuten an.

die im ersten Beispiel angelegte Ta- it o e Al Lot
belle zum Projetfortschritt. Je nach Windows 8 13.01.2014 09.05.2014
Bedarf reduzieren Sie die Anzahl der

i Power-Bl 06.02.2014 17.04.2014
Balkenelemente auf drei, sechs oder
neun Segmente. Diese farben Sie Mobile Devices Management 25.02.2014 31.03.2014 (]
dann fur jedes Projekt so ein, das der Dynamics AX 03.03.2014 04.06.2014

Risikostatus deutlich wird.
Bild 8: Bei dieser Variante wird die Aussage mit je einer Farbe auf den Punkt gebracht.

© 2014 Projekt Magazin. Vervielfaltigung, auch auszugsweise, nur mit schriftl. Genehmigung der Redaktion

www.projektmagazin.de — Das Fachportal fir Projektmanagement 5/13


http://www.projektmagazin.de/

Proiektl\/l ag azi n Ausgabe 06/2014

Bausteine flr Projektprasentationen
Das Fachportal fiir Projektmanagement Teil 3: Informative Statusanzeigen mit ansprechender Optik

Sollten Sie weniger Differenzierung
bendtigen und reichen lhnen drei
Zusténde zur Bewertung des Pro- Zwischenstand im Projekt »Windows 8«
jektrisikos aus, nutzen Sie die in
Bild 8 gezeigte Variante. Diese be-
schrankt die Aussage auf einfache
Ampelsymbole. Zum Einbauen die-
ser runden Ampelsymbole verwen-
den Sie wieder die Befehlsfolge
Einfigen / Symbol. Wahlen Sie

Hardware Bestandsaufnahme, Kompatibilitatstests
und bei Bedarf Austausch der Gerite

diesmal als Schriftart Webdings. Konfigurationsschema, Test Pilot,
Wahlen Sie dort die groRe Variante Test in allen Filialen, zentrales Setup
des geflllten Kreises aus.

. . - N Training Projektbeteiligte und Entscheider,
Ubersicht mit "echten Ampeln Multiplikatoren, Fachanwender

Sie mdchten lieber "echte” Ampeln in
Ihrem Statusbericht verwenden, bei
denen per Mausklick das rote, gelbe
oder griine Licht eingeschaltet wird?
In der Beispielprasentation finden Sie dazu auf Folie 17 drei vorgefertigte Musterampeln mit eingebauter Animation.
Kopieren Sie diese einfach in Ihre Folien und platzieren Sie sie an der gewiinschten Stelle.

Bild 9: Die hier gezeigten Ampeln mit Animation kénnen Sie direkt aus der Vorlage in
lhre Préasentation kopieren.

Schalten Sie bei Bedarf Giber die Registerkarte Animationen rechts den Animationsbereich ein, wenn Sie die Ani-
= mationsreihenfolge der eingefligten Ampeln anpassen wollen.

Animierte Kreissegmente (Harvey Balls) geben schnellen Uberblick

Wie weit ist das Projekt bereits fortgeschritten? Welcher Anteil des Budgets ist schon aufgebraucht? Wie viel Pro-
zent der TrainingsmaRnahmen wurden bisher durchgefiihrt? Fir einen schnellen Uberblick zum aktuellen Stand
eignen sich die in Bild 10 gezeigten Harvey Balls. Das sind kreisférmige Symbole, die in unterschiedlichen Stufen
gefillt sind und so Auskunft tiber den Grad der Zielerreichung geben.

In Excel gibt es diese Symbole schon seit Version

2007 als Teil der Bedingten Formatierung. PowerPoint

bietet diesen Komfort zwar nicht, mit Hilfe selbst ge- .

zeichneter Harvey Balls kdnnen Sie dieses Manko

jedoch mehr als nur beheben. Sie bestimmen selbst

die GroBe der Kreissegmente. Per Animation sorgen Bild 10: Funf Symbole, die als animierte Statusanzeige ange-
Sie anschlieBend daftir, dass sich die zunéachst leeren legt wurden.

Kreisflachen im Uhrzeigersinn bis zum gewiinschten
Wert flllen.
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Der grundsatzliche Aufbau der L6sung

Bild 11 zeigt, mit welchen Elemen-
ten und in welchen Schritten Sie die 1 2 3 243 1+2+3

Losung aufbauen: . . -
Als Grundflache benétigen Sie

einen gefillten Kreis (1).

Dar[]ber |egen S|e einen Kreis 1 gefullt Kreis 2 leer Bogen geflllt Kreis und Bogen Ubereinander
. . (liegt unten) (liegt oben) (liegt oben) gruppieren anordnen

Kreisbogen (3), dessen Winkel

Sie individuell anpassen kdnnen. Bild 11: Mit drei Elementen wird die Lésung Schritt fiir Schritt aufgebaut.

Fur eine statische Lésung waren

Sie damit bereits fertig.

Da jedoch die Grundflache per Animation gefillt werden soll, muss der Kreisbogen Teil eines zweiten Kreises
sein (2). Beide Objekte werden gruppiert (2+3) und erhalten den Animationseffekt Rad mit 1 Speiche.

Das so animierte Objekt wird dann exakt Giber der Grundflache angeordnet (1+2+3).

Die einzelnen Elemente zeichnen und zusammenfligen

Um exakt zeichnen zu kénnen, legen Sie sich zunachst eine Art Gitternetz an: Schalten Sie dazu mit Alt + F9
die Fuhrungslinien ein und erzeugen Sie eine Kopie der waagerechten Linie, indem Sie diese mit gedriickter

linker Maustaste und gedriickter Strg-Taste nach unten ziehen. Der Abstand zwischen beiden Linien sollte so
gewahlt werden, dass er der Hohe des gewiinschten Kreises entspricht — z.B. 2 cm.

Wabhlen Sie Einfigen / Formen / Ellipse und ziehen Sie bei gedriickter Umschalt-Taste einen Kreis zwischen
den beiden waagerechten Fuhrungslinien auf (Bild 11, Schritt 1).

Weisen Sie dem Kreis eine graue Fiill- und Linienfarbe zu.

Duplizieren Sie den Kreis, indem Sie ihn mit gedriickter linker Maustaste sowie gedrickter Strg- und
Umschalt-Taste nach rechts ziehen (Bild 11, Schritt 2).

Stellen Sie beim zweiten Kreis die Fiillfarbe auf Keine Fillung.

Zeichnen Sie Uber Einfigen / Formen einen Bogen (Bild 12) und halten Sie dabei wieder die Umschalt-Taste
gedriickt, damit H6he und Breite gleich sind.

Der Bogen sieht zunachst etwas verloren aus, aber mit dem Zuweisen einer Fillfarbe &ndert sich das schnell.
Weisen Sie ihm eine gut sichtbare eine Fllfarbe zu.

Den Bogenwinkel kénnen Sie jederzeit nachtraglich durch Ziehen an der unteren gelben Raute andern.
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e Legen Sie den angepassten
Bogen passend iiber das HOANLL ;
Duplikat des Kreises. _, oa L/o08s

e Markieren Sie beide Objekte und

gruppieren Sie diese mit der S ™ " R 9
Tastenkombination Strg + !
Umschalt + G.

e Legen Sie diese Gruppe nun
passgenau uber den (grauen)

Originalkreis. Bild 12: Mit der Form namens Bogen das Segment fiir den Fillstand des Kreises

zeichnen.
e Markieren Sie alle Objekte und
stellen Sie bei Formkontur die
Option Kein Rahmen ein.

Kreissegment per Animationseffekt einblenden

Um das Kreissegment zu animieren, gehen Sie wie folgt vor:

o Markieren Sie das Gruppen-
Objekt aus KreiS Und BOgen Und Start  Einfigen  Entwurf  Uberginge  A&nimationen  Bildschirmprisentation  Uberprifen  Ansicht
wechseln Sie zur Registerkarte x K r %k W 3T ox W 5k . I
Keine Erscheinen  Verblassen  Einfliegen  Hineinschu... Teilen Wischen Form Rad g e i

Animationen. PR

e Wahlen Sie bei den Eingangsef- Bild 13: Uber die Registerkarte Animationen den Eingangseffekt namens Rad zuweisen

fekten den Effekt namens Rad
(Bild 13). PowerPoint weist automatisch als Effektoption 1 Speiche zu. Behalten Sie diese Einstellung bei und
belassen Sie auch die Dauer bei 2 Sekunden.

e Testen Sie den Ablauf der Animation mit Umschalt+F5.

Damit ist der erste animierte Harvey Ball fertiggestellt. Ergénzen Sie weitere mit anderen Segmentgrof3en:
e Duplizieren Sie dazu den Prototyp mit Strg + D.

¢ Kilicken Sie so oft auf das Duplikat, bis der Kreisbogen markiert ist und Sie dessen gelbe Rauten sehen.
Andern Sie nun durch Ziehen an der unteren Raute den Winkel und somit die SegmentgroRe.

e Bauen Sie die fertig animierten Harvey Balls in Ihre Ubersichten ein. Die tabellarische Ubersicht aus den ers-
ten beiden Beispielen kénnte hier — wie in Bild 14 zu sehen — wieder als Basis dienen. Die Farben der Harvey
Balls kénnen Sie dabei flexibel an die der Tabelle anpassen — hier im Beispiel ist es ein Blauton.

© 2014 Projekt Magazin. Vervielfaltigung, auch auszugsweise, nur mit schriftl. Genehmigung der Redaktion

www.projektmagazin.de — Das Fachportal fir Projektmanagement 8/13


http://www.projektmagazin.de/

Proiektl\/l ag azi n Ausgabe 06/2014

Bausteine flr Projektprasentationen
Das Fachportal fiir Projektmanagement Teil 3: Informative Statusanzeigen mit ansprechender Optik

Die einfache Alternative:

Schriftsymbole verwenden Ubersicht zur Budgetauslastung

enn Sie i siasche Stausanze- _““
eginn
gen in Kreisform statt der animierten

Animationsbereich v x
. . Office 365 10.12.2013 28.03.2014
Harvey Balls brauchen, wahlen Sie b ® B —
. . . ” 143 3k Gruppieren 38
die folgende, zeitsparende Alternati- Windows 8 1301204 03.05.2014 D 29 & mmemne
.. . . . . 3G 3k Gruppieren 34
ve. Basis ist wieder die in Bild 14 poweral 06022014 17.04.2014 9 13 Emmenn
B _ _ ) B o
gezelgte UberSICht' Emgefugt Werden Mobile Devices Management 25.02.2014 31.03.2014 “
soll das Symbol fiir ein Viertel:
Dynamics AX 03.03.2014 04.06.2014 i)

¢ Kilicken Sie in die Spalte "Status"

" . . . Bild 14: Ubersicht mit den animierten Harvey Balls in der Spalte "Status".
und wahlen Sie wieder Einfligen y P

/ Symbol.
. St(-allen §|e dlesmal-als $chr|ftan A =
Arial Unicode MS ein (Bild 15, Nr.
1).
§chriFtart:IAriaI Unicode M5 IZI Sgbset:l Geometrische Formen Eﬂ
e Stellen Sie rechts unten die Option ole|lo|o|le|s e ol@E|®|=| | ] -
Unicode (hex) ein (Bild 15, Nr. 2). ol alnlrwlxlelolalelalolalelalo
e Wihlen Sie danach rechts oben # | D) P& |F K| < [ R(OQNY|d| L | & | 8| [
die Kategorie Geometrische X ||| ] o= | B | BE| 2 | @ ? t1¥
Formen aus Oder geben Sle bel Circle With Upper Right Quadrant Black IZeichengode: 2504 Igon:l Unicode {hex) :I
Zeichencode die Ziffernfolge
. . [ Einfagen l ’ abbrechen ]
25D4 ein (Bild 15, Nr. 3).

) ) Bild 15: Nicht leicht zu finden, aber sehr praktisch sind die finf Symbole fur Harvey Balls.
Aus der Vielzahl an Symbolen die

gewilinschten herauszufinden, kann
mihsam sein. Einfacher ist es, stattdessen die in Tabelle 1 gezeigten Zei-
chencodes zu verwenden und die Symbole damit einzufligen.

Die High End-Variante: © 258

Animierte Tachometer wie in einem Cockpit - »5D4

Besonders wichtige Kennzahlen kdnnen Sie wie in einem Cockpit Uberwa-

chen, indem Sie diese in Tachometern ubersichtlich darstellen. Noch reali- v 2501

tatsnaher wird es, wenn sich Zeiger an mehreren Stellen im Cockpit bewe-

gen und den aktuellen Status anzeigen. Um eine solche animierte Cockpit- 9 2o

Lésung aufzubauen, brauchen Sie nur drei Elemente: ein Ringdiagramm

fur die Skala sowie ein Dreieck und einen Kreis fiir den Zeiger. Mit einem o 25CF

kleinen Trick machen Sie aus dem Ring- ein Halbringdiagramm, das dann o o
. Tabelle 1: Die Zeichencodes fir die

als Skala dienen kann. Harvey Balls-Symbole.
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Falls Sie die Losung zwar verwenden mdchten, je-

doch die Zeit und Muhe fiir den Aufbau scheuen, ist

das kein Problem: In der Beispieldatei finden Sie ab

Folie 31 Tachometer-Varianten verschiedenster Art.

Sie brauchen nur die fur Ihre Daten passenden Sta- }
tusanzeigen in Ihre Prasentation kopieren, an lhre

Farben anpassen, auf der Folie anordnen und erhal
ten so in kurzer Zeit ein beeindruckendes Kennzah-
len-Cockpit.

Bild 16: Vom Ringdiagramm zum Tachometer mit einem sich
Jede dieser "Cockpit-Einheiten", die Sie bei Bedarf drehenden Zeiger.

beschriften kénnen, enthalt:

e einen animierten Zeiger, der sich je nach Bedarf in einem Winkelbereich von 15° bis 180° dreht.

e Viele bieten auRerdem oben einen Platzhalter fir die Uberschrift und

e unten einen Platzhalter fur weitere Details.

Sollten Sie allerdings zu den PowerPoint-Enthusiasten gehéren, die sich auch von etwas komplexeren Lésungen

nicht abschrecken lassen, finden Sie nachfolgend eine Schritt-flir-Schritt-Anleitung, um ein solches animiertes
Tachometer selbst aufzubauen.

Das Ringdiagramm aufbauen

Beim Eingeben der Daten ist eine bestimmte Ordnung erforderlich, um ein Ringdiagramm zu erhalten, das sich
als Skala weiterverwenden lasst:

e Fugen Sie eine Folie mit dem Layout Zwei Inhalte ein.
¢ Kilicken Sie im Inhalts-Platzhalter auf das Diagrammsymbol. Wahlen Sie dann als Diagrammtyp Ring aus.

e Geben Sie in die Datentabelle — wie in Bild 17 gezeigt — die Bezeichnungen und die Daten ein. Mochten Sie
mehr als drei Segmente in der Skala des Tachometers haben, tragen Sie entsprechend viele Daten gleicher
Grof3e ein. Summieren Sie diese Daten auf und tragen Sie den Wert in jedem Fall in der letzten Datenreihe
ein. Er ist fur die Darstellung des unteren Ringsegments verantwortlich, das spater entfernt wird.

e SchlieRen Sie die Datentabelle.

e Loschen Sie die Legende und alle Elemente, die nicht mehr gebraucht werden.

Das Ringdiagramm in eine Skala verwandeln

Damit die ersten Werte aus der Datentabelle in der oberen Halfte des Ringdiagramms angezeigt werden, drehen
Sie das Diagramm. Sorgen Sie aul3erdem fir die passende Hohe der Segmente.

¢ Kilicken Sie auf den Ring, und rufen Sie mit Strg + 1 das Dialogfeld zum Formatieren auf.
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e Wabhlen Sie —wie in Bild 17 recht oben gezeigt — dort 270° als Winkel des ersten Segments.

e Stellen Sie die Innenringgrof3e auf 50% ein.

Das Ringdiagramm hat damit seine
Aufgabe als Lieferant der Segmente

.. . .. . A B
fur die Skala erfullt. Um es weiter q Werte
anzupassen, muss es in normale 2| A 10

. 3 B 10
Formen aufgeldst werden. Dazu 4 10
5 D 30

gehen Sie wie folgt vor:

e Schneiden Sie das Diagramm f— ___
] R%henupl\unzﬂ Reihe‘noplmnen
mit Strg + X aus. o Torette G et
Rahmenarten
o Platzieren Sie es als Grafik auf revenpinsturenn || meern @
der Folie. Wahlen Sie dazu auf
Innenringgrafie
der Registerkarte Start / Einfiigen g o

/ Inhalte einfligen / Erweiterte
Metadatei (EMF) (Bild 18).

e Heben Sie die Gruppierung
dieser eingefiigten Vektorgrafik

Bild 17: Das Ringdiagramm anlegen und den Innenring sowie den Winkel des ersten

Segments anpassen.

auf, indem Sie zweimal die Tastenkombination Strg + Umschalt + H betatigen.

e Loschen Sie alle nicht mehr benétigten Teile.

Sie kennen nun die Schritte, um aus

einem Ring- ein Halbringdiagramm ‘”j
werden zu lassen. Damit ist es kein [Einfagen|
Problem mehr, tachometerahnliche E——
infligeoptionen:
Anzeigen mit mehr als nur drei = @

Segmenten anzulegen. Natiirlich

Inhalte einfiigen...

kénnen Sie ein Tachometer auch e o ==
nach dem Prinzip einer Ampel auf- Quelle: PowerPaint
115792 Publikationent Zeitschrifteni PRy 2014, .
bauen. Ausgehend von den Farben als;
Griin, Gelb und Rot wird so den S 3
Verknuprung einrugen o w "
Eerat bh. Bk .

Betrachtern der aktuelle Zustand i =|| [Jaks symbol anzeigen

deutlicher signalisiert: als ,normal“,
LKritisch" oder ,bedrohlich*.

Um die Tachometeranzeige fertig-
zustellen, erganzen Sie das
Halbringdiagramm noch mit einem
Zeiger, den Sie aus einem gleichsei-
tigen Rechteck und einem Kreis

Ergebnis

‘Bild {Erweiterte Metadatei)

EBild (Windowes-Metadatei)

= Flgt den Inhalk der Zwischenablage als ein erweitertes
.é Metadateibild in Thre Prasentation ein,

Bild 18: Das ausgeschnittene Ringdiagramm als Vektorgrafik einfiigen, die sich in

Einzelteile zerlegen lasst.
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zusammensetzen kdnnen (Bild 19). Platzieren Sie mehrere solcher Anzeigen auf einer Folie, kbnnen Sie so ein
Cockpit aufbauen, das wichtige Kennzahlen Ubersichtlich und schnell erfassbar darstellt.

Einen animierten Zeiger ergénzen

Noch effektvoller sind Statusanzeigen, bei denen sich der Zeiger erst wahrend der Prasentation zu der vorher
festgelegten Position bewegt. Das Anlegen eines drehenden Zeigers erfordert einige vorbereitende Schritte.
Bild 19 zeigt die einfachste und schnellste Variante:

e Ausgangsbasis sind die Formen Gleichschenkliges Dreieck und Rechteck (Bild 19, Nr. 1).
¢ Diese werden ubereinander platziert (Bild 19, Nr. 2).

e Beide Objekte erhalten eine dicke, weil3e Linienfarbe (Bild 19, Nr. 3) und werden dann mit Strg + Umschalt +
G zu einer Gruppe zusammengefasst (Bild 19, Nr. 4).

o Damit sich der so entstandene Zeiger exakt um den Mittelpunkt dreht, bedarf es noch eines Gegenstlicks
(Bild 19, Nr. 5). Beide Objekte werden gruppiert und der untere Teil wird mit den Attributen keine Fllfarbe und
kein Rahmen komplett unsichtbar gemacht (Bild 19, Nr. 6).

e Im letzten Schritt wird der Zeiger um 90° nach links gekippt (Bild 19, Nr. 7).

B B H A B O
T-O

o—o—0 ——0

000 @

(5]

Bild 19: Aus einem Dreieck und einem Kreis entsteht der Zeiger. der gedreht werden kann.

Anschlieend erhalt der Zeiger Uber die Registerkarte Animationen den Hervorhebungseffekt Rotieren. Je nach
Bedarf kann die Rotation auf eine Vierteldrehung oder Halbe Drehung eingestellt werden. Im Animationsbereich
lasst sich der Drehwinkel tber die Effektoptionen auch benutzerdefiniert einstellen — beispielsweise auf 75°.
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Ausblick
Lesen Sie im vierten und letzten Teil Animiert | 105° bis 180°

dieser Serie, wie Sie das Thema
Kosten in Ihren Projektprasentatio-

nen attraktiv und informativ darstel- Kennziffer G = 105° Kennziffer H = 120° Kennziffer | = 135°

len kénnen. Erfahren Sie, wie Sie ~ g ~ ! ‘
beispielsweise Plan-Ist-Vergleiche, /A ‘ /l ‘ /I

] e — . — e
Planabwelchungen oder Kostenein- Zusatztext Zusatztext Zusatztext
sparungen prasentieren. in zwei Zeilen in zwei Zeilen ) in zwei Zeilen

™ TN TN
| " | oA -

Zusatztext Zusatztext Zusatztext
in zwei Zeilen J in zwei Zeilen ) in zwei Zeilen

Bild 20: Komplett vorbereitete und animierte Tachometer-Einheiten, die Sie in Ihre
Folien kopieren und farblich anpassen kénnen.

Blcher Termine

> Seminare, Veranstaltungen, Web-Events

Dienstleister Software
a > Berater, Trainer, Verbéande @ > SW-Ldsungen fir Projektmanagement

> Prasentation

Hat Ihnen dieser Artikel gefallen?

Bewerten Sie ihn im Projekt Magazin online und teilen Sie so Ihre Meinung anderen Lesern mit. Wé&hlen Sie
dazu den Artikel im Internet unter http://www.projektmagazin.de/ausgaben/2014 oder klicken Sie hier, um di-
rekt zum Artikel zu gelangen.
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