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Software-Anleitung

Damit die Projektarbeit leichter von der Hand geht

Hilfreiche Neuerungen in Excel 2013

Teil 2: Daten aufbereiten ohne Formeleingabe dank Blitzvorschau

Wenn Sie Ihre Daten in Microsoft Excel selbst eingeben, haben Sie die
volle Kontrolle Uber deren Inhalt und Aussehen. Anders ist das bei Daten,
die Sie als Zuarbeiten bekommen oder die Sie aus Fremdprogrammen
wie beispielsweise SAP uUbernehmen. Probleme sind dann meist vorpro-

grammiert — hier nur einige typische Beispiele:

Projektname und Abnahmedatum stehen plétzlich zusammen in einer
Spalte — ein Sortieren nach Datum ist damit zunachst unmdéglich.

Excel interpretiert Zahlen als Text oder fligt seltsame Sonderzeichen
— wie beispielsweise Bindestriche —beim Importieren der Daten hinzu.
Die Folge: Berechnungen liefern falsche Ergebnisse oder
Verknupfungen zu anderen Tabellen per SVERWEIS (indizierter
Verweis innerhalb von Tabellen) schlagen fehl.

In der Spalte mit den Projektterminen sehen Sie statt der
Datumsangaben nur achtstellige Zahlen. Die Punkte als Trennzeichen
zwischen Tag, Monat und Jahr fehlen. Monats- oder
Jahresauswertungen lassen sich mit diesem Datenmaterial nicht
realisieren — zeitraubende Zwischenschritte sind erforderlich.

Solche typischen Mangel bei importierten Daten kénnen Sie in der neuen
Excel-Version 2013 nun ohne umstandliches Eingeben von Formeln im
Handumdrehen beheben lassen. Mdglich wird dies durch eine Neuerung
namens Blitzvorschau. Bild 1 zeigt, welche Aufgaben diese neue Funktion
fur Sie erledigen kann.

Bild 1: Die praktischen Méglichkeiten der neuen Funktion Blitzvorschau im Uberblick.
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Das leistet die Blitzvorschau

Die Blitzvorschau ist eine intelligente und komfortabel arbeitende Weiterentwicklung der Funktion zum automati-
schen Ausfillen von Zellinhalten und Formeln — sozusagen "AutoAusfillen 2.0". "Blitzvorschau" ist deshalb genau
genommen nicht der passende Ausdruck. Die englische Originalbezeichnung "Flash Fill" trifft das, was die Funkti-
on leistet, besser: Sie ist ein automatisches (blitzartiges) Ausfillen mit Live-Vorschau.

Excel verfolgt in Version 2013 Ihre Dateneingabe noch genauer. Stellt das Programm dabei ein Muster fest —
wenn Sie z.B. aus der benachbarten linken Spalte die Informationen vor dem Komma eintippen —, schlagt Excel
fur die gesamte Spalte die vor dem Komma stehenden Daten der Nachbarspalte als Inhalt der aktuellen Spalte
vor. So kénnen Sie im Bedarfsfall schnell und ohne jegliche Formel zwei Informationen wie Namen und Vorna-
men trennen. Das bedeutet fir Sie weniger Tipparbeit und leichteres Aufbereiten importierter Daten ohne lang-
wieriges Erstellen passender Formeln.

Mit der Blitzvorschau kénnen Sie Daten automatisch neu anordnen lassen. Excel lernt aus dem Muster, das Sie
eingeben und erkennt die darin enthaltene Logik. Wie Excel lhr Eingabeschema interpretiert, sehen Sie in einer
Live-Vorschau. Sie kénnen das Resultat also jeweils erst prifen, bevor Sie den Vorschlag von Excel mit Enter
Ubernehmen. Hier einige Beispiele fur den Nutzen der Blitzvorschau:

1. Daten aufteilen

Beim Auflisten von Arbeitsgangen stehen die beiden Informationen zu Produktionsgruppe (z.B.
"FERT"="Fertigung") und Werkplatz (z.B. "Mont"="Montage" in einer Spalte). Zum Gruppieren und zum Berech-
nen innerhalb einer Projektauswertung missen die Daten aber auf zwei Spalten aufgeteilt vorliegen. Kein Prob-
lem, denn die Blitzvorschau meistert das in Sekunden. Bei Bedarf lasst sich dabei zugleich Text in Kleinbuchstaben
transformieren wie in Bild 2 links zu sehen ist. Das Aufteilen funktioniert natirlich auch beim "Klassiker": Nach- und
Vorname stehen in einer Spalte und missen getrennt werden. Wie in Bild 2 rechts zu sehen ist, werden auch Dop-
pelnamen oder zusammengesetzte Vornamen von der Blitzvorschau korrekt aufgeteilt (s.u. "Szenario 1").

Bereich | Gruppe ~| Werkplatz ~ MName *| Machname |~| Vorname -
FERT-Mont FERT mont Bach, Herbert Bach Herbert
Pv-Cal PV cal Erdmann, Lars Qliver Erdmann Lars Oliver
DREH-Sonder DREH sonder Kohler-Wende, Marion  Kdhler-Wende Marion

Bild 2: Informationen aus einer auf zwei Spalten aufteilen und gegebenenfalls zusétzlich noch Text in Kleinbuchstaben transformieren.
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2. Daten entnehmen

. Datum - Jahr ~
Wenn zu den Datumsangaben aus einer Spalte nur das Jahr ausgelesen

werden soll, hilft die Blitzvorschau ebenfalls. Bereits beim Eintippen der zwei- 03012011 2011
ten Jahresangabe erkennt die Blitzvorschau lhr Vorhaben und schlagt fiir 03012011 2011
alle anderen Zellen der Spalte die Anzeige des korrekten Jahres vor. Bild 3
prasentiert einen kleinen Ausschnitt des Ergebnisses. (s.u. "Szenario 2")

Bild 3: Die Jahreszahl aus einer Zif-
fernfolge oder auch aus einem Datum
auslesen ganz ohne Formel.

3. Daten &ndern

Die Terminangaben in einer Spalte erscheinen als Ziffern in der Form

"21032013". Mit Hilfe der Blitzvorschau sorgen Sie mit nur einer korrekten Datum NEU | ~ Datum |~
Datumseingabe — hier "21.03.2013" — in der Nachbarspalte dafiir, dass dort 03.01.2011 03012011
sofort tUberall korrekte Termine stehen. Diese kénnen Sie dann gruppieren 03.01.2011 03012011
oder mit ihnen rechnen. In Bild 4 kénnen Sie Ubrigens sehen, dass die Bild 4: Die importierten, aber zum
Spalte fir die korrigierten Termine diesmal links von den Originaldaten Berechnen unbrauchbaren achtstelli-

gen Ziffernfolgen in korrekte Datums-

eingefligt wurde (s.u. "Szenario 3a" und "Szenario 3b"). angaben umwandeln

4. Daten verknipfen

Auch der umgekehrte Fall funktioniert: Die Daten zu

Auftragsnummer und -jahr stehen urspriinglich in Datum |~ | Auftragsnr |~ | Jahr | Auftragsnr. |~
zwei Spalten. Der besseren Ubersicht wegen sollen 03.01.2011  9KH-123-10D 2011 | 9KH-L23-10D
beide Informationen wie folgt zusammengefasst 03.01.2011  801-101-651 2011 | 801-101-651
werden: Das Jahr soll jeweils vor der Auftragsnum- 21.12.2012 811-002-977 2012 | 811-002-977

22,12.2012 830-050-143 2012 | 890-050-143
03.01.2013 801-102-683 2013 | 801-102-688
03.01.2013 801-102-000 2013 | 801-102-000

mer stehen und zwar getrennt durch einen senkrech-
ten Strich — so wie in Bild 3 zu sehen ist. Die Blitz-

vorschau erledigt dies im Handumdrehen und ohne

Formeleingabe (s.u. "Szenario 4"). Bild 5: Die Informationen aus zwei Spalten in einer zusammenfas-
sen und zwar getrennt durch einen senkrechten Strich.

Szenario 1: Zusammenstehende Daten auf mehrere Spalten aufteilen

Zum Aufteilen von Daten auf zwei oder mehr Spalten mussten Sie in bisherigen Excel-Versionen auf den Befehl
Text in Spalten zuriickgreifen oder Text-Funktionen wie LINKS, RECHTS, TEIL, LANGE etc. kombinieren. In Ver-
sion 2013 geht das — wie Sie an den folgenden Beispielen sehen werden — nun viel leichter und ohne Formel.

Wenn Sie die Beispiele nachvollziehen wollen, verwenden Sie die Arbeitsmappe Datenaufberei-
* tung_per_Blitzvorschau_UEB.xIsx, die im Download zu diesem Beitrag enthalten ist.

(Beispieldatei: Blatt "Bereich aufteilen™)
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Neben der Originalspalte Bereich, in der die Information zu Produktionsgruppe und Werkplatz jeweils durch einen
Bindestrich getrennt nebeneinander in einer Zelle stehen, sind schon zwei neue Spalten eingefiigt. Jede soll nur
einen Teil der Information aus der Spalte Bereich enthalten. Das erledigen Sie in jeweils genau zwei Schritten:

e Klicken Sie Zelle E2 an. Geben
Sie den Namen der Gruppe aus A 7 7 5 E z

der benachbarten Zelle ein — hier 1 Datum| v | PersNr |*| Name - | Bereich | Gruppe |*| Werkplatz ~
2 03012011 56-962 Bach, Herbert FERT-Mont FERT
also "FERT". 3 | 03012011  56-988 Beck, Karla pV-Cal P |
4 | 04012011 53-551 Rost, Stefan FERT-Mont
° Mlt Enter gelangen S|e ZU E3 Wenn 5 | 03012011 56-962 Bach, Herbert FERT-Mont
. ) 6 04012011 53-551 Rost, Stefan FERT-Mont
Sie hier nur den ersten Buchstaben 7 | 04012011  55-904 Lorenzo, Kai FERT-Mont
der Gruppe fir diese Zeile eintippen R L L FERT-Mont
9 | 04012011  55-9504 Lorenzo, Kai FERT-Mont
— hier ein "P" — schlagt die 10| 04012011 56-988 Beck, Karla pv-Cal
. . . . 11| 04012011 54-269 Erdmann, Lars Oliver FERT-Mont
B|ItZVOrSChaU (S' Blld 6)_ berelts dle 12 | 04012011 55-663 Mialler, Eva Maria DREH-Sonder

Inhalte fur die gesamte Spalte E vor. _ o , _
Bild 6: Bereits beim Eingeben der zweiten Gruppe — hier "PV" — erkennt Excel das

Ubernehmen Sie diesen Vorschlag Muster und schlégt die Inhalte fiir die gesamte Spalte vor.
mit Enter. Das war schon alles.

e Wiederholen Sie dieses Vorgehen
in Spalte F. In Bild 7 sehen Sie, A . z 5 z E

dass Excel auch hier schon beim 1 Datum|~| PersNr |v| Name ~ | Bereich | Gruppe v | Werkplatz ~
] . 2 | 03012011  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont FERT on
Eingeben des zweiten Namens das 3| ozo12011  s6-988 Beck, Karla pV-Cal PV cal
Eingabemuster erkennt und den ri. mo;zoy 53-551 Rost, Stefan FERT-Mont FERT
5 | 03012011  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont FERT
richtigen Vorschlag unterbreitet. 6 | 04012011 53-551 Rost, Stefan FERT-Mont FERT
7 | 04012011  55-904 Lorenzo, Kai FERT-Mont FERT
& | 04012011 55-904 Lorenzo, Kai FERT-Mont FERT
Wahrend GTOB- und KIeinschreibung 9 | 04012011 55-904 Lorenzao, Kai FERT-Mont FERT
10| 04012011 56-988 Beck, Karla pv-Cal PV

fir Excel normalerweise keine Rolle
spielt, ist das bei der Blitzvorschau
anders. Wenn Sie z.B. die Bezeich-
nung des Werkplatzes in Kleinbuchsta-
ben eintippen, Ubernimmt Excel dieses

Bild 7: Auch beim Werkplatz erscheint bereits zu Beginn der zweiten Eingabe der
richtige Vorschlag.

. i e A B c D E F
ElngabemUSter und SChlagt fir alle 1 Datum|~| PersNr |v| Name - | Bereich ~| Gruppe || Werkplatz/ ~
anderen Zellen der Spalte F ebenfalls 2 | 03012011 56-962 Bach, Herbert FERT-Mont FERT maon

. ) . ) 3 | 03012011 56-988 Beck, Karla pV-Cal PV cal |
eine Kleinschreibung vor (s. Bild 8). 4 | os012011  53-551 Rost, Stefan FERT-Mont  FERT

5 | 03012011  56-962 Bach, Herbart FERT-Mont FERT
6 | 04012011 53-551 Rost, Stefan FERT-Mont FERT
Vor- und Nachname korrekt 7 | 04012011  55-904 Lorenzo, Kai FERT-Mont FERT
& | 04012011 55-904 Lorenzo, Kai FERT-Mont FERT
trennen, auch bei Sonderfallen 9 | 04012011 55-904 Lorenzo, Kai FERT-Mont FERT
10| 04012011 56-988 Beck, Karla pv-Cal PV
Im vorhergehenden Beispiel konnten Bild 8: Wenn die Eingabe in Kleinbuchstaben erfolgt, werden auch fiir alle anderen
Sie den Bindestrich in der Spalte Be- Zellen der Spalte Kleinbuchstaben vorgeschlagen.

reich benutzen, um die Daten auf zwei

Spalten aufzuteilen. Dies funktioniert auch mit einem Komma als Trennzeichen. Diesmal muss Excel — wie in Bild
9 zu sehen, Doppelnamen und unterschiedlich aufgebaute Vornamen erkennen und korrekt auf zwei Spalten
aufteilen. Hier die Schritte:
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(Beispieldatei: Blatt "Name, Vorna-

me aufte”en") 1 Datum ~| PersNr |~| Name ~| Nachmame | ~| Vorname v
2 03012011 56-562 Bach, Herbert Bach
° Kllcken S|e Ze”e D2 an. 3 03012011 SB-988 Beck, Karla Becl
4 | 04012011 53-351 Rost, Stefan
° Geben Sie den ersten Namen 5 03012011 56-962 Bach, Herbert
i 6 04012011 53-551 Rost, Stefan
aus der benachbarten linken 7 | 04017011 55.904 Lorenzo, Kai
Spalte ein — hier also "Bach" & | 04012011  55-904 Lorenzo, Kai
. g 04012011 55-904 Lorenzo, Kai
(Blld 9) 10| 04012011 56-588 Beck, Karla
. 11| 04012011  54-269 Erdmann, Lars Oliver
* In Zelle D3 erkennt die 12| 04012011 55-663 Muller, Eva Maria
Blitzvorschau schon nach 13| 05012011  56-988 Beck, Karla
Eintippen der ersten beiden 14 | 05012011 55-904 Lorenzo, Kai
i 15| 05012011 55-504 Lorenzo, Kai
Buchstaben — hier "Be" — das 16| 06012011 56-988 Beck, Karla
Muster und reiht in der 17 | 06012011  54-269 Erdmann, Lars Oliver
Vorschau alle Namen und 18| 06012011 54-269 Erdmann, Lars Ol?ver
19| 06012011  54-269 Erdmann, Lars Oliver
Doppelnamen korrekt auf. 20| 06012011 53974 Kohler-Wende, Marion

Schliefsen Sie mit Enter ab. Bild 9: Beim Abtrennen der Nachnamen reichen wieder zwei Eingaben und auch der

« Wiederholen Sie dies, um in der Doppelname in Zeile 20 wird dabei korrekt libertragen.

nachsten Spalte — wie in Bild 10
gezeigt — die Vornamen

anordnen zu lassen. 1 Datum| ~*| PersNr |~*| MName *| Nachname |~ Vorname ~
2 | 03012011 56-962 Bach, Herbert Bach Herbert
3 | 03012011 56-988 Beck, Karla Beck Karla
Ein Bllck hinter d|e Kulissen 4 | 04012011  53-551 Rost, Stefan Rost
5 | 03012011 56-962 Bach, Herbert Bach
der Blitzvorschau 6 | 04012011 53-551 Rost, Stefan Rost
7 | 04012011 55-504 Lorenzo, Kai Lorenzo
. . = 8 04012011  55-504 Lorenzo, Kai Lorenzo
In frUheren EXCG'-VerSIOnen waren 9 04012011 55-504 Lorenzo, Kai Lorenzo
Formeln nétig gewesen, um Vor- und 10| 04012011  56-988 Beck, Karla Beck
Nachname auf jewe”s eine Spalte 11| 04012011  54-269 Erdmann, Lars Oliver Erdmann
. . . . . . 12 | 04012011  55-663 Muller, Eva Maria Muller
aufzuteilen. Dies hatten Sie mit Hilfe B 05012011  56.98% Beck, Karla Beck
der Funktionen LINKS, RECHTS, 14| 05012011 55-904 Lorenzo, Kai Lorenzo
SUCHEN sowie LANGE erreicht. Der 15| 05012011 55-504 Lorenzo, Kai Lorenzo
16| 06012011  56-988 Beck, Karla Beck
Einarbeitungsaufwand in diese vier 17| 06012011  54-269 Erdmann, Lars Oliver Erdmann
Funktionen bleibt Ihnen erspart. Die 18| 06012011 54-269 Erdmann, Lars Oliver Erdmann
. . . 19| 06012011  54-269 Erdmann, Lars Cliver Erdmann
Blitzvorschau st das allein durch 20 | 06012011 53-974 Kohler-wende, Marion Kohler-wende

das Eingeben von zwei Mustern.
Bild 10: Egal, ob ein oder zwei Vornamen — die Blitzvorschau erkennt bereits bei der

zweiten Eingabe die gewlinschte Verteilung.
, In den meisten Fallen macht

sich die Blitzvorschau bei der
Eingabe des zweiten Musters bemerkbar, indem Sie die in Bild 6 bis 10 gezeigten Ausfillvarianten in Form einer
Live-Vorschau vorschlagt. Falls die Blitzvorschau einmal nicht "anspringt"”, betétigen Sie einfach die Tastenkom-
bination Strg + E. Oder klicken Sie — wie in Bild 11 rechts gezeigt — auf der Registerkarte Start ganz rechts in der
Gruppe Bearbeiten auf das griin markierte Symbol Fillbereich (1) und wahlen dann den Befehl Blitzvorschau (2).
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Redundante Daten vermeiden

- A
Anders als bei der Schnellanalyse (s. "Hilfreiche 4]~ *ZY qu
Neuerungen in Excel 2013. Teil 1", Projekt Magazin (8] Unten P
. . . [ ( B] Rechts
6/2013) werden fir das Ergebnis der Blitzvorschau Str + E & Obe:
keine Formeln hinterlegt. Damit haben die Original- 9 €l Links
daten und die ausgelesenen, beziehungsweise ge-
Reihe...
anderten oder kombinierten Daten keinen Bezug Blockents
mehr zueinander. Ein nachtragliches Andern der [ Blitvorschau |
Originaldaten bertragt sich nicht auf die per Blitz- Bild 11: Die Blitzvorschau per Tastenkombination oder Uber das
vorschau erzeugten Daten. Daher kénnen Sie die Meniiband aufrufen.

Spalte(n) mit den Originaldaten nach Verwenden
der Blitzvorschau l6schen: Markieren Sie hierzu die
Spalte(n) per Mausklick tber dem Spaltenkopf und betéatigen Sie dann die Tastenkombination Strg + Minustaste.

Szenario 2: Ausgewahlte Daten aus einer Zelle entnehmen

Manchmal benétigen Sie nur einen Teil vom Inhalt einer Zelle — z.B. die

ersten beiden Ziffern oder die letzten vier oder das erste, dritte und flinfte Datum |~ Jahr |~
Zeichen. Auch solche Ausleseoperationen konnen Sie mit der Blitzvor- 22.12.2011 2011
schau ohne Eingabe einer Formel bewerkstelligen (s. Bild 12). So geht's: 22.12.2011 2011
22.12.2011 2011
I . 02.01.2012 2012
(Beispieldatei: Blatt "Jahr auslesen 1" und "Jahr auslesen 2")
03.01.2012 2012
e Markieren Sie im Blatt die Zelle B2. 03.01.2012 2012

Bild 12: Aus einem Datum die vier-

e Tippen Sie die vierstellige Jahreszahl ein, die am rechten Rand von A2 _ _
stellige Jahreszahl herausziehen.

steht — hier also "2011".

e Betatigen Sie dann die Tastenkombination Strg + E, um die
Blitzvorschau zu starten.

e Prifen Sie die Vorschau und bestéatigen Sie den hier korrekten Vorschlag mit Enter.

Das Auslesen der Jahreszahl mit Hilfe der Blitzvorschau funktioniert bei normalen Datumsangaben, aber auch
dann, wenn das Datum nur als achtstellige Zahl vorliegt — beispielsweise "21032013" fiir den 21. Marz 2013.

Ohne Blitzvorschau wiirden Sie bei korrekten Datumseintrdgen (mit Punkten als Trennzeichen) die Funktion
JAHR bemiihen missen, um zum gleichen Ergebnis zu kommen. Liegen nur achtstellige Zahlen vor, wére die
Funktion RECHTS erforderlich.

© 2013 Projekt Magazin. Vervielfaltigung, auch auszugsweise, nur mit schriftl. Genehmigung der Redaktion

www.projektmagazin.de — Das Fachportal fiir Projektmanagement 6/11


http://www.projektmagazin.de/
http://www.projektmagazin.de/artikel/hilfreiche-neuerungen-excel-2013-teil-1_1079509
http://www.projektmagazin.de/artikel/hilfreiche-neuerungen-excel-2013-teil-1_1079509

Proiektl\/l ag aZ| N Ausgabe 07/2013

Hilfreiche Neuerungen in Excel 2013. Teil 2:
Das Fachportal fiir Projektmanagement Daten aufbereiten ohne Formeleingabe dank Blitzvorschau

Szenario 3a: Daten andern, um sie in Berechnungen zu verwenden

Datumsangaben, die wie in der rechten Spalte von Bild 13 nur aus achtstelli-
gen Zahlen bestehen, sind eine echte Herausforderung fiir Excel-Anwender.
Denn sie sind unbrauchbar fir Berichte, in denen "ein richtiges Datum" als ein
Kriterium gebraucht wird. Beispielsweise, wenn mit Funktionen wie ZAHLEN-

1 Datum NEU| ~ Datum |~
2 | 03.01.2011 _l 03012011
3 03.01.2011 [E')3012011
4 04.01.2011 04012011

WENN(S), SUMMEWENN(S) oder MITTELWERTWENN(S) Auswertungen 5 03.01.2011 03012011
zu erstellen sind, in denen die Daten nach Monaten oder Jahren gruppiert 6 04.01.2011 04012011
werden (Hiigemann und Schiecke, Projekt Magazin 16/2012 und 17/2012). ! 04.01.2011 04012011
8 04.01.2011 04012011

9 04.01.2011 04012011

Mit Hilfe der Blitzvorschau l6sen Sie das Problem der unbrauchbaren Da- 10| 04.01.2011 04012011
ten mit genau drei Aktionen: 11 04.01.2011 04012011
12|  04.01.2011 04012011

o ] o 13|  05.01.2011 05012011
(Beispieldatei: Blatt "Datum korrigieren") 14| 05.01.2011 05012011
" . . 15| 05.01.2011 05012011

e Figen Sie neben der Spalte mit den unbrauchbaren Datumsangaben ——— P —
eine neue Spalte ein. 17|  06.01.2011 06012011

18| 06.01.2011 06012011

e Markieren Sie die Zelle neben der ersten achtstelligen Zahl, tragen Sie 19| 06.01.2011 06012011
dort das Datum korrekt ein —im Fall von Bild 13 also "03.01.2011" — 20| 06.01.2011 06012011

und schlieBen Sie mit Enter ab. Bild 13: Mit nur einer richtigen Da-

tumseingabe und Strg + E ist das
L - Problem der unbrauchbaren Werte
kombination Strg + E. Wie in Bild 13 unter Datum NEU zu sehen, werden aus der Spalte "Datum” gelgst.

in der aktuellen Spalte alle Datumsangaben sofort korrekt aufgefiillt.

e Lassen Sie die Zelle markiert und betatigen Sie wieder die Tasten-

Szenario 3b: Daten andern, um sie besser lesbar zu machen

Egal, ob es sich um Personal-, Bestell-, Artikel-, Auftrags- oder Rechnungsnummern handelt — sie sollen méglichst
schnell und fehlerfrei zu lesen sein. Dazu bietet sich bei langen Ziffernfolgen eine Unterteilung in Zweier- oder Drei-
ergruppen an, die beispielsweise durch einen Bindestrich, einen Punkt oder durch Leerstellen getrennt sind.

Um lange Zahlen auf diese Weise lesbarer zu machen, mussten in friiheren Excel-Versionen benutzerdefinierte
Zahlenformate herangezogen werden — beispielsweise ###-###-#H# oder #HH#\ ###\ ##H. FUr viele Anwender eine
eher kryptische Angelegenheit.

Leichter geht es auch hier mit der Blitzvorschau wie das folgende Beispiel in den Bildern 14 und 15 zeigt.
Im Beispiel geht es darum, Auftragsnummern, die meist als neunstellige Zeichenfolge vorliegen, von links nach
rechts in Dreiergruppen mit Bindestrichen aufzuteilen. Dabei sind zwei Besonderheiten zu beachten:

1. Manche Auftragsnummern haben nur acht Stellen.

2. Ab November 2012 liegen die Auftragsnummern bereits in der gewiinschten Trennung vor — beispielsweise in
Zeile 1638 als "801-102-249".
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Es muissen also Auftragsnummern ohne und mit Trennzeichen vereinheitlicht werden. Die Blitzvorschau meistert
auch das — diesmal aber in zwei Schrittfolgen. Doch testen Sie es einfach selbst.
(Beispieldatei: Blatt "Auftragsnr. vereinheitlichen")

e Geben Sie ausgehend von der Zeichenfolge "9KHL2310D" in Zelle E2 in die Zelle F2 die gewinschte
Dreiergruppierung ein — also "9KH-L23-10D".

e SchlieRBen Sie die Eingabe mit Enter ab. Lassen Sie F2 markiert. Rufen Sie die Blitzvorschau mit Strg + E auf.

e Wenn Sie nun in der Spalte

naCh unten scrollen SCheint auf 1 Datum | PersNr| v| Name | Bereich - | Auftragsnr. |~ | Auftragsnr. NEU ~ KST |~
! 2 | 03012011 56-962 Bach, Herbert FERT-Mont  9KHL2310D 9KH-L23-10D 13470
den ersten Blick alles in 3 | 03012011  56-988 Beck, Karla Pv-Cal 801102450 ‘ 801-102-480 1 12888
4 | 04012011  53-551 Rost, Stefan FERT-Mont 801100426 801-100-426 E'haaro
Ordnung ZU sein. Steuern Sie 5 | 03012011  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont 801101651 801-101-651 13470
. 1634) 30102012  55-904 Lorenza, Kai FERT-Mont 201100845 801-100-845 13470
durch Betatlgen der 1635 30102012  53-551 Rost, Stefan FERT-Mont 6XT47113 6XT-471-13 4—13470

|
. . 1636 31102012  53-974 Kéhler-Wende, Marion  DREH-Sonder 801101002 801-101-002 ——11501
Funktionstaste F5 und Eingabe 1637| 31102012 55-663  Muller, Eva Maria DREH-Sonder 801101653 801-101-653 11501
. 1638 01112012  56-988 Beck, Karla PV-Cal 801-102-249 801--10-2-249 | 12888
von F1635 die genannte Zelle 1639) 01112012 53-974 KGhler-Wende, Marion  DREH-Sonder  9KH-123-10G6 ([ 9KH--12-3-10G 11501
. . . 1640) 02112012  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont  201-100-821 801--10-0-821 13470
an. Hier hat die Blitzvorschau (S' 1641| 02112012  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont  6XT-471-04 6XT--47-1-04 13470
R i i i 1642| 03112012  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont  801-100-429 801--10-0-429 13470
Bild 14) die im Original nur :

1643 03112012  56-988 Beck, Karla pv-Cal 801-101-148 801--10-1-148 12888
achtstellige Auftragsnummer in 1644| 03112012 53-974 Kohler-Wende, Marion  DREH-Sonder  801-102-305 801--10-2-305 11501
1645 03112012  55-563 Mller, Eva Maria DREH-Sonder  801-100-846 801--10-0-846 11501
zwei Dreier- und eine 1646 04112012  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont  201-101-781 801--10-1-781 13470
1647| 04112012  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont  801-101-161 801--10-1-161 13470

Zweiergruppe aufgeteilt (1).

Auch das ist korrekt. Bild 14: Bis Zeile 1637 hat die Blitzvorschau die gewinschte Trennung in drei Grup-

pen korrekt geldst, danach wird es problematisch.

Problematisch wird es ab Zeile 1638, denn ab November 2012 werden die Auftragsnummern wie gewiinscht be-
reits vom System in drei Dreiergruppen mit Bindestrichen geliefert. Die Blitzvorschau hat demzufolge doppelte
Bindestriche produziert (2). Zudem nimmt sie in der zweiten Dreiergruppe eine falsche Trennung vor. Um das
Problem zu l6sen, gehen Sie wie folgt vor:

e Ldschen Sie in Zelle F1638 die beiden Uberfliissigen Bindestriche. Schliel3en Sie den Vorgang mit Enter ab.
o Excel beseitigt sofort fur alle Zellen die unerwiinschten Bindestriche (3).

e Zudem werden die Blitzvorschauoptionen als kleines Symbol an der rechten unteren Ecke der markierten
Zelle angezeigt. Klicken Sie (s. Bild 15) auf den Pfeil neben dem Symbol (4).

e Die Blitzvorschau zeigt an, dass eine Revision des urspriinglichen Vorschlags durchgefiihrt wurde. Sie kénnen
mit einem Klick auf Alle auswéhlen 310 geanderte Zellen das Ergebnis dieser Revision in aller Ruhe prifen.
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1 Datum v | PersNr ~| Name - | Bereich = | Auftragsnr. |~ | Auftragsnr. NEU ~ KST |~

2 | 03012011 56-962 Bach, Herbert FERT-Mont  9KHL2310D 9KH-L23-10D 13470

3 | 03012011 56-988 Beck, Karla pv-Cal 801102480 801-102-480 12888

4 | 04012011 53-551 Rost, Stefan FERT-Mont 801100426 801-100-426 13470

5 | 03012011  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont 801101651 801-101-651 13470
1636/ 31102012 53-974 Kohler-Wende, Marion  DREH-Sonder 801101002 801-101-002 11501
1637| 31102012  55-663 Miller, Eva Maria DREH-Sonder 801101653 | 801-101-653 H 11501
1638| 01112012  56-988 Beck, Karla pV-Cal 801-102-249 | 801-102-249 — | 12322
1639 01112012 53-974 Kohler-Wende, Marion  DREH-Sonder 9KH-L23-10G | 9KH-123-10G = {
1640/ 02112012  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont  801-100-821 801-100-821 ©  Ruckgangig: Blitzvorschau-Revision
1641 02112012  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont  6XT-471-04 6XT-471-04 . .

v/ Vorschldge akzeptieren

1642| 03112012 56-962 Bach, Herbert FERT-Mont  801-100-429 801-100-429
1643| 03112012 56-988 Beck, Karla pV-Cal 801-101-148 801-101-148
1644| 03112012 53-974 Kohler-Wende, Marion  DREH-Sonder  801-102-305 801-102-305 [A”“L'Wﬁh'e”310955”““25”"-”
1645 03112012  55-663 Miller, Eva Maria DREH-Sonder  801-100-846 801-100-846 11501
1646/ 04112012  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont  801-101-781 801-101-781 13470
1647| 04112012  56-962 Bach, Herbert FERT-Mont  801-101-161 801-101-161 13470
1648/ 04112012 56-988 Beck, Karla pPV-Cal 801-100-228 801-100-228 12888
1648 04112012  54-269 Erdmann, Lars Oliver FERT-Mont  801-101-056 801-101-056 14566
1650/ 04112012  54-269 Erdmann, Lars Oliver FERT-Mont  9KH-123-10D0 | 9KH-L23-10D 14566

Bild 15: Einfach an der Stelle korrigieren, wo der erste Fehler auftritt und schon fuhrt die Blitzvorschau eine Revision durch

f Uber die in Bild 15 gezeigten Blitzvorschauoptionen kénnen Sie die Vorschlage von Excel akzeptieren, ver-
*  werfen oder die geanderten Zellen markieren lassen, um sie sorgfaltig zu prtfen.

Szenario 4: Daten aus mehreren Spalten gezielt zusammenfassen

Auch beim Kombinieren von Daten aus verschiede-
nen Spalten kénnen Sie auf die Blitzvorschau zu-
ruckgreifen. In dem in Bild 16 gezeigten Beispiel
geht es darum, jeder Auftragsnummer noch das
Jahr hinzuzufiigen. Und zwar sollen Jahr und Auf-
tragsnummer durch einen senkrechten Strich op-
tisch voneinander getrennt werden. Dies lasst sich
mit einer Formel l6sen, die Blitzvorschau erledigt
das jedoch schneller.

(Beispieldatei: Blatt "Jahr zu Auftragsnr.")

e Geben Sie in Zelle G2 die Zeichenfolge fir die
gewtlnschte Darstellung ein — hier "2011 | 9KH-
L23-10D".

B L3P =

5
1772
1773
1774
1775
1776
1777

Datum bl
03.01.2011
03.01.2011
04.01.2011
03.01.2011
21.12.2012
21.12.2012
21.12.2012
22.12.2012
03.01.2013
03.01.2013

Auftragsnr.
9KH-L23-10D
801-102-480
801-100-426
801-101-651
890-049-527
811-002-7588
811-002-977
890-050-143
801-102-688
801-102-000

-

Jahr & Auftragsnr. ~

2011 | 9KH-L232-10D
2011 | 801-102-480
2011 | 801-100-426
2011 | 801-101-651
2012 | 890-049-527
2012 | 811-002-788
2012 | 811-002-977
2012 | 890-050-143
2013 | 801-102-688

2013 | 501-102-000

Bild 16: Die Information aus einer Spalte mit dem Teil einer Informati-
on aus einer zweiten Spalte kombinieren und beides optisch trennen.

e Betatigen Sie die Tastenkombination Strg + E. Excel flllt sofort die gesamte Spalte mit der gewlinschten
Kombination beider Informationen inklusive senkrechtem Trennstrich aus.
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E-Mail-Adresse aus Vor- und Nachname korrekt zusammensetzen

Das Eintippen von E-Mail-Adressen oder die Uber-
nahme Uber die Zwischenablage kdnnen ziemlich
muhsam sein. Da E-Mail-Adressen fast immer nach
dem Prinzip vorname.nachname@firma.de oder
ahnlich aufgebaut sind, kann die Blitzvorschau hier

ebenfalls gute Dienste leisten.

(Beispieldatei: Blatt "E-Mail-Adressen")

e Geben Siein Zelle E2 in Kleinbuchstaben und

durch einen Punkt getrennt den Vor- und
Nachnamen der ersten Person ein und

ergénzen Sie "@pm.de". Die Eingabe sollte

dann wie in Bild 17 aussehen, also
"herbert.bach@pm.de".

e Tippen Sie in E3 den Anfangsbuchstaben des

Vornamens der zweiten Person als
Kleinbuchstabe ein, d.h. ein "k". Die

Vorname |¥| Nachname |~

E-Mail-
herbert.bach@pm.de

Adresse

karla.beck@pm.de

Herbert Bach
Karla Beck
Stefan Rost
Herbert Bach
Stefan Rost
Kai Lorenzo
Kai Lorenzo
Kai Larenzo
Karla Beck

Lars Oliver Erdmann

Eva Maria Miller
Karla Beck
Kai Lorenzo
Kai Lorenzo
Karla Beck

Lars Oliver  Erdmann
Lars Oliver Erdmann
Lars Oliver Erdmann
Marion Kohler-Wende

—

Bild 17: Die Informationen zu Vor- und Nachname lassen sich fir

das automatische Generieren von E-Mail-Adressen benutzen.

Blitzvorschau erkennt lhr Eingabemuster und schlagt sofort fiir die gesamte Spalte die E-Mail-Adressen vor —
und zwar komplett in Kleinbuchstaben. Nehmen Sie den Vorschlag durch Betétigen von Enter an.

Bei ndherer Betrachtung werden Sie (s. Bild 17) Mangel bei allen E-Mail-Adressen feststellen, in denen zwei Vor-
namen zu verarbeiten sind (1). Ein Doppelname als Nachname hingegen bereitet keine Probleme und wird kor-
rekt ibernommen (2). Beseitigen Sie den Mangel, der bei zwei Vornamen auftritt, wie folgt:

Ersetzen Sie in Zelle E11 die Leertaste
zwischen "Lars" und "Oliver" durch ei-
nen Bindestrich (3). Anstelle des Binde-
strichs kénnten Sie zwei Vornamen
natdrlich auch mit einem Punkt trennen.

e Die Blitzvorschau Ubertragt das
sofort auf alle anderen doppelten
Vornamen — hier auch fur "Eva
Maria".

e Ein Klick auf die
Blitzvorschauoptionen (4) zeigt,
dass Excel diese Korrektur bei 610
Adressen angewendet hat. Sie
konnten diese wieder zur
Sicherheit Uberprifen.

Vorname | ¥
Herbert
Karla
Stefan
Herbert
stefan

Kai

Kai

Kai

Karla

Lars Qliver
Eva Maria
Karla

Kai

Kai

Karla

Lars Oliver
Lars Oliver
Lars Oliver
Marion

Nachname ~| E-Mail-Adresse

Bach
Beck
Rost
Bach
Rost
Lorenzo
Lorenzo
Lorenzo
Beck
Erdmann
Maller
Beck
Lorenzo
Lorenzo
Beck
Erdmann
Erdmann
Erdmann

herbert.bach@pm.de
karla.beck@pm.de
stefan.rost@pm.de
herbert.bach@pm.de
stefan.rost@pm.de
kal.lorenzo@pm.de
kai.lorenzo@pm.de

kznzm@pm.de
k 7Eck@pm.de

-

Bereich | Auftragsnr.

FERT-Mont
PV-Cal

FERT-Mont
FERT-Mont
FERT-Mont
FERT-Mont
FERT-Mont
FERT-Mont
PV-Cal

| lars-aliver.erdmann@pm.de

| FERTaZat

eva-maria.muller@pm.de
karla.beck@pm.de
kai.lorenzo@pm.de
kai.lorenzo@pm.de
karla.beck@pm.de
lars-oliver.erdmann@pm.de
lars-oliver.erdmann@pm.de
lars-cliver.erdmann@pm.de

Kéhler-wende marion.kéhler-wende@pm.de
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€ Ruckgangig: Blitzvorschau-Revision

9KHL2310D
801102480
801100426
801101651
801102028
801101148
9KHL2310D
801100193
801102477
801101530
801100629

+/  Vorschlige akzeptieren

13470
12888
13470
13470
13470
13470
13470
13470
12888
14566
11501

388

¥70

170

388

Alle auswahlen 610 geanderte Zellen 550

FERT-Mont
FERT-Mont
PV-Cal

801101184
801101439
801101611

14566
14566
12888

Bild 18: Doppelte Vornamen in E-Mail-Adresse durch einen Bindestrich trennen.:
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Fazit

Die neue Funktion "Blitzvorschau" gehort sicher zu den Highlights der Neuerungen von Microsoft Excel 2013.
Denn sie erspart nicht nur Zeit, sondern ermdglicht es auch weniger getibten Anwendern, ohne komplizierte For-
meln ihre Daten wie gefordert aufzubereiten. Fir alle, die Daten aus Fremdprogrammen in Excel weiterverarbei-
ten massen, ist das sicher eine spurbare Entlastung.

Die Mdglichkeiten, tber die Blitzvorschau-Optionen die Vorschléage von Excel zu verwerfen oder die Folgen einer
manuellen Nachkorrektur (Revision) noch einmal priifen zu kénnen, erhéhen die Praxistauglichkeit deutlich.

Literatur
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Hat Ihnen dieser Artikel gefallen?

Bewerten Sie ihn im Projekt Magazin online und teilen Sie so Ihre Meinung anderen Lesern mit. Wéahlen Sie
dazu den Artikel im Internet unter www.projektmagazin.de/ausgaben/2013 oder klicken Sie hier, um direkt
zum Artikel zu gelangen.
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