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Das Erstellen von Formularen gehért nicht unbedingt zum
Standard-Repertoire einer PM-Software. Deshalb verwen-
den viele Anwender dafiir Programme wie Microsoft Word
(siehe "Zeit sparen mit intelligenten Word-Formularen”,
Ausgabe 08/2003) oder Excel, die Uber alle benétigten
Werkzeuge verfugen.

Die Excel-Formularwerkzeuge

Um Tabellen mit Formularelementen zu gestalten, stellt Excel zwei auf3erlich dhnliche Werkzeugsammlun-
gen zur Verfligung, die sich in der Anwendung jedoch deutlich unterscheiden: die Symbolleisten "Formular"
und "Steuerelement-Toolbox" (unter Ansicht / Symbolleiste).

e Mit den Werkzeugen der Symbol- C | 0 I E | F I o I o |
leiste "Formular" entstehen Formu-
larelemente, die keine Makropro-

grammierung erfordern. Ankreuz- QT
késtchen, Optionsfelder und Aus- Az ab| | [ = | FF @
wabhllisten werden mit Zellen oder [kentrollksstchen 2 EE 8| CE B 4 =
Zellbereichen verknipft und mit ENE
Formeln ausgewertet. E

e In der Symbolleiste "Steuerele- Steuerelement-To v
ment-Toolbox" stehen Werkzeuge 2] 5 &
fur Formularelemente zur Auswabhl, & OptionButtan? M Rl = @ H[f
die ber VBA-Makros gesteuert sl dAE

: “ P « I CheckBox1

werden. Diese “Ereignismakros
werden aktiv, wenn ein bestimmtes | j En v x
Ereignis (zum Beispiel ein Klick auf

ein Ankreuzkastchen oder die

Auswa.hl eln_es Listenelements) Bild 1: AuRerlich kaum zu unterscheiden: die Symbolleisten "Formular" (oben)

ausgeldst wird. Linr "Steraralament T ralhod
Um makrogesteuerte Excel-Formulare zu erstellen, bendétigt man allerdings fortgeschrittene Kenntnisse in
der Makroprogrammierung. Zudem sind solche Formulare nicht immer gerne gesehen — viele Unterneh-
men scheuen den Pflegeaufwand und das erhdhte Risiko, das VBA-Makros mit sich bringen, da Sie auch
schadlichen Code enthalten kénnen. Dieser Beitrag beschrankt sich deshalb auf die einfachen Formular-
werkzeuge, die ohne Makrounterstiitzung auskommen.

Die hier gezeigten Beispiele vermitteln die grundlegende Funktionsweise der Formularwerkzeuge und ha-
ben nicht den Anspruch, als Vorlage fur den Praxisalltag zu dienen. Alle hier gezeigten Beispiele finden Sie
auch in den Beispieldateien, die Sie zusammen mit dem Artikel herunterladen kénnen.

Die Werkzeuge im Detail

Die Symbolleiste Formular wird Giber das Ansicht-Menl unter Symbolleisten oder nach Klick mit der rech-
ten Maustaste in den Symbolleistenbereich aktiviert.

e Das Bezeichnungsfeld entspricht dem Textk&stchen, ein mit diesem Werkzeug gezeichnetes Element
steht frei verschiebbar auf der Tabelle und kann mit Text aller Art oder mit Verkntpfungen gefillt werden.
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Mit Optionsfeldern stehen anklickbare Optionen
bereit. Optionsfelder werden in Gruppenfeldern
zusammengefasst. In einem Gruppenfeld kann
jeweils nur ein Optionsfeld angeklickt werden.

Die Schaltflache wird zum Aufruf von Makros
bendtigt. Im Kontextmenu des Elements steht ein
Befehl fur die Zuweisung eines VBA-Makros.

Kontrollkastchen sind rechteckige Ankreuzfel-
der, die fur Ja/Nein- oder WAHR/FALSCH-
Aussagen im Formular benutzt werden. Wie die
Optionsfelder kdnnen sie wahlweise mit oder oh-
ne Text gezeichnet werden. Im Unterschied zu
diesen schalten sie sich nicht gegenseitig aus.

Bezeichnungsfeld —— Az ab|
Gruppenfeld ["] = Schaltflache
Kantrallkastchen [ (& Optionsfeld
Listenfeld =B =B Komhbinationsfeld
Bildlaufleiste i= Drehfeld

Bild 2: Die Svmbolleiste "Formular".

In einem Listenfeld prasentiert das Formular Passagen aus der Excel-Tabelle. Dazu wird dem ge-
zeichneten Element ein Zellbereich (z.B. "$A$1:$A$20") oder ein Bereichsname zugewiesen. Die Zei-
lennummer des vom Benutzer angeklickten Eintrags steht in der Zellverknupfung.

Das Kombinationsfeld entspricht dem Listenfeld. Im Unterschied zu diesem zeigt es zunéchst nur
eine Textzeile sichtbar an und gibt erst per Klick auf das Pfeilsymbol die gesamte DropDown-Liste frei.

Bildlaufleisten und Drehfelder steuern im Formular zahlengebundene Zellen oder Formeln. Sie wer-
den Uber die Steuereigenschaften mit Start-, Endwert und Schrittweite versehen, die Zellverknipfung

stellt den Bezug zur Tabelle her.

Formularbeispiel: Projektziele nach SMART

Eine bewéhrte Methode, um eine saubere Definition von Projektzielen sicherzustellen, ist deren Uberprii-
fung anhand der SMART-KTriterien (siehe "Von der Vision zum Ergebnis: Projektziele definieren", Ausgabe
16/2003). SMART steht dabei fur die Eigenschaften Spezifisch (eindeutig definiert), Messbar, Aktionsorien-
tiert, Relevant und Terminiert. Bild 3 zeigt ein entsprechendes Formular mit den Elementen " Optionsfelder"
und "Ankreuzkastchen".

A B [ ¢ [ D ] E | F | 5 |
1 |Projektziele
2
(=]
Ziel Kategorie S M A R T
(E = Ergebnisziel, Spezifisch|Messbar| Aktionsorientiert | Realisitisch | Terminiert
4 V = Vorgehensziel)
5 ®E O O O O O O
B ®E O O O O O O
7 ®E O O O O O O
8 ®E  Ov O O O O O
5 ®E Ov O O O O O

Bild 3: Formular zur Uberpriifung der Projektziele mit Optionsfeldern und Kontrollkéastchen.

Um das Formular zu erzeugen, gehen Sie folgendermal3en vor:

Erzeugen Sie eine neue Tabelle und beschriften Sie die Spalten 1 bis 4 wie in Bild 3 gezeigt.

Markieren Sie die Zeilen 5 bis 19 und &ndern Sie deren Zeilenhdhe auf 25 Pixel.
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Kontrollkastchen

e Aktivieren Sie die Symbolleiste Kategorie 5 M A R

"Formular" unter Ansicht / Symbol- (E = Ergebnisziel,  Spezifisch Messhar| Aktionsorientiert| Realisitisch
leisten und zeichnen Sie ein Kont- \ = Vorgehensziel) ﬁ I
rollk&stchen in das erste SMART- —
Feld. Klicken Sie dazu auf das ent- "
sprechende Werkzeug in der Sym- /
bolleiste und ziehen Sie dann mit o
gedruckter Maustaste ein Rechteck A
auf. Léschen Sie die Beschriftung EMES
"Kontrollkastchen 1" aus dem Ele- 4 2
ment (Bild 4). =

So lange der schraffierte Rahmen sicht-

bar ist, kdnnen Sie das Element bearbei- I

teln- Sobald Sie_ in eine andere Zelle Bild 4: Das erste Kontrollkéstchen setzen.
klicken, verschwindet der Rahmen, das

Kastchen ist aktiv und kann sofort benutzt werden. Um es wieder zu bearbeiten, klicken Sie es entweder
mit gedrickter Strg-Taste oder mit der rechten Maustaste an.

’ Um ein Element exakt auf den Zellrandern im Hintergrund zu positionieren, halten Sie die Alt-Taste ge-
« drickt, wahrend Sie das Element mit dem Mauszeiger verschieben. So lange Sie die Taste gedriickt halten,
rastet das Element jeweils am Zellrand ein. Das funktioniert auch beim Vergrof3ern bzw. Verkleinern.

e Kopieren Sie das Kastchen mit gedriickter Strg-Taste nach rechts in die Gbrigen SMART-Spalten.

e Um die Kastchen sauber auszurichten, ziehen Sie mit dem Markierungspfeil aus der Symbolleiste
"Zeichnen" einen Rahmen um die funf Kontrollkéstchen. (Bei eingeschaltetem Markierungspfeil mar-
kiert der Mauszeiger nur noch Objekte, keine Zellen.) Wahlen Sie dann in der Symbolleiste "Zeichnen"
den Menupunkt Zeichnen / Ausrichten oder verteilen und dort die Option Oben ausrichten.

e Gruppieren Sie die Kategorie s M A R T
sauber ausgerichte- (E = Ergebnisziel, Spezifisch Messbar Aktionsorientiert Realisitisch | Terminiert
ten Kéastchen zuletzt V= Vorgehensziel) : :
noch mit Zeichnen /
Gruppieren (Bild 5).
Mit der Esc-Taste

oder einem weiteren Zeichnen = [ g || AutoFormen = N\ % [0 O A1
Klick auf das Pfeil- ~ —{I#] Guppierung i
sym bol wird die Ob- ] ::': Gruppigrung aufheben
Jektmarkler_ung wie- K% Gruppierung wisderherstellen
der deaktiviert. — :
Reihenfolge 3
Zur Auswertung ein_es — Ausrichten 5
Kontrollkastchens  wird Rre : Aa_ab
R ~ . razisionsaustichkung ] aE
eine Zellverkniipfung fir — MR ] [ ] s
das Element erstellt. Die HerIETRen Aeer vErtEtEn =lo
verkniipfte Zelle enthalt Drenesloderikppen : =B
den Wert WAHR’ wenn _?_p Werbindungen neu erstellen =
das Kastchen ange- AutoForm dndern 3 s &
. — =
kreuzt I.St und FALSCH’ Als Standard Fir AutoForm Festlegen ﬁ-
falls nicht. Wie diese —
Verknipfung im Einzel- I
nen funktioniert, sehen '
Sie spater am Beispiel Bild 5: Elemente anordnen und gruppieren mit der Symbolleiste "Zeichnen".

"Optionsfelder".
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Optionsfelder
Fur die Kategorie-Spalte benutzen Sie Optionsfel- Kategorie
der, die sich gegenseitig ausschlie3en. {E = Ergebnisziel,

e Schalten Sie den Objektmarkierungspfeil in der
Symbolleiste "Zeichnen" ein.

e Zeichnen Sie in die Zelle B5 ein Gruppenfeld mit
dem gleichnamigen Werkzeug und Iéschen Sie

die Uberschrift "Gruppenfeld xx". Gruppenfeld .
COptionsfeld

e Zeichnen Sie ein Optionsfeld in das Gruppen-
element und geben Sie als Text "E" ein. Achten
Sie darauf, dass der Rahmen dieses Elements
innerhalb der Gruppe verbleibt.

e Um eine Kopie des ersten Optionsfelds zu er-
zeugen, ziehen Sie es mit gedriickter Strg-Taste
etwas nach rechts. Geben Sie als Text "V" ein. Bild 6: Die Obtionsfeldaruppe ist erstellt.

e Ordnen Sie die beiden Elemente im Gruppenelement an, gruppieren Sie alle drei Elemente und positi-
onieren Sie das gruppierte Element in der ersten Zelle der Spalte "Kategorie" (Bild 6).

Stellen Sie das Formular fertig, indem Sie alle gezeichneten Elemente markieren, sie mit Strg+C kopieren
und in jeder Formularzeile eine Kopie mit Strg+V einfligen.

Formularbeispiel Stakeholder-Analyse

Die Stakeholder-Analyse gehért zur Grundausstattung eines Projekts und sollte in keiner Vorbereitungs-
phase fehlen. Um eine Stakeholder-Analyse durchzufiihren, bendtigen Sie zunachst eine Liste der direkt
und indirekt am Projekt beteiligten Personen, Unternehmen und Institutionen. Wenn Sie die Liste erstellt
haben, kdnnen Sie entsprechende Formulare anlegen, um diese zu analysieren:

Das hier gezeigte Formular zur Betroffenheitsanalyse wird mit einem Kombinationsfeld ausgestattet, das
Zellinhalte aus einer anderen Tabelle anbietet. Zudem erfahren Sie, wie Sie Kontrollkédstchen und Options-
felder nicht nur zeichnen, sondern auch auswerten.

Die Stakeholder-Liste

Stellen Sie fir dieses Formular zunachst die Liste der Stakeholder A B [
bereit. Sie kénnen dazu eine einfache Tabelle anlegen und die | 1 [Stakeholder
Namen in die erste Spalte schreiben (Bild 7). | 2 |Auftraggeber
. . . . o 3 |Architekturbiiro Hoppmann

' Wollen Sie spater auf diese Liste zugreifen, z.B. um sie in |4 |Anrainer Hasselmann
« €inem Kombinationsfeld anzuzeigen, kénnen Sie dazu den [ 5 |Anrainer Degendarfer

entsprechenden Zellbereich angeben (z.B. $A$2:$A$11). Die | B |Anrainer Mithlhauer
elegantere Methode ist jedoch, einen Bereichsnamen fur den Zell- | 7 |BUND Maturschutz
bereich zu vergeben (z.B. "Stakeholder”). Wird die Liste namlich | & |Gemeinderat/Birgermeister
gréRer, missen Sie nur den Namen neu zuweisen und alle Kom- |- Eaubehorde/Bauamt
. . . . 10 |Hotels und Gaststatten
binationsfelder sind wieder auf dem aktuellen Stand. 11 |Handwerksbetriebe
e Markieren Sie den Bereich mit den Namen der Stakeholder, Bild 7: Die Stakeholderliste.

hier A2:A11.
e Wahlen Sie Einfigen / Namen / Definieren.

e Tragen Sie den Bereichsnamen "Stakeholder" ein, und bestétigen Sie durch einen Klick auf OK.
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Formular Betroffenheitsanalyse

Fir das Formular zur Be- A [ BE | ¢ [ 0 [ E [ F ] e [
troffenheitsanalyse ~ benut- Stakeholder-Betroffenheitsanalyse

zen Sie die nachste Tabelle Projelit:

der Arbeitsmappe. Tragen Daturn:

Sie die Uberschrift ein und erstellt von:

reservieren Sie Platz fiur

Projektdaten (Name Da- Stakeholder: | architekturbiiro Hopprmann E]

tum, Formularersteller). Fir _ :

den Namen des Aspekie Grad der Betroffenheit Art der Betroffenheit

Stakehold ist der B ich nicht | wenig | stark positiv | rnegativ | neutral
takeholders Ist der Bereic Aufgabenzuordnung

ab Zelle B6 vorgesehen.
Listen Sie ab Zeile 10 die
Aspekte auf, die Sie fir die
Analyse verwenden wollen.

Arbeitsablauf
Handlungsspielraum
“erantwortung
Infarmationsstand
Clualitat der eigenen Arbeit
Arbeitsauslastung
Fremdkontrolle
Persdnliches Ansehen
Einfluid
Aufstiegschancen
Einkommen
Arbeitszufriedenheit
Selbstverwirklichung

Kombinationsfeld fur
Stakeholder-Liste

e Zeichnen Sie mit Hilfe
des Werkzeugs aus der
Symbolleiste "Formular"”
ein Kombinationsfeld in
den Bereich B6:F6. Bild 8: Das Formular Betroffenheitsanalvse wird vorbereitet.

[ S N Y S (Y R U PR DY ) P P (P

o Klicken Sie doppelt auf das markier- | 2 |

te Element, oder wahlen Sie Steuer- | B |Stakeholder: E]
element formatieren aus dem Kon- | 7 | Auftraggeber
| 8 |
| 9
0

. Architekturbiro Hopprmann
textmenil der rechten Maustaste. Aspekte Arvainer Hasselmann

Anrainer Degendorfer

. Trggen Sie dig Eigenschaften ein 10 |Aufgahenzuordnung | Anrainer Mihibauer
(Eingabebereich: "Stakeholder", 11 | Arbeitsabladf l._.lr'-ll::lr'-tl_n'utz -
0 .n n =l " EMelncerat/sUrgermelster
Ze.llverknupfung. B6", Dropdown- 12 |Handlungsspieiraum | aybehrde/Bauamt
zeilen: "10") 13 |Verantwartung Hotels und Gaststatten
Handwerksbetriehe

. . . 14 |Infarmationsstand
e Schalten Sie auf die Registerkarte 18 | Qualitat der eigenen Arbeit

"E_igenschf;tften" um, und entf_ernen BIEN 2roeitsausiastung
Sie das Hakchen vor der Option 1 [—
"Objekt drucken”. -

Rild 9° Das Konmhinatinnsfeld listet die Stakehaolder aiis der ersten

e Bestatigen Sie mit Klick auf OK.

Klicken Sie in eine beliebige Zelle und 6ffnen Sie dann das neue Element. Die Liste der Stakeholder wird
angezeigt, Sie kdnnen einen Eintrag markieren (Bild 9). Durch die Zellverkniipfung wird dieser Eintrag au-
tomatisch in die Zelle geschrieben. Wird das Formular spéater gedruckt, erscheint nur der gewéhlte Eintrag,
das Formularelement selbst wird nicht gedruckt.

Auswertungen der Optionsfelder

Erstellen Sie anschlieBend fur die erste Aspekt-Zeile eine Gruppe von Optionen. Ziehen Sie dazu wieder
eine ZeilengréfRe von 25 Pixel auf, zeichnen Sie ein Gruppenfeld und die erste Option ein und entfernen
Sie alle Beschriftungen. Bevor Sie die Option kopieren, 6ffnen Sie die Eigenschaften des Elements per
Doppelklick und tragen als Zellverkniipfung die Zelle $I$10 ein. In dieser Zelle wird anschlielend die
Nummer des in dieser Gruppe aktivierten Optionsfelds angezeigt. Sie missen diese Prozedur fur jedes
Gruppenelement wiederholen. Definieren Sie jeweils die Zelle in der Spalte H als Zellverknipfung fur die
Optionsfeldgruppe.
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Fur die Art der Betroffenheit benétigen Sie eine weitere Optionsfeldgruppe. Definieren Sie auch fur die
Optionen dieser Gruppe eine Zellverknipfung, und zwar die parallele Zelle in der Spalte J.

' Gruppieren Sie die Elemente nicht, solange Sie die Zellverkniipfungs-Eigenschaften noch nicht zuge-
« Wiesen haben, denn bei gruppierten Elementen zeigt das Eigenschaften-Fenster das entsprechende
Eingabefeld nicht an. Die Zuweisung bei einer Option reicht aus, die Ubrigen Optionen der Gruppe

erhalten automatisch denselben Eintrag.

Aspekte Grad der Betroffenheit Art der Betroffenheit
nicht [ wenig | stark positiv. | rnegativ_ | rga
Aufgabenzuordnung © © = © =
Arbeitsablauf Steuerelement formatieren E|
Handlungsspielraum Farben und Linien Grifie Schutz
Eigenschaften ‘Web Skeuerung
“erantwortung ) o o
Witk
Informationsstand (&) Micht aktiviert
() Akkivierk
Qualitdt der eigenen Arbeit
Arbeitsauslastung Zelverkniopfung: |$3$10
Fremdkontrolle
Bild 10: Die Zellverknilipfuna ailt ieweils fur eine Optionsfeldaruppe.
E25 A i =ZAHLEMWWENMM{J10:J23;1)
A [ B [ ¢ [ o TER F [ & [H[T[JIF
1 |Stakeholder-Betroffenheitsanalyse
2 | Projekt:
3 | Datum:
4 |erstelit von:
| 5 |
G |Stakeholder: |Architekturbt|ro Hoppmann E]
7
8 |Aspekte Grad der Betroffenheit Art der Betroffenheit
9 nicht | wenig | stark positiv | negativ | neutral
10 |Aufgabenzuordnung ® o < © ® © 1 2
11 | Arbeitsablauf ©C @ © © Q © 2 3
12 |Handlungsspielraum ® Q < < ® o 1 2
13 [Werantwortung = ® % © O O 2 1
14 |Informationsstand © ® o d o o 2 1
15 |Glualitdt der eigenen Arbeit ® © < © ® o 1 2
16 |Arbeitsauslastung > © @ © O ® 3 3
17 |Fremdkontrolle © © ®© ® < O 3 1
18 |Fersdnliches Ansehen © © ® © ® O 3 2
19 |Einflufd © © ® © < ® 3 3
20 |Aufstiegschancen ® o © ® © Q 1 1
21 |Einkornmen ® © < ® © © 1 1
22 |Arbeitszufriedenheit ® © © @ © Q 1 1
23 | Selbstverwirklichung © @ © ® o a2
24
25 | Durchschnitt: | 193 G | 5 3 |
| 26 | v
M 4 » W[, Stakeholder % Betroffenheitsanalyse ¢ £|< |

Bild 11: Die Zellverkninfunaen werden mit Funktionen ausaewertet.
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Zur Auswertung verwenden Sie Excel-Standardformeln wie SUMME, WENN oder ZAHLENWENN. Um z.B.
den Durchschnitt des Betroffenheitsgrads aller Aspekte zu berechnen, kénnen Sie die Formel
=MITTELWERT(110:123) verwenden. Wollen Sie bestimmen, wie oft die Betroffenheitsart "positiv" eingetra-
gen ist, verwenden Sie die Formel =ZAHLENWENN(J10:J23;1). Entsprechend gilt fur die negativen und die
neutralen Optionen: =ZAHLENWENN(J10:J23;2) bzw. =ZAHLENWENN(J10:J23;3).

Formularbeispiel Projektabschluss

Unser Beispielformular fir einen Feedbackfragebogen zum Projektabschluss bietet fur den Namen des
Mitarbeiters, der das Formular ausfillt, eine Gultigkeitsliste mit den Namen der Teammitglieder an. Zur
Abstimmung Uber das Projekt stehen Optionsfelder in Gruppen bereit, die einzelnen Spalten wurden je-
weils mit bedingter Formatierung versehen, was die gewéhlten Optionen auch optisch hervorhebt.

Bedingte Formatierung mit Bezug auf Formularelemente

Mit  der __BedmgungSformatl_e' Al = 7~ Projektabschluss - Feedbackfragebogen
rung verstarkt das Formular die & LB el ® |l EIF | c —
optische  Aussagekraft. Die |1 |Projektabschluss - Feedbackfragebogen
i : 2 | Projefi:
ZeIIve_rknupﬂ_Jng der Oppon;fel- 5 | Datum:
der bildet die Basis fir diese Verantwartiich:
Formatierung: =
3 E Projekteam-Mitglied: Ignatz Schels
e Alle Optionsfelder erhalten [ 7]
einheitlich die Spalte H als %
(] 1 = i ichwoll zu ... 3 = =t ich icht
Ze”verknupfung_ s | imme ich voll zu imme ich gar nicht zu
e Markieren Sie die Spalte B a6 T2 | 3 | 4 | 5 |Anmerkungen
mit dem Zustimmungswert 11 | Projektiniast
]_, und wahlen Sie Format / 4o |Ziele waren SPEZIFISCH o 9] ) o I}
Bedingte Formatierung. 15 |Tiele waren MESSEAR: clolo|le®| o
e Schalten Sie fiir die erste | 14 /2% ¥aren ATRATIY i © | ©c|©|©
Bedingung um auf "Formel |15 |Z&e waren REALISTISCH clelc|®  ©
ist", und tragen Sie als Be- | |Zisls waren TERMMERT o lole | ol o
dingung fur die erste mar- |, ololololao
kierte Zelle ein: =H1=1 - clolololo L
e \Weisen Sie unter "Format" | * * M Projsktteam ) Feedbackbogen / |< >
einen grinen Hintergrund Rild 19: Ein Eaadhackfranahanan fiir dan Draialtah.

zu, und bestétigen Sie zweimal mit OK.
e Formatieren Sie auf diese Art auch die nachsten vier Spalten, jeweils mit anderen Farben.

Mit dem relativen Zellbezug in der Bedingung sorgen Sie dafir, dass alle Zeilen der Spalte entsprechend
der Zellverkniipfung aus den Optionsfeldern formatiert werden.

Formularbeispiel Risikobewertung

Die Risikobewertung bietet die Moglichkeit, Projektrisiken festzuhalten und MalRnahmen zur Verhinderung
oder Beseitigung der Risiken zu planen und zu bewerten. Das hier gezeigte Beispiel "Risikobewertung"
zeigt die Anwendung von Drehfeldern.

Das Formularelement Drehfeld

Drehfelder werden Uber die gleichnamigen Werkzeuge aus der Symbolleiste "Formular" in die Tabelle ge-
zeichnet und Uber die Option Steuerelement formatieren aus dem Kontextmenl bearbeitet. Die Register-
karte Steuerung regelt, welcher Wert angezeigt wird und in welchen Grenzen das Drehfeld bewegt werden
eingekann. Die Zellverknupfung enthélt wieder den Wert, der beim Klicken auf einen der Drehfeld-Pfeile
eingestellt wird.
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04 - fx
A | B | C | D [E[FleH 1 [ J [K] L | @

1 |Risiko-Management

2 |Risikobewertung Bewertungsskala:

3 5 [50-100% (Rizikoeintritt hdchstwahrscheinlich)

4 |Risikogruppe: ( I 4 6079

5 40-59%

6 |ausgefillt von: 20-39%

7 |Daturm: 0-1 9% (Risikosintritt unwahrscheinlich)

g

9 |Rigikobeschreibung: Bewertung des Risikos ohne Berlcksichtigung

10 1 von Malinahmen (Bruttobewertung)

11 2 Auswirkung: E

12 3

13 4 Wahrscheinlichkeit E

14 5

15
| 16 |

17 |Bewertung des Risikos unter Bericksichtigung bestehender Malinahmen (Mettobewertung A)

18

19 Bestehende Massnahmen zur Steuerung des Risikos Etfektivitat

21 1 | 5] Effektivitat aller Massnahmen:

22 2 |5

23 a |3

24 4 ||

25 8 | Augwirkung:

g ) hd
4 4 » r]yRisikobewertung / |< ]

Bild 13: Das Formular Risikobewertung.

Fazit

Mit den Formularwerkzeu
gen in Excel lassen sich
komfortable Projektformula- e
re gestah:en' die daruber i : Steuerelement formatieren |
hinaus problemlos Uber die i Lol g
Zellverknupfung ausgewer- I e

tet werden kdnnen. Die hier Wanrecneinienket E
gezeigten Beispiele ver-
deutlichen die grundsatzli-
che Funktionsweise und
den Umgang mit den For-
mularelementen. Durch
Kombination des per Zell-
verknipfung ausgegebenen
Werts mit Formeln und
Funktionen lassen sich
vielfaltige Aufgaben benut-
zerfreundlich realisieren.
Ein praktisches Anwen-
dungsbeispiel finden Sie
z.B. in dem Artikel "Nie Bild 14: Ein Drehfeld mit Formatierung und Zellver-
mehr im Kalender nachse- kntpfung.
hen — Feiertage berechnen mit Excel" in Ausgabe 12/2006. Dort wird gezeigt, wie Optionsfelder zur einfa-
chen Bedienung eines immerwahrenden Feiertagskalenders verwendet werden, der die spezifischen Re-
gelungen der einzelnen deutschen Bundeslander berticksichtigt.

Bewertung des Risikos ohne Bertcksichtigung
won Malinahmen (Bruttobewertung)

Grafie Schutz || Eigenschaften weh

Aktueller Wert: |4

Minimalwert: |0

Maximalwert: |5

LIRS

Schritbweite: |1

Zellverknipfung: | $K$11

3D-5chattierung
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Hat Ihnen dieser Artikel gefallen?

Bewerten Sie ihn im Projekt Magazin online und teilen Sie so Ihre Meinung anderen Lesern mit. Wéhlen Sie
dazu den Artikel im Internet unter www.projektmagazin.de/ausgaben/2006 oder klicken Sie hier, um direkt

zum Artikel zu gelangen.
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