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Aussagekraftige Gantt-Diagramme mit PowerPoint
erstellen und prasentieren

von Dieter Schiecke

Wenn von Gantt-Diagrammen die Rede ist, denken die
meisten sofort an PM-Software. Doch langst nicht alle An-
wender haben solche Software auf ihrem PC und auch der
Umgang damit will erst erlernt sein. Eine gute Alternative
zur Darstellung eines Gantt-Diagramms — vor allem wenn
es um Projekt-Prasentationen geht — ist MS PowerPoint.
Informationen lassen sich damit nicht nur Ubersichtlich
darstellen sondern per Animation auch zuschauergerecht
aufbereiten. Dieser Artikel beschreibt Schritt flir Schritt, wie
Sie ein aussagekraftiges Gantt-Diagramm in PowerPoint anfertigen und wirkungsvoll prasentieren.
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Coach. Spezialgebiet: Visuelle
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Mehr Informationen unter:
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Der Weg zum fertigen Gantt-Diagramm fiihrt Gber mehrere Etappen. Es geht nicht ganz so schnell wie in
Microsoft Project, aber dafiir sieht das Ergebnis wesentlich attraktiver aus. Liegen die Projektdaten bereits
als Datei vor, beispielsweise in Excel, konnen Sie die fir das Gantt-Diagramm bendtigten Informationen
Uber die Zwischenablage nach PowerPoint kopieren.

Welche Informationen werden gebraucht?

Obwohl sich Gantt-Diagramme bei der Projektplanung seit langem als Standard durchgesetzt haben, gibt
es diesen Diagrammtyp weder in Excel noch in MS Graph (das ist das Diagramm-Modul von PowerPoint).
Sie kénnen ihn aber mithilfe eines gestapelten Balkendiagramms nachahmen. Zum Erstellen eines solchen
Diagramms sind die folgenden Angaben erforderlich:

e Starttermin
e Dauer (in Kalendertagen) und

e Bezeichnung der Vorgénge.

Eine Rohfassung des Diagramms erstellen

Die Schritte zum Anlegen des Gantt-Diagramms finden Sie in der Beispielprasentation "Gantt-
Diagramm.ppt" auf den Folien 2 bis 5. Wenn Sie die Schritte im Detail nachvollziehen wollen, 6ffnen Sie
am besten eine neue
leere Présentation und
erzeugen dort eine Folie
mit dem Layout "Di-
agramm".

Falls Sie lhre Projektda-
ten bereits in eine Excel- .
Arbeitsmappe  eingetra- Zwischenreport
gen haben, markieren
Sie dort die Spalten mit
den Informationen zu
Bezeichnung, Start und
Dauer und kopieren die-
se mit Strg+C in die Zwi-
schenablage.

1. Doppelklicken Sie in
der PowerPoint-Folie

auf den Platzhalter Bild 1: Vorschau auf das fertige Gantt-Diagramm.
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fur das Diagramm. Daraufhin wird das Diagramm-Modul MS
Graph gedffnet. Es enthalt ein Musterdiagramm und zeigt da- A =| B | C T

vor das Datenblatt als aktives Fenster.

2. Ubernehmen Sie die Daten aus Excel mit Strg+V in das Daten-
blatt oder tragen Sie die Daten manuell wie in Bild 2 gezeigt ein.

3. Damit die Bezeichnungen in der ersten Spalte nicht automa-
tisch in Datumswerte umgewandelt werden, missen Sie die
entsprechenden Zellen zunachst als "Text" formatieren. Rufen

Sie dazu per
Rechtsklick auf den

Projekt

magazin

Beginn Dauer
1 1.1 05.10.2005 6
2 1.2 11.10.2005 14
3 1.3 26.10.2005 22
4 14 21.11.2005 1
5 1.5 23.11.2005 12
6 1.6 29.11.2005 13
7 v
< >

Bild 2: Die Projektdaten werden im Datenblatt
von MS Graph eingetragen.

markierten Bereich A = : ' ; x|
.. Beginn Dauer Zahlen formatieren _|
das  Kontextmenu 1 05.10.2008 5
auf (Bild 3) und wah- 2 11.10.2005 14| | Eategorie: Worschau
len Sie "Zahl " (0- 3 5 22 Standard 1.1
ey 4 4 Ausschneiden 1 Za_'_"l
der betéatigen Sie al- 5 « 2 Wamqg
i i - F S Buchhaltung als Text formatierte Zellen
ternat_lv (.jle Tasten g = Einfigen 13 Datum behandeln auch Zahlen als Text,
kombination Strg+1). - il — :;'hrzewt Der Zelinhalt wird genausa
H = irfi rozen i ie i
Das Dialogfeld zum = 5= Zellen einfigen... B, angezeigh wis singegeben,
Formatieren der 10 o | e lisdien.. Wissenschaft
H & Texk
markierten  Zellen u | S | Sonderformat
offnet sich. Klicken 3 | i | Benutzerdefinisrt
i i i A Zeichen. ..
ilef do(;te:]n deéirl;;fa’tg L T T Bild 3: Formatieren Sie die markierten Zellen als "Text".

"Text". Jetzt kébnnen Sie die Werte manuell eingeben. (Leider behalt PowerPoint die Formatierung der
Zellen als "Text" nicht bei, wenn Daten aus der Zwischenablage in das Datenblatt kopiert werden. Eine
ggf. automatische Umwandlung der Werte in das Datumsformat Iasst sich somit nicht verhindern.)

4. Wenn Sie Daten in der Spalte "Beginn" eingeben, missen Sie nur das Tagesdatum, den trennenden
Punkt und das Monatsdatum eintippen, wenn es sich um Daten im aktuellen Jahr handelt, also bei-
spielsweise "25.10" anstelle von "25.10.2005". Das Format der Datumsangaben kénnen Sie festlegen,
indem Sie den entsprechenden Bereich markieren, mit Strg+1 das Dialogfeld zum Formatieren aufru-
fen, und nach dem Anklicken des Eintrags "Benutzerdefiniert" in der rechten Liste den Eintrag

"TT.MM.JJJJ" auswahlen.

5. Sind die beiden Datenreihen fir Beginn
und Dauer so wie in Bild 2 gezeigt in zwei
Spalten nebeneinander angeordnet, mis-
sen Sie noch im MenlU Daten den Befehl
Datenreihen in Spalten anklicken. Die Be-
zeichnungen der Vorgange befinden sich
nun an der vertikalen Achse.

6. SchlieBen Sie nach Eingabe aller Daten
das Datenblatt, indem Sie oben rechts auf
die Schaltflache "X" klicken.

7. Stellen Sie nach der Dateneingabe das
vorgegebene Diagramm auf den erforderli-
chen Diagrammtyp um. Wahlen Sie dazu
die Befehlsfolge Diagramm/Diagrammtyp,
klicken Sie im Feld "Diagrammuntertyp" die
Option "Gestapelte Balken" (die mittlere
Option in der oberen Reihe) und schlieRen
Sie mit einem Klick auf "OK" ab (Bild 4).
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Diagrammtyp g|

Standardbypen | Benutzerdefinierte Typen

Diagrammbyp:

7] Saule e
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25 Punkk (=)

u Flache

e} Ring

@ Metz

@ Cberflache

oy Elase -

Diagrammuntertyp:

Cpki
e Gestapelke Balken, Yergleicht die Beitrage

der Einzelwerte mit dem

[ standardformatierung k.ategoriengesambwert,

Bild 4: Wahlen Sie als Diagrammtyp "Gestapelte Balken".
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Das gestapelte Balkendiagramm nachbearbeiten

Die Schrift anpassen

1. Rufen mit Strg+1 das Dialogfeld "Diagrammflache formatieren" auf.

2. Wechseln Sie zur Registerkarte "Schrift" und deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen "Automatisch
skalieren". Stellen Sie unter Schriftgrad einen Wert von "16 pt", als "Schriftart" beispielsweise "Arial"
und als "Schriftschnitt" die Option "Standard" ein. SchlieRen Sie mit "OK" ab und lassen Sie das Dia-

gramm markiert (Bild 5).

Die Rubrikenachse anpassen

Als nachstes ordnen wir die Projektvorgange in
der Rubrikenachse so an, dass der erste oben
steht und die anderen darunter folgen.

1. Doppelklicken Sie auf eine der Bezeichnun-
gen der (vertikalen) Rubrikenachse, um das
Dialogfeld "Achse formatieren" zu 6ffnen.

2. Klicken Sie auf der Registerkarte "Muster"
links im Feld "Linien" die Option "Keine" an
(Bild 6). Damit wird die Achse mit den Teilstri-
chen ausgeblendet, aber die Beschriftung fir
die Balken bleibt erhalten.

3. Der wichtigste Schritt folgt nun. Wechseln Sie
zur Registerkarte "Skalierung" und aktivieren
Sie so wie in Abbildung 7 gezeigt die beiden
unteren Kontrollkastchen. Das Hakchen bei
"Rubriken in umgekehrter Reihenfolge" sorgt
dafiir, dass die Balken in der gewinschten
Reihenfolge von oben nach unten erschei-
nen. Das Hakchen bei "Groflenachse (Y)
schneidet bei grélter Rubrik" ist ebenfalls
wichtig, damit die GréRenachse mit den Zeit-
angaben nicht an den oberen Rand des Dia-
gramms wandert (Bild 7).

Die Balken bearbeiten

Wenn Sie die Balken ansehen, werden Sie fest-
stellen, dass die jeweils linken Segmente in jedem
der gestapelten Balken nicht gebraucht werden.
Sorgen Sie daher als nachstes dafir, dass die lin-
ken Balkensegmente nicht mehr sichtbar sind und
die Balken selbst noch besser erkennbar werden.

1. Doppelklicken Sie auf einen der Balken, um
das Dialogfeld "Datenreihen formatieren" auf-
zurufen. (Je nachdem welches Segment des
Balkens Sie angeklickt hatten, kdnnen Sie im
Folgenden die Farbe des linken bzw. des
rechten Segments festlegen.)

2. Wabhlen Sie in der Registerkarte "Muster" im
Feld "Flache" eine passende Farbe flir das
rechte Segment bzw. die Option "keine" flur
das linken Segmente.
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Diagrammfldache formatieren E|
Muster Schrift
Schriftart: Schriftschnitt: Schriftgrad:
Arial Skandard 16
T Agency FB A Standard 12 A
Algerian Kursiv 14
Fett
T Arial Black, b Fett Kursiy 18 bt
Unkerstreichung: Eatbe: Hintergrund:
ohne - Automatisch | | Automatisch -
Effekke Yarschau
[ purchgestrichen

[1Hachgestelt
[ Tief gestell

__ AaBbCcYyZz __

TrieType-Schriftart: Fir Ausdruck und Bildschirmanzeige wird dieselbe
Schiriftart verwendet,

I Ok, l ’Abbrechen ]

Bild 5: Legen Sie die Schrift fir das Diagramm fest.

Achsen formatieren

M Skalierung | Schrift Zahlen || Ausrichtung
Linien Hauptstriche
(7 Automatisch () Keine () aufen
) Keine ) Tnnen () Innen und AuBen
() Benukzerdefiniert

Bild 6: Schalten Sie die Anzeige der Linie fur die Rubrikenachse aus.

Achsen formatieren E|
Muster g Schrift | Zahlen | Ausrichtung
Skalierung Rubrikenachse ()
Grifenachse (¥) schneidet
bei Rubriknr,: 1
Rubrikenanzahl
awischen Teilstrichbeschriftungen: |1
Rubrikenanzahl
zwischen Teilstrichen: 1
Grifenachse () schneidet zwischen Rubriken
Rubriken in umgekehrter Reihenfolge
Grifenachse () schneidet bei gribter Rubrik

Bild 7: Mit diesen Einstellungen kehren Sie die Anzeige der Vor-
gange in die gewlinschte Reihenfolge um.
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3. Schalten Sie links daneben im Feld "Linien"
die Umrandung der Balken ab, indem Sie die
Option "Keine" wahlen.

4. Sorgen Sie im gleichen Dialogfeld in der Re-
gisterkarte "Optionen" dafiir, dass die Balken
héher und damit besser sichtbar werden. Re-

Projekt

magazin

Datenreihen formatieren

Musker | Achsen || Fehlerindikator ¥ || Datenbeschrifrung | Opkionen

Rahmen Flache
() Automatisch ) Aukomatisch
© keine ©Xeine:

duzieren Sie in dem Drehfeld "Abstand "den
Wert auf maximal "100". Durch den geringe-
ren Abstand zwischen den Balken wird der so
gewonnene Raum genutzt, um die Balken hé6-
her darzustellen. Bestatigen Sie mit "OK". Muster

Bild 8: Blenden Sie die linken Balkensegmente aus.

Datenreihen formatieren

Fehlerindikatar

Achsen Datenbeschriftung

Damit haben die Balken nicht nur ein attraktiveres
Aussehen, sondern zeigen auch die tatsachliche
Dauer der Projektvorgange an. Abstandsbreite: |100 h

Uberlappung: 100 [ verbindungslinien

Die GrélRenachse anpassen Bild 9: VergréRern Sie die Balkenhéhe.

Die nun folgenden Veranderungen an der GroRenachse sind ausschlaggebend fir das Aussehen des
Diagramms. Die Aufteilung an der horizontalen Achse sieht noch etwas chaotisch aus. In der Zeitachse
soll nur der Ausschnitt angezeigt werden, in dem die Projektvorgange auch tatsachlich stattfinden. Der
Zeitraum, der tatsachlich gebraucht wird, reicht im vorliegenden Beispiel vom 1.10. bis 31.12.2005. Au-
Rerdem soll auch die Beschriftung der Achse Ubersichtlicher werden. Die Angabe der Monate wirde
ausreichen. Gehen Sie zur Anpassung der GroRenachse wie folgt vor:

1. Doppelklicken Sie auf eine der Datumsanga- . -
. . Achsen formatieren §|
ben, um zum Dialogfeld zum Formatieren der =
Grolienachse zu gelangen. Wiederum wird Muster | Skalierung | schrift
das Dialogfeld "Achse formatieren" angezeigt, | | skalierung Grafenachse (i)
diesmal jedoch fur die (horizontale) GroRen- | | auomatisch
achse. ] Minimum:
|:| Maximurm:

Zahlen || Ausrichtung

01.10.2005

2. Schalten Sie hier in der Registerkarte "Muster" 3122008

die Anzeige der Hauptstriche aus, indem Sie
oben rechts die Option "Keine" anklicken.

[ Hauptintervall: |3
Hifsinterval: |6,2

Rubrikenachse {x)
schneidet bei: | 30626

—-

3. Wechseln Sie zur Registerkarte "Skalierung”
und tragen Sie dort — wie in Bild 10 gezeigt —
im Feld "Minimum" das Datum "01.10.2005",
im Feld "Maximum" das Datum "31.12.2005"
und im Feld "Hauptintervall" den Wert "31" ein.

Bild 10: Die Eingaben bei Minimum und Maximum legen den ange-
zeigten Bereich fest.

. . Achsen formatieren g|
4. Wechseln Sie zur Registerkarte "Zahlen" und
andern Sie das Format der Monatsnamen so, Muster | Skalierung | Schrift | Zahlen | Ausrichtung
dass diese abgekirzt in Zeitachse angezeigt || kategorie: Beispiel
werden. Wahlen Sie dazu unter "Kategorie" || |3tandard bR
den Eintrag "Benutzerdefiniert" und tragen Sie wahrung Typ:
in das Eingabefeld unter "Typ" den Formatco- | |Buhhatuna MMM
de "MMM" ein (Bild 11). Uhrasit 0, O0E-+00 ~
Prozent ##0,0E4+0
Die Zeitachse berucksichtigt jetzt nur den wirklich E\:its";';nschaft i;ﬁ?w
erforderlichen Zeitraum und die Anzeigeintervalle Text TT.MM. 3333
i i i Sonderformat TT. MMM 11
sind nach Monaten elngetellt' Benutzerdefiniert TT. MMM ¥

DI e L e g en d e entfern en Bild 11: Formatieren Sie die Monatsnamen auf der Zeitachse passend.
Rechts vom Diagramm befindet sich noch die Legende. Léschen Sie diese, indem Sie sie anklicken und
dann die Taste Entf betatigen.
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Das fertige Diagramm als Mustervorlage abspeichern

Die Schritte vom vorgegebenen Standard-Diagramm zum Gantt-Diagramm mussen Sie ab sofort nicht
mehr absolvieren, wenn Sie vorausschauend fur kinftig Projektplanungen das Ergebnis Ihrer Bemihungen
als eine neue Diagramm-Vorlage ablegen.

. . . . . Diagrammiyp '
Sowohl in Excel wie auch in MS Graph sind die gl
Wege dazu recht schnell absolviert. Standardtypen | Benutzerdefinierte Typen

1. Solange Sie noch im Diagramm-Modus sind, | | Disgrammtyp: Beispiel:
klicken Sie auf das Meni Diagramm. Sollten | |l 5tandard

Sie diesen Meniipunkt nicht mehr sehen, dop- || |EE EekaaEEEuE
pelklicken Sie auf das Diagramm, um den

Diagramm-Modus wieder aufzurufen.

w b

[ R

2. Wahlen Sie im Menu Diagramm den Befehl
"Diagrammtyp" und wechseln Sie zur Regis-
terkarte "Benutzerdefinierte Typen".

B

3. Aktivieren Sie unten die Option "Benutzerdefi- Okt Moy Dez
niert" und klicken Sie anschlieRend auf die A
Schaltflache "Hinzufligen" (Bild 12). R

4. Geben Sie im nun folgenden Dialogfeld als O Integriert

Namen fir den neuen Diagrammtyp "Gantt-

Diagramm" ein (Bild 13) und schliel3en Sie alle [Hinzutugen"v\é [ ieschen |

Dialogfelder mit "OK". [ ok ] [Asbrechen |
Klicken Sie abschlieRend in den Bereich auller-
halb der Folie, um den Diagramm-Modus zu be- Bild 12: Fligen Sie das fertige Diagramm als neuen benutzerdefi-

enden und zu PowerPoint zuriickzukehren. nierten Diagrammtyp hinzu.

Benutzerdefinierten Diagrammtyp hinzufiigen g]

Vorbereitungen flir die Prasentation

Das Erstellen des Diagramms ware |hnen in Excel
genau so schnell von der Hand gegangen wie in Po- Geben Sie einen beliebigen Mamen FOr die Vorlage ein,
werPoint. Der Unterschied besteht allerdings darin, | tame: Gankt-Diagramm

dass sich das Gantt-Diagramm in PowerPoint als ani- Geben Sie eine Beschreibung Fir die neus Yorlage ein.
mierte Bildschirmprasentation darstellen lasst, wobei | geschreibung:

die einzelnen Informationen nacheinander eingeblen-
det werden. Damit sich die Animation individuell gestal-
ten lasst, muss das Diagramm vorher jedoch in Po-
werPoint-Objekte umgewandelt werden. Dabei gehen

Dieses DialogFeld erlaubt Thnen, das akkive Ciagramm als
benutzerdefinierten Tvp zu speichern,

die Bezlige zum Datenblatt verloren, deshalb sollten [ ok l\&] [ abbrechen |
Sie diesen Schritt erst gehen, wenn alle Daten endguil-
tig vorliegen. Bild 13: Legen Sie den Namen des neuen Diagrammtyps fest.

’ Bewahren Sie das Diagramm sicherheitshalber als Original auf und arbeiten Sie mit der Kopie der
¥ Folie weiter. Ein Duplikat der Folie erzeugen Sie mit der Tastenkombination Strg+Umschalt+D oder
mit dem Befehl Einfligen/Folie duplizieren.

Das Diagramm in Einzelobjekte auflésen
So lésen Sie das Diagramm in seine einzelnen Bestandteile auf:

1. Offnen Sie das Kontextmenii des Diagramms, indem Sie mit der rechten Maustaste darauf klicken.
Wahlen Sie dort den Befehl Gruppierung / Gruppierung aufheben und bestatigen Sie die Abfrage. In
PowerPoint 2002 und 2003 muissen Sie diesen Befehl zweimal ausfiihren.

2. Markieren Sie alle Elemente auRer den Balken (also die Achsen, deren Beschriftungen und alle Linien)
und flgen Sie diese zu einer Gruppe zusammen. Wahlen Sie dazu in der Symbolleiste "Zeichnen" den
Befehl Zeichnen / Gruppierung. Falls die Symbolleiste "Zeichnen" noch nicht eingeblendet ist, kdnnen
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Sie dies mit einem Mausklick auf das entsprechende Symbol in der Standard-Symbolleiste nachholen.
Alternativ dazu wahlen Sie im Menu Ansicht den Befehl Symbolleisten.

3. Loéschen Sie gegebenenfalls iberflissige Elemente, die Sie fiir die Bildschirmprasentation nicht bendétigen.

Meilenstein setzen und beschriften
Um den schmalen Balken fur Vorgang 1.4 zum Meilenstein umzuwandeln, gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Markieren Sie den Balken und wahlen Sie den Befehl Zeichnen / AutoForm &ndern / Standardformen.
(Symbolleiste "Zeichnen") Klicken Sie anschlieRend auf das Raute-Symbol (Bild 14).

2. Geben Sie dem Meilen- |- - :

stein eine andere Fllfarbe U] Punkie bearbeiten

und ziehen Sie ihn an den | auoForm andern ' [5 standardformen R |@|B T

seitlichen MarkierungS- &ls Standard Fiir ukoFarm Festegen % Blockpfeile v O A %

punkten etwas breiter. zeichnen +[[5 [0 [ 1 0 25 & J] % Eusscgramn Voo ooE & > 5
3. Fugen Sie noch eine Le- % Sterne und Banner yIB a0

gende hinzu, indem Sie den V3| Legenden VD0 @&

Befehl AutoFormen / Le- fﬁ Interaktive Schaltflachen » |57 S &5 CC

gende wahlen (Symbolleis- (1O

te "Zeichnen"). Klicken Sie Bild 14: Wandeln Sie einen Balken im Gantt—piagramm in (14>

dort auf das Symbol fiir die einen Meilenstein um.

rechteckige Legende (Bild 15).

4. Geben Sie in die neu erstellte Legende einen Text ein. Dieser erscheint automatisch zentriert in dem Objekt.

Abhangigkeiten durch Verbindungslinien —

. v Linien 3
kennzeichnen " werdungen i
Um Abhangigkeiten zwischen einzelnen Vorgangen deutlich zu T StandardFormen »
machen, kdnnen Sie die einzelnen Objekte mit Linien verbinden & Blockpfale R
(Bild 16). Eo  Flussdiagramm »
1. Wahlen Sie dazu den Befehl AutoFormen | Verbindungen |4z steme undBanner ’

(Symbolleiste "Zeichnen") und klicken Sie auf das Symbol fiir [V Legenden ]
gerade Verbindungen. Dabei wird der Mauszeiger zu einem | ="~ =
Fadenkreuz. A

ﬁ Weitere AutoFormen...
2. Bewegen Sie Maus zum rechten Rand des Objektes, an dem |y romen~[~ w L1 & -

die Verbindungslinie beginnen soll und klicken Sie dort auf ’
den blauen Punkt. 10 A0 AQ o

3. Bewegen Sie die Maus dann zum linken Rand Bild 15: Fligen Sie eine Legende fiir den Mei-
des Objekts, an dem die Verbindung enden soll lenstein ein.

—in unserem Fall ist das der linke Rand des Meilensteins — und klicken Sie auch dort auf den blauen Punkt.

Um weitere Verbindungen einzufiigen, verfahren
Sie entsprechend.

Swischenreport

Den Fokus auf einen bestimmten
Bereich setzen

Wenn Sie das Gantt-Diagramm mit PowerPoint
prasentieren, sollten Sie auch die Funktionen des
Programms nutzen, um die Informationen eingan-
gig darzustellen. Wollen Sie z.B. zusatzlich auf
eine Ballung von Aktivitdten in einem bestimmten
Zeitraum aufmerksam machen, konnen Sie wie Bild 16: Kennzeichnen Sie Abhangigkeiten, indem Sie Verbindungs-
folgt einen Fokus auf diesen Bereich des Dia- linien einfugen.
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gramms setzen. In unserem
Beispiel soll der Zeitraum
von Mitte November bis
Dezember hervorgehoben
werden, weil in diesem Zeit-
raum durch andere wichtige

Projekte ein Ressourcen-
engpass auftritt.

1.

Klicken Sie in der Sym-
bolleiste "Zeichnen" auf
das  Rechteck-Symbol
und ziehen Sie ein
Rechteck auf, das den
entsprechenden Zeitraum
einschlief3t (Bild 17).

Bild 17: Ein bestimmter Zeitraum lasst sich zusatzlich hervorheben.
Rechteck und wahlen Sie im Kontextmenl den Befehl Reihenfolge / In den Hintergrund. Damit er-

2. Klicken Sie mit der rech-

ten Maustaste auf das

scheint das Rechteck hinter den Balken.
3.

Entfernen Sie die Konturlinie des Rechtecks, indem Sie in der Symbolleiste "Zeichnen" das Symbol flr
die Linienfarbe anklicken den Befehl Keine Linie wahlen. Weisen Sie dem Rechteck anschlieRend eine
geeignete Flllfarbe zu.

Die Elemente des Diagramms animieren

Nachdem Sie das Diagramm entsprechend vorbereitet haben, ist es nur noch

Mehr zu diesem Thema in der

ein kleiner Schritt bis zum fertig animierten Gantt-Diagramm. Gehen Sie dazu | g, brik Software

wie folgt vor:
1.

Visualisierungs-Software M

Markieren Sie das Diagrammgeriist (das gruppierte Objekt, das alle Ele-

mente auler den Balken enthalt) und klicken Sie auf den Befehl Bild-
schirmprésentation / Benutzerdefinierte Animation. In PowerPoint 97 und 2000 wahlen Sie anschlie-
Rend als Effekt "Auflosen”. In PowerPoint 2002 und 2003 klicken Sie rechts im Aufgabenbereich "Be-
nutzerdefinierte Animation" auf die Schaltflache "Effekt hinzufiigen" und wahlen dann "Eingang / Weite-
re Effekte" und "Verblassen".

Markieren Sie als nachstes alle Gibrigen Objekte (Balken, Meilenstein und Verbindungen) und weisen
ihnen auf die gleiche Weise den Effekt "Rollen von links" (97 und 2000) bzw. "Wischen von links" zu
(2002 und 2003).

Das fertig animierte Gantt-Diagramm finden Sie in der Beispiel-Prasentation auf Folie 9.

Schnell und einfach zur fertigen Prasentation

PowerFoint 2

PowerPoint aktuell ist der monatliche Informationsdienst fiir PowerPoint-Anwender und Vortragende.
Hier erfahren Sie, wie Sie lhre Prasentationen einfach und individuell gestalten. Mit praxisnahen Anwen-
dungstipps, Visualisierungsldsungen und Add-Ins sparen Sie Zeit bei lhrer Arbeit und lernen auch die
versteckten Funktionen und Kniffe von PowerPoint kennen. Sie erhalten Tipps und News zur Beamer-
Auswahl und zum Einsatz von Prasentationstechniken. Aufierdem beantwortet Dieter Schiecke, Chef-
redakteur von PowerPoint aktuell, per E-Mail Ihre spezifischen Fragen!

Informieren Sie sich Giber PowerPoint aktuell und fordern Sie die erste Ausgabe kostenlos zum Test an:
Weitere Infos und Gratis-Ausgabe unter http://www.powerpoint-aktuell.de/?ppl_0682
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