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Checkliste "Gemeinsames Projektverständnis" 

So erreichen Sie ein gemeinsames 
Verständnis im Projektteam  
Kriterien für ein gutes gemeinsames Projektverständnis 

Kriterien ja
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Wir haben ein gemeinsames Zielverständnis.    

Der Nutzen der Projektergebnisse für das Unternehmen ist allen Projektmitarbeitern klar.    

Die Priorität des Projekts wird von allen gleich gesehen.    

Aufgaben und Verantwortungen sind allen klar und werden von allen akzeptiert.    

Wir haben ein gemeinsames Sprachverständnis im Projekt. Damit sind sowohl Begriffe als auch Abkürzungen gemeint.    

Die Vorgehensweise zur Erreichung der Ziele ist allen klar und wird von allen akzeptiert.    

Die Planung des Projekts ist für alle nachvollziehbar.     

Das gemeinsame Ziel ist uns wichtiger als partiale Interessen von Organisationseinheiten oder Personen.    

Die Abhängigkeiten zwischen Teilprojekten oder Arbeitspaketen haben wir gemeinsam analysiert. 
Damit sind inhaltliche, zeitliche oder personelle Abhängigkeiten gemeint.  

   

Die Abhängigkeiten werden von allen gleich bewertet.    

Wir haben die Abhängigkeiten visualisiert.    

Falls unterschiedliche Meinungen bestehen, haben diese negative Auswirkungen auf die Zielerreichung?    

Das Know-how der Beteiligten ist bekannt.     

Wir haben die Annahmen und Prämissen unserer Planung gemeinsam besprochen.     

Wir tauschen uns genügend über den Fortschritt unserer Arbeit aus.     

Der Informationsfluss und die Kommunikation im Team sind wirklich gut.    

Über Probleme und Unklarheiten sprechen wir offen und lösungsorientiert.    

Durch klare und nachvollziehbare Entscheidungen im Management wird das Verständnis innerhalb des Teams gestärkt.     

Wir unterstützen uns gegenseitig.    
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Ausgabe XX/2016 
Checkliste zum Tipp: So erreichen Sie ein gemeinsames  

Verständnis im Projektteam 

Probleme werden innerhalb des Teams besprochen und erst dann, wenn keine Lösung mehr möglich ist, 
außerhalb des Teams. 

   

Wir nehmen uns genügend Zeit, um unser gemeinsames Verständnis innerhalb und außerhalb des Teams zu 
entwickeln. 

   

 

Auswertung 

Können Sie alle Fragen eindeutig mit "Ja" beantworten, haben Sie eine gute Basis für das Projekt geschaffen. 
Lautet die Antwort bei einigen Punkten "Nein", ist dort auf jeden Fall Handlungsbedarf angesagt. Haben Sie mit 
"bedingt" geantwortet, sollten Sie prüfen, ob unmittelbare Aktionen notwendig sind oder ob es ausreicht, den 
jeweiligen Punkt aufmerksam zu beobachten. 
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